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СГ.01 ИСТОРИЯ РОССИИ 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы 
 

Задачами преподавателя при организации самостоятельной работы  

 являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, сроками 

выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний, практических 

умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся (творческая 

инициатива, самостоятельность, ответственность и организованность); 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание преподавателем необходимой индивидуальной и/или групповой 

консультативной помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

. 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

обучающихся, в зависимости от цели, объема, конкретной тематики самостоятельной 

работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. 

При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося, преподаватель 

проводит инструктаж по его выполнению, который включает: цель задания, его 

содержание, сроки выполнения, ориентировочный объем работы, основные требования к 

результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа преподаватель 

предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках, встречающихся при 

выполнении задания. Инструктаж проводится за счет объема времени, отведенного на 

изучение дисциплины. 

Для эффективности самостоятельной работы необходимо выполнить ряд   

условий: 

 обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и внеаудиторной 

самостоятельной работы; 

 методически правильная организация работы обучающихся в аудитории и вне ее; 

 обеспечение обучающихся необходимыми материалами с целью превращения 

процесса самостоятельной работы в процесс творческий; 

 контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. 

 

2. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы 
 

Для повышения результативности самостоятельной работы преподаватель 

разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в себя средства 

обучения и средства контроля. 

Средства обучения условно можно разделить на три группы: 

 

1) Учебно-методические средства, использующиеся для самостоятельной деятельности 

обучающихся – методические рекомендации (указания) для выполнения отдельных 

видов самостоятельных работ, включающие в себя: 

 инструкции по выполнению самостоятельной работы, в том числе алгоритмы и 

образцы выполнения заданий; 

 рекомендации по распределению времени в процессе работы над заданиями; 
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 задания для самостоятельной работы; 

 список основных и дополнительных источников. 

 

2) Дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний: 

 первоисточники; 

 работы учёных- историков; 

 видео и аудио записи. 

 

3) Технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается учебная 

информация: 

 компьютеры; 

 аудио- и видеотехника. 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 
 

3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

  

 подготовка сообщений по темам разделов дисциплины; 

 изучение первоисточников по темам разделов дисциплины, составление конспектов; 

 анализ и сопоставление различных исторических первоисточников. 

 

3.2. Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

 

 работа с историческими документами; 

 работа со словарями и справочниками, энциклопедиями, использование 

дополнительных источников информации; 

 проработка конспектов лекций по темам разделов; 

 изучение учебной литературы. 

 

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию 

знаний: 

 

 подготовка сообщений; 

 подготовка к зачету. 

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 
 

Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может 

осуществляться в пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и 

проходить в письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта 

творческой самостоятельной деятельности обучающегося. 

Критерии оценки:  

 

Оценка    Критерии оценки промежуточного контроля 

Зачтено  

 студент исчерпывающе, последовательно, грамотно логично излагает 

материал при ответе;  

 тесно увязывает с ответом при видоизменении задания, правильно 

обосновывает свои выводы и решения; 

 умеет самостоятельно обобщать излагать  материал, не допускает ошибок. 
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Не 

зачтено 

 нет ответа на поставленный вопрос;     

 студент не знает значительной части программного материала, допускает 

существенные ошибки. 

 

5. Организация самостоятельной работы. 

 

Наименование темы 

 

Виды самостоятельной работы 

студентов и содержание. 

 

Кол-во часов 

самостоятельн

ой работы (по 

рабочей 

программе и 

КТП) 

РАЗДЕЛ 1. СССР в 1985 – 1991 

гг.  

Тема 1.1 Экономическое 

положение СССР в 1975 – 1985 гг. 

Тема 1.2 Общество «развитого 

социализма» и власть в СССР в 

1975 – 1985 гг. 

Тема 1.3 М.С. Горбачёв. 

Политическая биография. 

Тема 1.4 Основные черты 

«Перестройки». 

Тема 1.5 Б.Н. Ельцин. 

Политическая биография. 

Крушение СССР. Была ли 

альтернатива? 

 подготовка сообщений по темам 

разделов дисциплины; 

 изучение первоисточников по 

темам разделов дисциплины, 

составление конспектов; 

 анализ и сопоставление 

различных исторических 

первоисточников. 

 работа с историческими 

документами; 

 работа со словарями и 

справочниками, 

энциклопедиями, 

использование дополнительных 

источников информации; 

 проработка конспектов лекций 

по темам разделов; 

 изучение учебной литературы. 
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РАЗДЕЛ 2. Российская 

Федерация в 1991 – 1999 гг. 

Тема 2.1 Новые символы 

государственной власти. 

Тема 2.2 Конституция Российской 

Федерации 1993 года.                                                                                                                

Тема 2.3 Процесс приватизации. 

Цели, задачи и практика. 

Тема 2.4 Политические партии в 

Российской Федерации в 1991 – 

1992 гг. Программы и 

деятельность партий. 

Тема 2.5 Молодежная культура в 

90-е годы в стране. 

Тема 2.6 Искусство в «эпоху 

перемен». 

Образование и наука в 90-х годах 

в Российской Федерации. 

 подготовка сообщений по темам 

разделов дисциплины; 

 изучение первоисточников по 

темам разделов дисциплины, 

составление конспектов; 

 анализ и сопоставление 

различных исторических 

первоисточников. 

 работа с историческими 

документами; 

 работа со словарями и 

справочниками, 

энциклопедиями, 

использование дополнительных 

источников информации; 

 проработка конспектов лекций 

по темам разделов; 

 изучение учебной литературы. 

 

12 
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 РАЗДЕЛ 3. Российская 

Федерация в 2000 – 2023 гг. 

Тема 3.1 Глобализация – 

характерные черты. 

Положительные и отрицательные 

стороны глобализации. 

Тема 3.2 «Однополярный мир» - 

«за» и «против». 

Тема 3.3 Мюнхенская речь В. 

Путина – поворот к 

«многополярному миру». 

Тема 3.4 Причины войны 

«08.08.08». Принуждение Грузии к 

миру. 

Тема 3.5 История Крыма в 

истории России. 

Тема 3.6 Герои Специальной 

Военной Операции. 

 подготовка сообщений по темам 

разделов дисциплины; 

 изучение первоисточников по 

темам разделов дисциплины, 

составление конспектов; 

 анализ и сопоставление 

различных исторических 

первоисточников. 

 работа с историческими 

документами; 

 работа со словарями и 

справочниками, 

энциклопедиями, 

использование дополнительных 

источников информации; 

 проработка конспектов лекций 

по темам разделов; 

 изучение учебной литературы; 

 подготовка к зачету. 
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Итого:  34 

       

  

СГ.02 ИНОСТРАННЫЙ ЯЗЫК В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы 
 

Задачами преподавателя при организации самостоятельной работы являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, сроками 

выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний, практических 

умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся (творческая 

инициатива, самостоятельность, ответственность и организованность); 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание преподавателем необходимой индивидуальной и/или групповой 

консультативной помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

обучающихся, в зависимости от цели, объема, конкретной тематики самостоятельной 

работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. 

 

При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося, преподаватель 

проводит инструктаж по его выполнению, который включает: цель задания, его 

содержание, сроки выполнения, ориентировочный объем работы, основные требования к 

результатам работы, критерии оценки. 
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 В процессе инструктажа преподаватель предупреждает обучающихся о возможных 

типичных ошибках, встречающихся при выполнении задания. Инструктаж проводится за 

счет объема времени, отведенного на изучение дисциплины. 

 

Для эффективности самостоятельной работы необходимо выполнить ряд условий: 

 обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и внеаудиторной 

самостоятельной работы; 

 методически правильная организация работы обучающихся в аудитории и вне ее; 

 обеспечение обучающихся необходимыми материалами с целью превращения 

процесса самостоятельной работы в процесс творческий; 

 контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. 

 

2. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы 
 

Для повышения результативности самостоятельной работы преподаватель 

разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в себя средства 

обучения и средства контроля. 

Средства обучения условно можно разделить на три группы: 

 

4) Учебно-методические средства, использующиеся для самостоятельной деятельности 

обучающихся – методические рекомендации (указания) для выполнения отдельных 

видов самостоятельных работ, включающие в себя: 

 инструкции по выполнению самостоятельной работы, в том числе алгоритмы и 

образцы выполнения заданий 

 рекомендации по распределению времени в процессе работы над заданиями 

 задания для самостоятельной работы 

 список основных и дополнительных источников. 

 

5) Дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний: 

- тексты для перевода 

- справочная литература 

- видео и аудио записи 

 

6) Технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается учебная 

информация: 

 компьютеры 

 аудио- и видеотехника. 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 
 

3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

 Работа с текстами, с диалогами (чтение с диктором) 

 Выполнение лексико- грамматические упражнений 

 Перевод с английского на русский и с русского на английский 

 Работа с видео материалом 

 Составление кроссвордов на пройденную лексику 

3.2. Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

- Работа с текстом. 
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3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию 

знаний: 

- Подготовка к проверочным и контрольным работам 

- Подготовка к зачету 

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 
 

1. Умение обучающегося использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 
2. Умения обучающегося активно использовать электронные образовательные 

ресурсы, находить информацию, изучать ее и применять на практике; 
3. Обоснованность и четкость изложения ответа; 
4. Оформление материала в соответствии с требованиями; 
5. Умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 
6. Умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее. 
Критерии оценки письменных работ: 

 Логика изложения материала; 
 Использование соответствующей терминологии, стиля изложения; 
 Повествование от первого и третьего лица; 
 Умение правильно строить повествовательные и вопросительные предложения; 
В случае несоответствия письменной работы обучающегося критериям найденные 

расхождения должны быть приняты во внимание при выставлении оценки обучающегося 

за работу. 

Формы контроля знаний: 

 Текущий контроль успеваемости проводится в форме домашней контрольной работы. 

 Промежуточная аттестация в форме зачета на втором курсе. 

 

Зачет проводится на основании проверки чтения и перевода, освоения лексического 

уровня и умения отвечать на вопросы и задавать вопросы по материалу текста, 

индивидуально проработанного обучающимся в межсессионный период. 

 

Критерии оценки: 

В основу критериев оценки по учебной дисциплине «Иностранный язык в 

профессиональной деятельности» положены объективность и единый подход. При оценке 

зачет/незачет для всех установлены общедидактические критерии.  

 

Оценка Критерии оценки промежуточного контроля 

«Зачтено» 

Оценка «зачтено» выставляется обучающемуся, который прочно усвоил 

программный материал; правильно, аргументировано ответил на все 

вопросы, с приведением примеров; показал глубокие 

систематизированные знания, владеет приемами рассуждения и 

сопоставляет материал из разных источников; теорию связывает с 

практикой; без ошибок выполнил практическое задание; имел хорошие и 

отличные успехи при выполнении самостоятельной и контрольной работы, 

активно работал на семинарских занятиях. 

«Не зачтено»  

оценка «не зачтено» выставляется обучающемуся, который имеет пробелы 

в знаниях основного учебного материала, допускает  принципиальные 

ошибки в выполнении предусмотренных программой заданий; 

демонстрируемые знания носят  несистематизированный, отрывочный, 

поверхностный характер, когда обучающийся не понимает существа 
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излагаемых им вопросов, что свидетельствует о том, что он не может 

дальше продолжать обучение или приступать к профессиональной 

деятельности без дополнительных занятий по соответствующей 

дисциплине. 

 

5. Организация самостоятельной работы 

 

Наименование темы  
Виды самостоятельной работы 

студентов и содержание 
 

Кол-во часов 

самостоятельной 

работы (по рабочей 

программе и КТП) 

Раздел 1. Основной курс 

Тема 1.1 Времена группы 

Indefinite, Continuous, 

Perfect. Построение 

английского предложения. 

Согласование времен. 

Страдательный залог. 

- Работа с текстами, с диалогами (чтение с   

диктором); 

- Выполнение лексико- грамматические 

упражнений; 

- Перевод с английского на русский и с 

русского на английский; 

- Работа с видео материалом; 

- Составление кроссвордов на пройденную 

лексику; 

- Выполнение домашней контрольной 

работы. 

  

41 

РАЗДЕЛ 2 English 

vocabulary. 
Тема 2.1. Работа с 

лексическим материалом. 

 

  

 - Работа с текстами, с диалогами (чтение с   

диктором); 

- Выполнение лексико- грамматические 

упражнений; 

- Перевод с английского на русский и с 

русского на английский; 

- Работа с видео материалом; 

- Составление кроссвордов на пройденную 

лексику; 

- Подготовка к зачету. 

  

41 

Итого:  82 

 

 

СГ.03 БЕЗОПАСНОСТЬ ЖИЗНЕДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы 
 

Задачами преподавателя при организации самостоятельной работы являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, сроками 

выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний, практических 

умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся (творческая 

инициатива, самостоятельность, ответственность и организованность); 
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 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание преподавателем необходимой индивидуальной и/или групповой 

консультативной помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

обучающихся, в зависимости от цели, объема, конкретной тематики самостоятельной 

работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. 

При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося, преподаватель 

проводит инструктаж по его выполнению, который включает: цель задания, его 

содержание, сроки выполнения, ориентировочный объем работы, основные требования к 

результатам работы, критерии оценки. 

 В процессе инструктажа преподаватель предупреждает обучающихся о возможных 

типичных ошибках, встречающихся при выполнении задания. Инструктаж проводится за 

счет объема времени, отведенного на изучение дисциплины. 

 

Для эффективности самостоятельной работы необходимо выполнить ряд условий: 

 обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и внеаудиторной 

самостоятельной работы; 

 методически правильная организация работы обучающихся в аудитории и вне ее; 

 обеспечение обучающихся необходимыми материалами с целью превращения 

процесса самостоятельной работы в процесс творческий; 

 контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. 

 

2. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы 
 

Для повышения результативности самостоятельной работы преподаватель 

разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в себя средства 

обучения и средства контроля. 

Средства обучения условно можно разделить на три группы: 

7) Учебно-методические средства, использующиеся для самостоятельной деятельности 

обучающихся – методические рекомендации (указания) для выполнения отдельных 

видов самостоятельных работ, включающие в себя: 

- инструкции по выполнению самостоятельной работы, в том числе алгоритмы 

и образцы выполнения заданий; 

- рекомендации по распределению времени в процессе работы над заданиями; 

- задания для самостоятельной работы; 

- список основных и дополнительных источников. 

 

8) Дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний: 

-   научно-популярная литература,  

-   справочная литература 

- видео и аудио записи. 

 

9) Технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается учебная 

информация: 

-         компьютеры; 

-         аудио и видеотехника. 
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3. Виды самостоятельной работы обучающихся 
 

3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

 составление тематического кроссворда и ответов к нему.; 

 составление опорной схемы по теме раздела; 

 решение ситуационных задач (кейсов); 

3.2. Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

 подготовка реферата по теме раздела и его защита; 

 составление и решение ситуационных задач (кейсов); 

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию 

знаний: 

  подготовка к зачету 

 

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 
 

Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может осуществляться 

в пределах времени, отведенного на обязательные аудиторные и внеаудиторные занятия и 

проходить в письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта 

творческой самостоятельной деятельности обучающегося.  

 

 

Критерии оценки результатов самостоятельной работы. 

Критериями оценки результатов самостоятельной работы обучающихся могут быть: 

 уровень освоения теоретического и практического материала; 

 умение обучающихся применять теоретические знания при выполнении практических 

задач; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление продукта творческой самостоятельной деятельности обучающегося в 

соответствии с установленными требованиями; 

 сформированность общих и профессиональных компетенций. 

 

Формы оценивания: сообщение, реферат, экологический кроссворд, экологические 

задачи, опорной схемы по теме раздела,  

 

 Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается на промежуточной 

аттестации – зачете. 

 

Критерии оценки: 

«Зачтено» выставляется обучающемуся показавшему знания учебно-программного 

материала, успешно выполнившему предусмотренные в программе задания, в том числе 

по самостоятельной работе, изучившему основную литературу, рекомендованную в 

программе, и способному к их самостоятельному пополнению и обновлению знаний в 

ходе дальнейшей учебной работы и профессиональной деятельности. 

 

«Не зачтено» выставляется обучающемуся обнаружившему пробелы в знаниях основного 

учебно-программного материала, допустившему принципиальные ошибки в выполнении 

предусмотренных программой заданий.  
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5. Организация самостоятельной работы 

 

Наименование 

разделов/темы  

Виды самостоятельной работы студентов и 

содержание 
 

Кол-во часов 

самостоятель

ной работы 

(по рабочей 

программе и 

КТП) 

РАЗДЕЛ 1. 

Теоретические 

основы 

безопасности 

жизнедеятельности.  

Безопасность 

современных видов 

деятельности 

человека. 

Тема 1.1 

Современный мир и 

его влияние на 

окружающую среду. 

Тема 1.2 

Потенциальные 

опасности и их 

последствия в 

профессиональной 

деятельности. 

Тема 1.3 Единая 

государственная 

служба 

предупреждения и 

ликвидации 

чрезвычайных 

ситуаций. 

Тема 1.4 
Прогнозирование 

обстановки при 

чрезвычайных 

ситуациях. 

- Работа с дополнительными источниками 

информации; 

- Составление тематического кроссворда и ответов 

к нему; 

- Составление опорной схемы по темам раздела. 

15 

РАЗДЕЛ 2. 

Чрезвычайные 

ситуации мирного 

и военного 

времени, 

организация 

защиты населения. 

Тема 2.1 

Транспортные 

аварии и 

катастрофы. 

Тема 2.2 Аварии и 

- Работа с дополнительными источниками 

информации; 

- Решение ситуационных задач (кейсов); 

- Подготовка ответов на вопросы по теме раздела. 

15 
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катастрофы на 

железнодорожном 

транспорте. 

Тема 2.3 Аварии на 

авиационном 

транспорте. 

Тема 2.4 Аварии с 

выбросом 

радиоактивных 

веществ. 

Тема 2.5 АЭС и 

урановые рудники 

как источники 

радиоактивного 

загрязнения. 

Тема 2.6 Влияние 

техногенных 

факторов на 

здоровье человека. 

РАЗДЕЛ 3. Основы 

медицинских 

знаний. 

Тема 3.1 Факторы, 

формирующие 

здоровье человека. 

Тема 3.2 Первая 

помощь при 

отравлениях. 

Тема 3.3 Первая 

помощь при 

воздействии низких 

температур на 

человека. 

Тема 3.4 Первая 

помощь при ожогах 

и воздействии 

высоких температур. 

Тема 3.5 Первая 

помощь при 

наружных 

кровотечениях. 

Тема 3.6 Первая 

помощь при 

попадании 

инородных тел в 

верхние 

дыхательные пути. 

 - Работа с дополнительными источниками 

информации; 

- Решение ситуационных задач (кейсов); 

- Подготовка ответов на вопросы по теме раздела. 

15 

РАЗДЕЛ 4. Основы 

военной службы. 

Тема 4.1 Оружие 

массового 

поражения и 

- Работа с дополнительными источниками 

информации; 

- Решение ситуационных задач (кейсов); 

- Подготовка ответов на вопросы по теме раздела; 

- Подготовка к зачету. 

15 
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способы защиты 

населения. 

Тема 4.2 История 

создания 

вооруженных сил 

России. 

Тема 4.3 Основные 

виды вооружения и 

военной техники. 

Тема 4.4 Военно-

патриотическое 

воспитание 

молодежи. 

Тема 4.5 Терроризм 

как реальная угроза 

безопасности жизни 

в обществе. 

Итого:   60 

 

СГ.04 ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы 
 

Задачами преподавателя при организации самостоятельной работы являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, сроками 

выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний, практических 

умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся (творческая 

инициатива, самостоятельность, ответственность и организованность); 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание преподавателем необходимой индивидуальной и/или групповой 

консультативной помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

обучающихся, в зависимости от цели, объема, конкретной тематики самостоятельной 

работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. 

При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося, преподаватель 

проводит инструктаж по его выполнению, который включает: цель задания, его 

содержание, сроки выполнения, ориентировочный объем работы, основные требования к 

результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа преподаватель 

предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках, встречающихся при 

выполнении задания. Инструктаж проводится за счет объема времени, отведенного на 

изучение дисциплины. 

Для эффективности самостоятельной работы необходимо выполнить ряд условий: 

 обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и внеаудиторной 

самостоятельной работы; 

 методически правильная организация работы обучающихся в аудитории и вне ее; 

 обеспечение обучающихся необходимыми материалами с целью превращения 

процесса самостоятельной работы в процесс творческий; 
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 контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. 

 

2. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы 
 

Для повышения результативности самостоятельной работы преподаватель 

разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в себя средства 

обучения и средства контроля. 

Средства обучения условно можно разделить на три группы: 

 

10) Учебно-методические средства, использующиеся для самостоятельной деятельности 

обучающихся – методические рекомендации (указания) для выполнения отдельных 

видов самостоятельных работ, включающие в себя: 

 инструкции по выполнению самостоятельной работы, в том числе алгоритмы и 

образцы выполнения заданий; 

 рекомендации по распределению времени в процессе работы над заданиями; 

 задания для самостоятельной работы; 

 список основных и дополнительных источников. 

 

11) Дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний: 

 первоисточники; 

 видео и аудио записи. 

 

12) Технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается учебная 

информация: 

 компьютеры; 

 аудио- и видеотехника. 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 

 
3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

Самостоятельные занятия физическими упражнениями, спортом и туризмом: 

легкая атлетика, спортивная игры, лыжная подготовка, гимнастика. 

3.2. Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

Изучение литературы по теме 

 

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию 

знаний: 

Подготовка к зачету 

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 
 

Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может осуществляться 

в пределах времени, отведенного на обязательные аудиторные занятий и проходить в 

письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта творческой 

самостоятельной деятельности обучающегося. Контроль результатов самостоятельной 

работы обучающихся может проводиться одновременно с текущим контролем 

успеваемости. 
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Критерии оценки результатов самостоятельной работы: 

Критериями оценки результатов самостоятельной работы обучающихся могут быть: 

 уровень освоения теоретического и практического материала; 

 умение обучающихся применять теоретические знания при выполнении практических 

задач; 

 сформированность общих и профессиональных компетенций. 

 Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается на промежуточной 

аттестации – зачете. 

 Зачёт: ответ полный и правильный на основании изученных теорий; материал 

изложен в определённой логической последовательности, ответ самостоятельный, могут 

быть допущены 2-3 несущественные ошибки. 

 Незачёт: при ответе обнаружено непонимание учащимся основного содержания 

учебного материала или допущены существенные ошибки; полное отсутствие ответа. 

 

5. Организация самостоятельной работы 

 

Наименование темы 
 

Виды самостоятельной работы студентов 

и содержание. 

 

Кол-во часов 

самостоятельной 

работы (по 

рабочей программе 

и КТП) 

РАЗДЕЛ 1. Социально-

биологические основы 

физической культуры. 

Основы здорового образа 

жизни.  

Тема 1.1 Опорно-

двигательный аппарат.  

Тема 1.2 Сердечно-

сосудистая система.  

Тема 1.3 Дыхательная 

система.  

Тема 1.4 Пищеварительная 

система.  

Тема 1.5 Нервная система.  

Тема 1.6 Обмен веществ и 

энергии в организме 

человека.  

Тема 1.7 Факторы, 

определяющие здоровье 

человека.  

Тема 1.8 Составляющие 

здорового образа жизни.  

- Изучение литературы по теме. 

- Самостоятельные занятия 

физическими упражнениями, 

спортом и туризмом: легкая 

атлетика, спортивная игры, лыжная 

подготовка, гимнастика.  

- Подготовка к домашней 

контрольной работе. 

66 

РАЗДЕЛ 2. Основы общей 

физической подготовки.  

Тема 2.1 Основы методики 

самостоятельных занятий 

физическими упражнениями.  

Тема 2.2 Мотивация и формы 

самостоятельных занятий.  

- Изучение литературы по теме. 

- Самостоятельные занятия 

физическими упражнениями, 

спортом и туризмом: легкая 

атлетика, спортивная игры, лыжная 

подготовка, гимнастика. 

- Подготовка к зачету. 

52 
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Тема 2.3 Особенности 

самостоятельных занятий 

выбранным видом спорта.  

Тема 2.4 Оздоровительный 

бег.  

Тема 2.5 Лыжный спорт.  

Тема 2.6 Атлетическая 

гимнастика. 

Тема 2.7 Спортивные игры. 

Тема 2.8 Гигиенические 

основы физической культуры. 

Итого:  118 
       

 

СГ.05 ОСНОВЫ ПСИХОЛОГИИ И ПЕДАГОГИКИ 

 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы: 
 

Основными задачами преподавателя при организации самостоятельной работы 

обучающихся по учебной дисциплине «Основы психологии и педагогики» являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, 

сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и 

организованности; 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной 

помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

обучающихся, в зависимости от цели, объёма, конкретной тематики самостоятельной 

работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. При выборе видов заданий для 

самостоятельной работы рекомендуется использовать дифференцированный подход к 

обучающимся. При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося 

преподаватель проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, 

его содержание, сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные требования 

к результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа преподаватель 

предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках, встречающихся при 

выполнении задания. Инструктаж проводится за счёт объёма времени, отведённого на 

изучение учебной дисциплины «Основы психологии и педагогики».     

 

2.Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы 

 
          Для повышения результативности внеаудиторной (самостоятельной) работы 

преподаватель разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в 

себя средства обучения и средства контроля. 

 Средства обучения условно можно разделить на три группы:  

1) учебно-методические средства, использующиеся для руководства 
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самостоятельной деятельностью обучающихся – методические рекомендации (указания): 

по курсу учебной дисциплины «Основы психологии и педагогики», по отдельным темам 

или к выполнению отдельных видов работ, включающих в себя: 

 инструкции по работе с методические рекомендациями, в т.ч. образцы выполнения 

заданий; рекомендации по распределению времени в процессе работы над 

заданиями; 

 задания для самостоятельной работы; 

 критерии самооценки выполненной работы; 

 список основной и дополнительной литературы; 

2)  дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний (нормативные документы, справочная литература, таблицы, 

комплекты журналов и газет, научно-популярная литература, учебные фильмы, 

видеозаписи и т.п.); 

 3) технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается 

учебная информация (компьютеры, аудио- и видеотехника). 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 
 

3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

 работать над нормативно-правовой документацией; 

 решение профессиональных ситуационных задач; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета. 

3.2.  Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

 работа с текстами (учебника, первоисточника, дополнительной литературы); 

составление плана текста; конспектирование текста; выписки из текста; 

 изучение нормативных документов; 

 работа со словарями и справочниками; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета. 

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и 

систематизацию знаний: 
-        составление конспекта терминов дисциплины; 

-        изучение дополнительной литературы; 
-        подготовка к классной контрольной работе.  

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 
 

          Средства контроля зависят от применяемых преподавателем форм и методов 

контроля самостоятельной работы обучающихся. В качестве форм и методов могут 

быть использованы: проверка домашних заданий, тестирование, контрольные работы, 

зачеты, практические работы, собеседования и др. Кроме внешнего контроля, 

преподаватель должен уделять внимание развитию у обучающихся навыков 

самоконтроля.  

         Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может 

осуществляться в пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и 

проходить в письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта 

творческой самостоятельной деятельности обучающегося. Контроль результатов 

самостоятельной работы студентов может проводиться одновременно с текущим и 

промежуточным контролем знаний студентов по соответствующей дисциплине. 

Результаты контроля самостоятельной работы студентов должны учитываться при 

осуществлении итогового контроля по дисциплине. 
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Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

Студенты обязательно должны знать критерии оценки выполняемой работы. 

Критериями оценки результатов самостоятельной работы обучающихся могут быть:   

 уровень освоения теоретического материала; 

 умение обучающихся применять теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 обоснованность и чёткость изложения ответа; 

 оформление продукта творческой самостоятельной деятельности 

обучающегося в соответствии с установленными требованиями; 

 сформированность общих и профессиональных компетенций. 

Критериями оценок результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов 

являются: 

 уровень усвоения студентов учебного материала на уровне учебных компетенций; 

 умение студента использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 умения студента активно использовать электронные образовательные ресурсы, 

находить информацию, изучать ее и применять на практике; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически 

оценить решение и его последствия; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 

 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию   самостоятельной 

познавательной деятельности. 

              Для эффективности самостоятельной работы обучающихся необходимо 

выполнить ряд условий: 

 1. Обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и самостоятельной 

работы. 

 2. Методически правильная организация работы студента в аудитории и вне нее. 

 3. Обеспечение обучающихся необходимыми методическими материалами с целью 

превращения процесса самостоятельной работы в процесс творческий. 

 4. Контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. Это условие, в той или иной форме, с 

необходимостью должно присутствовать в первых трех, чтобы контроль стал не 

столько административным, сколько именно полноправным дидактическим условием, 

положительно влияющем на эффективность самостоятельной работы обучающихся в 

целом. 
 Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается на 

промежуточной аттестации – классной контрольной работой.  
 

Критерии оценки:  

 
«Отлично» - правильных ответов 100%; 

«Хорошо» - правильных ответов 80%; 

«Удовлетворительно» - правильных ответов 60%; 
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«Не удовлетворительно» - правильных ответов менее 60%; 

 

5. Организация самостоятельной работы 

 

Наименование темы 

 

Виды самостоятельной работы 

студентов и содержание. 

 

Кол-во часов 

самостоятельн

ой работы (по 

рабочей 

программе и 

КТП) 

РАЗДЕЛ 1. Основы педагогики  

Тема 1.1 Составление 

библиографии творчества 

знаменитых педагогов 

Тема 1.2 История развития 

педагогической науки 

Тема 1.3 Составление 

тематических кроссвордов 

Тема 1.4 Организация воспитания 

и обучения через книгу 

Тема 1.5 Составление 

профессиограммы библиотечно-

информационного работника 

Тема 1.6 Социально-

психологические и социально-

педагогические механизмы 

социализации 

 

-работа над нормативной и 

правовой документацией; 

- решение профессиональных 

ситуационных задач; 

- использование аудио- и 

видеозаписей, компьютерной 

техники и Интернета; 

- работа с текстами (учебника, 

первоисточника, 

дополнительной литературы);  

- составление плана текста; 

конспектирование текста; 

выписки из текста. 

23 

РАЗДЕЛ 2. Основы психологии 

Тема 2.1 Основные понятия в 

психологии 

Тема 2.2 Подготовка 

терминологического словаря 

Тема 2.3 История психологии 

Тема 2.4 Самостоятельная работа 

по одному из направлений в 

психологии 

Тема 2.5 Основные психические 

процессы 

Тема 2.6 Составление 

тематического кроссворда 

Тема 2.7 Типология характеров 

Тема 2.8 Написание психолого-

педагогической характеристики 

личности 

Тема 2.9 Особенности психологии 

в разные возрастные периоды 

Тема 2.10 Эссе на сравнение двух 

возрастных периодов 

 

- работа над нормативной и 

правовой документацией; 

- решение профессиональных 

ситуационных задач; 

- использование аудио- и 

видеозаписей, компьютерной 

техники и Интернета; 

- работа с текстами (учебника, 

первоисточника, 

дополнительной литературы);  

- составление плана текста; 

конспектирование текста; выписки 

из текста. 

- подготовка к классной 

контрольной работе. 

23 

Итого:  46 
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ОП.01 МЕТОДЫ МАТЕМАТИЧЕСКОЙ СТАТИСТИКИ В 

БИБЛИОТЕЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы 
 

Основными задачами преподавателя при организации самостоятельной работы 

обучающихся по учебной дисциплине «Методы математической статистики в 

библиотечной деятельности» являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, 

сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и 

организованности; 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной 

помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

обучающихся, в зависимости от цели, объёма, конкретной тематики самостоятельной 

работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. При выборе видов заданий для 

самостоятельной работы рекомендуется использовать дифференцированный подход к 

обучающимся. При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося 

преподаватель проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, 

его содержание, сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные требования 

к результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа преподаватель 

предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках, встречающихся при 

выполнении задания. Инструктаж проводится за счёт объёма времени, отведённого на 

изучение учебной дисциплины «Методы математической статистики в библиотечной 

деятельности». 

 

2. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы 
  

Для повышения результативности внеаудиторной (самостоятельной) работы 

преподаватель разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в 

себя средства обучения и средства контроля. 

 Средства обучения условно можно разделить на три группы:  

1) учебно-методические средства, использующиеся для руководства 

самостоятельной деятельностью обучающихся – методические рекомендации (указания): 

по курсу дисциплины Методы математической статистики в библиотечной деятельности, 

по отдельным темам или к выполнению отдельных видов работ, включающих в себя: 

 инструкции по работе с методические рекомендациями, в т.ч. образцы выполнения 

заданий; рекомендации по распределению времени в процессе работы над 

заданиями; 

 задания для самостоятельной работы; 

 критерии самооценки выполненной работы; 

 список основной и дополнительной литературы; 

2)  дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний (нормативные документы, справочная литература, таблицы, 
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комплекты журналов и газет, научно-популярная литература, учебные фильмы, 

видеозаписи и т.п.); 

 3) технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается 

учебная информация (компьютеры, аудио- и видеотехника). 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 
 

3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

 решение типовых задач; 

 расчет средних величин; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета; 

 статистическое и математическое моделирование; 

 подготовка к уроку с опережением 

3.2.  Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

 работа с текстами (учебника, первоисточника, дополнительной литературы); 

составление плана текста; конспектирование текста; выписки из текста; 

 работа со словарями и справочниками; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета 

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и 

систематизацию знаний: 
-        составление конспекта терминов дисциплины; 

-        изучение дополнительной литературы; 
-        подготовка к классной контрольной работе.  

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 
 

          Средства контроля зависят от применяемых преподавателем форм и методов 

контроля самостоятельной работы обучающихся. В качестве форм и методов могут 

быть использованы: проверка домашних заданий, тестирование, контрольные работы, 

зачеты, практические работы, собеседования и др. Кроме внешнего контроля, 

преподаватель должен уделять внимание развитию у обучающихся навыков 

самоконтроля.  

         Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может 

осуществляться в пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и 

проходить в письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта 

творческой самостоятельной деятельности обучающегося. Контроль результатов 

самостоятельной работы студентов может проводиться одновременно с текущим и 

промежуточным контролем знаний студентов по соответствующей дисциплине. 

Результаты контроля самостоятельной работы студентов должны учитываться при 

осуществлении итогового контроля по учебной дисциплине. 

          

Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

Студенты обязательно должны знать критерии оценки выполняемой работы. 

Критериями оценки результатов самостоятельной работы обучающихся могут быть:   

 уровень освоения теоретического материала; 

 умение обучающихся применять теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 обоснованность и чёткость изложения ответа; 

 оформление продукта творческой самостоятельной деятельности   

обучающегося в соответствии с установленными требованиями; 

 сформированность общих и профессиональных компетенций. 



22 
 

Критериями оценок результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов 

являются: 

 уровень усвоения студентов учебного материала на уровне учебных 

компетенций; 

 умение студента использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 умения студента активно использовать электронные образовательные ресурсы, 

находить информацию, изучать ее и применять на практике; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически 

оценить решение и его последствия; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 

 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию   самостоятельной 

познавательной деятельности. 

              Для эффективности самостоятельной работы обучающихся необходимо 

выполнить ряд условий: 

 1. Обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и самостоятельной 

работы. 

 2. Методически правильная организация работы студента в аудитории и вне нее. 

 3. Обеспечение обучающихся необходимыми методическими материалами с целью 

превращения процесса самостоятельной работы в процесс творческий. 

 4. Контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. Это условие, в той или иной форме, с 

необходимостью должно присутствовать в первых трех, чтобы контроль стал не 

столько административным, сколько именно полноправным дидактическим условием, 

положительно влияющем на эффективность самостоятельной работы обучающихся в 

целом. 
 

Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается на 

промежуточной аттестации – классной контрольной работе. 

 

Критерии оценки знаний. 

В основу критериев оценки знаний обучающихся положены объективность и единый 

подход. При 5-балльной оценке для всех установлены обще дидактические критерии. 

Оценка «отлично» ставится в случае: 

1. Знания, понимания, глубины усвоения обучающимся всего объема программного 

материала. 

2. Умения выделять главные положения в изученном материале, делать выводы, 

устанавливать межпредметные и внутри предметные связи, творчески применять 

полученные знания в незнакомой ситуации. 

3. Отсутствия ошибок и недочетов при воспроизведении изученного материала, при устных 

ответах, устранения отдельных неточностей с помощью дополнительных вопросов учителя, 

соблюдения культуры письменной и устной речи, правил оформления письменных работ. 

Оценка «хорошо»: 

1. Знание всего изученного программного материала. 

2. Умение выделять главные положения в изученном материале, на основании фактов и 

примеров обобщать, делать выводы, устанавливать внутри предметные связи, применять 

полученные знания на практике. 
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3. Незначительные (негрубые) ошибки и недочеты при воспроизведении изученного 

материала.  

Оценка «удовлетворительно» (уровень представлений, сочетающихся с элементами 

научных понятий): 

1. Знание и усвоение материала на уровне минимальных требований программы, 

затруднение при самостоятельном воспроизведении, необходимость незначительной 

помощи преподавателя. 

2. Умение работать на уровне воспроизведения, затруднения при ответах на 

видоизмененные вопросы. 

3. Наличие грубой ошибки, нескольких негрубых ошибок при воспроизведении изученного 

материала.  

Оценка «неудовлетворительно»: 

1. Знание и усвоение материала на уровне ниже минимальных требований программы, 

отдельные представления об изученном материале. 

2. Отсутствие умений работать на уровне воспроизведения, затруднения при ответах на 

стандартные вопросы. 

3. Наличие нескольких грубых ошибок, большого числа негрубых при воспроизведении 

изученного материала.  

4. Ставится за полное незнание изученного материала, отсутствие элементарных умений и 

навыков. 

 

5. Организация самостоятельной работы 

 

Наименование темы 

 

Виды самостоятельной работы 

студентов и содержание. 

 

Кол-во часов 

самостоятельн

ой работы (по 

рабочей 

программе и 

КТП) 

РАЗДЕЛ 1 Теория 

вероятности. Общее 

представление 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 1.1 Случайные события 

и действия над ними. 

Свойства вероятности. 

Понятие случайной величины. 

 

 решение типовых задач; 

 расчет средних величин; 

 использование аудио- и 

видеозаписей, компьютерной 

техники и Интернета; 

 статистическое и 

математическое 

моделирование; 

 работа с 

дополнительными источниками 

информации. 

 

 10 

РАЗДЕЛ 2. Математическая 

статистика: общее 

представление 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 2.1 Понятия выборки и 

генеральной совокупности. 

Понятие статистической 

закономерности. 

Тема 2.2 Точечное и 

интервальное оценивание 

 работа с 

дополнительными источниками 

информации;  

 использование аудио- и 

видеозаписей, компьютерной 

техники и Интернета 

 решение типовых задач; 

 расчет средних величин; 

 подготовка к классной 

контрольной работе. 

18 
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параметров. Библиотечная 

статистика: основные 

параметры. 

 

Итого:  28 

 

 

ОП.02 ДОКУМЕНТОВЕДЕНИЕ 

 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы: 
 

Основными задачами преподавателя при организации самостоятельной работы 

обучающихся по разделу Документоведение являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, 

сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и 

организованности; 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной 

помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

обучающихся, в зависимости от цели, объёма, конкретной тематики самостоятельной 

работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. При выборе видов заданий для 

самостоятельной работы рекомендуется использовать дифференцированный подход к 

обучающимся.  

При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося преподаватель 

проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, его содержание, 

сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные требования к результатам 

работы, критерии оценки. В процессе инструктажа преподаватель предупреждает 

обучающихся о возможных типичных ошибках, встречающихся при выполнении задания. 

Инструктаж проводится за счёт объёма времени, отведённого на изучение дисциплины. 
Для эффективности самостоятельной работы необходимо выполнить ряд условий: 

 обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и внеаудиторной 

самостоятельной работы; 

 методически правильная организация работы обучающихся в аудитории и вне ее; 

 обеспечение обучающихся необходимыми материалами с целью превращения 

процесса самостоятельной работы в процесс творческий; 

 контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение.  

  

2.Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы: 
 

Для повышения результативности внеаудиторной (самостоятельной) работы 

преподаватель разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в себя 

средства обучения и средства контроля. 

Средства обучения условно можно разделить на три группы:  

1) Учебно-методические средства, использующиеся для руководства самостоятельной 
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деятельностью обучающихся – методические рекомендации (указания) по курсу раздела, 

по отдельным темам или к выполнению отдельных видов работ, включающие в себя: 

 инструкции по работе с методические рекомендациями, в т.ч. образцы 

выполнения заданий;   

 рекомендации по распределению времени в процессе работы над заданиями; 

 задания для самостоятельной работы; 

 список основной и дополнительной литературы. 

 

2) Дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний: 

 - кейсы задач и упражнений;  

- тексты художественных произведений; 

- научно-популярная литература; 

- учебные фильмы, видеозаписи;  

- справочная литература. 

 

3) Технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается учебная 

информация: 

 компьютеры; 

 аудио- и видеотехника. 

  

3. Виды самостоятельной работы студентов 

3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

 работа с основной и дополнительной литературой, Интернет-ресурсами, работа 

с конспектом. 

 решение деловых ситуационных задач; 

 подготовка к урокам. 

      
3.2. Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

- изучение конспекта; 

- работа с литературой в библиотеке и интернет-ресурсами;  

-  работа с профессиональными периодическими изданиями; 

- изучение классификации документов по фондам библиотеки, где работает 

обучающийся; 

- изучение видов документов по фондам библиотеки, где работает студент; 

- знакомство с внутренними элементами издания из фонда библиотеки, в которой 

работает обучающийся; 

- знакомство с внешними элементами издания из фонда библиотеки, в которой 

работает обучающийся; 

- знакомство с научно-справочным аппаратом издания из фонда библиотеки, в 

которой работает обучающийся; 

- знакомство с газетными изданиями, имеющимися в фонде библиотеки, где работает 

обучающийся;  

- знакомство с журнальными и продолжающимися изданиями, имеющимися в фонде 

библиотеки, где работает обучающийся; 

- знакомство с фондом аудиовизуальных документов, имеющихся в библиотеке, где 

работает обучающийся; 

- знакомство с новыми формами книгораспространения через интернет-магазины и 

проч.  

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию 

знаний: 
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- выполнение домашней контрольной работы; 

- подготовка к экзамену. 

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 
 

Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может осуществляться 

в пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и проходить в 

письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта творческой 

самостоятельной деятельности обучающегося. 

  
Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается: 

- на текущем контроле – домашняя контрольная работа; 

- на промежуточной аттестации – экзамен. 

          

Критерии оценки: уровень усвоения обучающимся учебного материала на 

уровне учебных компетенций; 

 умение обучающегося использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 умения обучающегося активно использовать электронные образовательные 

ресурсы, находить информацию, изучать ее и применять на практике; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически 

оценить решение и его последствия; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 

 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию 

самостоятельной познавательной деятельности. 

Оценка    Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

5 (отлично) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение задания в полном объеме; 

 обучающийся имеет навыки работы с техническими средствами, а также 

применяет аудио-видеоматериалы в качестве дополнения к информации; 

 умение самостоятельно подобрать основную и дополнительную 

литературу, справочные материалы, таблицы, графики и др. при 

подготовке к устному ответу. 

4 (хорошо) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение задания в полном объеме; 

 обучающийся не обладает достаточными навыками работы с наглядными 

и техническими средствами оформления ответа. 

3 (удовлетворительно) 

 правильное определение целей и задач; 

 не выполнение задания в полном объеме; 

 отсутствие понимания причинно-следственных связей; 

 обучающийся допускает ошибки и неточности в выполненном задании. 

2 

(неудовлетворительно) 

 неправильное определение целей и задач; 

 не выполнение задания в необходимом объеме; 

 наличие грубых ошибок при выполнения задания. 
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5. Организация самостоятельной работы 
 

Наименование темы Виды самостоятельной работы 

обучающихся и содержание 

 

Кол-во часов 

самостоятельной 

работы (по 

рабочей программе и 

КТП) 
Раздел 1. Общее 

документоведение (общее 

понятие о документе и 

документоведении)  

Тема 1.1. Документ как 

носитель и источник 

информации.  

Тема 1. 2. Классификация 

документов. 

Тема 1. 3. 

Опубликованные 

документы. Издания, их 

классификация. 

Тема 1.4. 

Непериодические издания, 

их виды по целевому 

назначению и характеру 

информации. 

Тема 1. 5. Структура 

издания. Аппарат издания. 

Тема 1.6. Особенности 

патентных и нормативных 

документов. 

Неопубликованные 

документы. 

  Тема 1. 7. Знаковая 

природа информации: 

особенности основных 

видов изданий. 

Тема 1. 8. Сериальные 

издания, их особенности и 

основные виды. 

Изучение конспекта. 

Работа с профессиональными 

периодическими изданиями. 

Работа с литературой в библиотеке и 

интернет-ресурсами.  

Изучение классификации документов по 

фондам библиотеки, где работает 

обучающийся. 

Изучение видов документов по 

регулярности выхода по фондам 

библиотеки, где работает обучающийся. 

Знакомство с разными видами изданий в 

библиотеке, где работает обучающийся. 

Знакомство с внутренними элементами 

издания из фонда библиотеки, в которой 

работает обучающийся. 

Знакомство с внешними элементами 

издания из фонда библиотеки, в которой 

работает обучающийся. 

Знакомство с научно-справочным 

аппаратом издания из фонда библиотеки, в 

которой работает обучающийся. 

Знакомство с газетными изданиями, 

имеющимися в фонде библиотеки, где 

работает обучающийся. 

Знакомство с журнальными и 

продолжающимися изданиями, 

имеющимися в фонде библиотеки, где 

работает обучающийся. 

Знакомство с журнальными и 

продолжающимися изданиями, 

имеющимися в фонде библиотеки, где 

работает обучающийся.  

Знакомство с фондом аудиовизуальных 

документов, имеющимся в библиотеке, где 

работает обучающийся. 

16 

Раздел 2. Документные 

ресурсы различной 

тематики и назначения. 

Тема 2.1. Документные 

ресурсы и их создатели. 

Тема 2.2. Официальные 

документы, их 

Работа с литературой в библиотеке и с 

интернет-ресурсами. 

Знакомство с сайтами издательств и 

издающих организаций. 

Знакомство с информационными ресурсами 

по общественным наукам, представленным 

в библиотеке, в которой работает 

обучающийся. 

6 
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функциональное 

назначение и особенности. 

Тема 2.3. Особенности 

литературно-

художественных изданий. 

  

Знакомство с официальными изданиями, 

представленными в библиотеке, в которой 

работает обучающийся. 

Знакомство с информационными ресурсами 

по художественной литературе и 

литературоведению, представленными в 

библиотеке, в которой работает 

обучающийся. 

Знакомство с библиографической 

деятельностью ИМЛИ им. А.М. Горького, 

Института русской литературы 

(Пушкинский дом), РГБ, РНБ, ВГБИЛ, 

ИНИОН РАН и др. центров по сайтам и 

информационным ресурсам библиотеки, в 

которой работает обучающийся. 

Итого:  22 

 

 

ОП.03 ОБЩЕЕ БИБЛИОТЕКОВЕДЕНИЕ 
 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы 
 

Основными задачами преподавателя при организации самостоятельной работы 

обучающихся по учебной дисциплине «Общее библиотековедение» являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, 

сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и 

организованности; 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной 

помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

обучающихся, в зависимости от цели, объёма, конкретной тематики самостоятельной 

работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. При выборе видов заданий для 

самостоятельной работы рекомендуется использовать дифференцированный подход к 

обучающимся. При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося 

преподаватель проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, 

его содержание, сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные требования 

к результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа преподаватель 

предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках, встречающихся при 

выполнении задания. Инструктаж проводится за счёт объёма времени, отведённого на 

изучение учебной дисциплины «Общее библиотековедение».   
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2. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы 
 

          Для повышения результативности внеаудиторной (самостоятельной) работы 

преподаватель разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в 

себя средства обучения и средства контроля. 

 Средства обучения условно можно разделить на три группы:  

1) учебно-методические средства, использующиеся для руководства самостоятельной 

деятельностью обучающихся – методические рекомендации (указания): по курсу учебной 

дисциплины «Общее библиотековедение», по отдельным темам или к выполнению 

отдельных видов работ, включающих в себя: 

 инструкции по работе с методические рекомендациями, в т.ч. образцы выполнения 

заданий; рекомендации по распределению времени в процессе работы над 

заданиями; 

 задания для самостоятельной работы; 

 критерии самооценки выполненной работы; 

 список основной и дополнительной литературы; 

2)  дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний (нормативные документы, справочная литература, таблицы, 

комплекты журналов и газет, научно-популярная литература, учебные фильмы, 

видеозаписи и т.п.); 

 3) технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается 

учебная информация (компьютеры, аудио- и видеотехника). 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 
 

3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

 работать над нормативно-правовой документацией; 

 решение профессиональных ситуационных задач; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета 

 подготовка к уроку с опережением 

 работа с профессиональными периодическими изданиями («Современная 

библиотека», «Библиотечное дело», «Библиотека», «Библиотековедение», 

«Справочник руководителя учреждения культуры» и др.) 

3.2.  Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

 работа с текстами (учебника, первоисточника, дополнительной литературы 

конспекта);  

 изучение нормативных документов; 

 работа со словарями и справочниками; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета 

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию 

знаний: 
-        изучение дополнительной литературы.  
-        подготовка к классной контрольной работе.  

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 
 

          Средства контроля зависят от применяемых преподавателем форм и методов 

контроля самостоятельной работы обучающихся. В качестве форм и методов могут 

быть использованы: проверка домашних заданий, тестирование, контрольные работы, 

зачеты, практические работы, собеседования и др. Кроме внешнего контроля, 

преподаватель должен уделять внимание развитию у обучающихся навыков 
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самоконтроля.  

         Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может 

осуществляться в пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и 

проходить в письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта 

творческой самостоятельной деятельности обучающегося. Контроль результатов 

самостоятельной работы студентов может проводиться одновременно с текущим и 

промежуточным контролем знаний студентов по соответствующей дисциплине. 

Результаты контроля самостоятельной работы студентов должны учитываться при 

осуществлении итогового контроля по дисциплине. 

          

Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

Студенты обязательно должны знать критерии оценки выполняемой работы. 

Критериями оценки результатов самостоятельной работы обучающихся могут быть:   

 уровень освоения теоретического материала; 

 умение обучающихся применять теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 обоснованность и чёткость изложения ответа; 

 оформление продукта творческой самостоятельной деятельности 

обучающегося в соответствии с установленными требованиями; 

 сформированность общих и профессиональных компетенций. 

Критериями оценок результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов 

являются: 

 уровень усвоения студентов учебного материала на уровне учебных компетенций; 

 умение студента использовать теоретические знания при выполнении практических 

задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 умения студента активно использовать электронные образовательные ресурсы, 

находить информацию, изучать ее и применять на практике; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически 

оценить решение и его последствия; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 

 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию   самостоятельной 

познавательной деятельности. 

Для эффективности самостоятельной работы обучающихся необходимо 

выполнить ряд условий: 

 1. Обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и самостоятельной 

работы. 

 2. Методически правильная организация работы студента в аудитории и вне нее. 

 3. Обеспечение обучающихся необходимыми методическими материалами с целью 

превращения процесса самостоятельной работы в процесс творческий. 

 4. Контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. Это условие, в той или иной форме, с 

необходимостью должно присутствовать в первых трех, чтобы контроль стал не 

столько административным, сколько именно полноправным дидактическим условием, 
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положительно влияющем на эффективность самостоятельной работы обучающихся в 

целом. 
Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается на 

промежуточной аттестации – классной контрольной работе. 

 

Оценка    Критерии оценки студентов 

5 (отлично) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение задания в полном объеме; 

 умение выделять главные положения в изученном 

материале, делать выводы, устанавливать 

межпредметные и внутри предметные связи, творчески 

применять полученные знания в незнакомой ситуации. 

 

4 (хорошо) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение задания в полном объеме; 

 незначительные (негрубые) ошибки и недочеты при 

воспроизведении изученного материала.  

3 (удовлетворительно) 

 знание и усвоение материала на уровне минимальных 

требований программы, затруднение при 

самостоятельном воспроизведении, необходимость 

незначительной помощи преподавателя; 

 умение работать на уровне воспроизведения, 

затруднения при ответах на видоизмененные вопросы; 

 наличие грубой ошибки, нескольких негрубых ошибок 

при воспроизведении изученного материала.  

 

2 

(неудовлетворительно) 

 не правильное определение целей и задач; 

 знание и усвоение материала на уровне ниже 

минимальных требований программы, отдельные 

представления об изученном материале; 

 отсутствие умений работать на уровне 

воспроизведения, затруднения при ответах на 

стандартные вопросы; 

 наличие нескольких грубых ошибок, большого числа 

негрубых при воспроизведении изученного материала; 

 ставится за полное незнание изученного материала, 

отсутствие элементарных умений и навыков. 

 

5. Организация самостоятельной работы 

 
 

Наименование темы 

 

Виды самостоятельной работы 

студентов и содержание. 

 

Кол-во часов 

самостоятельн

ой работы (по 

рабочей 

программе и 

КТП) 
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РАЗДЕЛ 1. История развития 

библиотековедения и 

библиотечной профессии 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 1.1 Изучение 

профессиональных 

периодических изданий. 

Тема 1.2 Эссе на тему: 

«Почему я выбрал профессию 

библиотекаря». 

Тема 1.3 Образ библиотекаря в 

художественной литературе, 

кино и театре. 

Тема 1.4 Повторение 

пройденного материала 

 

- работа с текстами (учебника, 

первоисточника, дополнительной 

литературы конспекта);  

- изучение нормативных документов; 

- работа со словарями и 

справочниками; 

- использование аудио- и 

видеозаписей, компьютерной 

техники и Интернета; 

- изучение профессиональных 

периодических изданий (их анализ) 

(«Современная библиотека», 

«Библиотечное дело», «Библиотека», 

«Библиотековедение», «Справочник 

руководителя учреждения культуры» 

и др.) 

 

10 

РАЗДЕЛ 2. Библиотека как 

социальный институт 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 2.1 Изучение 

профессиональных 

периодических изданий. 

Тема 2.2 Работа с интернет-

ресурсами. 

Тема 2.4 Повторение 

пройденного материала 

 

 работа с текстами (учебника, 

первоисточника, дополнительной 

литературы конспекта);  

- изучение нормативных документов; 

- работа со словарями и 

справочниками; 

- использование аудио- и 

видеозаписей, компьютерной 

техники и Интернета; 

- изучение профессиональных 

периодических изданий (их анализ) 

(«Современная библиотека», 

«Библиотечное дело», «Библиотека», 

«Библиотековедение», «Справочник 

руководителя учреждения культуры» 

и др.); 

- подготовка к классной контрольной 

работе. 
 

30 

Итого:  40 

 

ОП.04 ОБЩЕЕ БИБЛИОГРАФОВЕДЕНИЕ 

 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы: 
 

Основными задачами преподавателя при организации самостоятельной работы 

обучающихся по разделу Общее библиографоведение являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, 

сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и 

организованности; 
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 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной 

помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

 Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или 

группами обучающихся, в зависимости от цели, объёма, конкретной тематики 

самостоятельной работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. При 

выборе видов заданий для самостоятельной работы рекомендуется использовать 

дифференцированный подход к обучающимся.  

При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося преподаватель 

проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, его 

содержание, сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные 

требования к результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа 

преподаватель предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках, 

встречающихся при выполнении задания. Инструктаж проводится за счёт объёма 

времени, отведённого на изучение дисциплины. 

Для эффективности самостоятельной работы необходимо выполнить ряд условий: 

 обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и внеаудиторной 

самостоятельной работы; 

 методически правильная организация работы обучающихся в аудитории и вне ее; 

 обеспечение обучающихся необходимыми материалами с целью превращения 

процесса самостоятельной работы в процесс творческий; 

 контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. 

  

2.Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы: 
 

Для повышения результативности самостоятельной работы преподаватель 

разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в себя средства 

обучения и средства контроля. 

 Средства обучения условно можно разделить на три группы:  

1) Учебно-методические средства, использующиеся для руководства 

самостоятельной деятельностью обучающихся – методические рекомендации 

(указания): по курсу раздела, по отдельным темам или к выполнению отдельных видов 

работ, включающие в себя: 

 инструкции по выполнению самостоятельной работы, в том числе алгоритмы и образцы 

выполнения заданий; 

 рекомендации по распределению времени в процессе работы над заданиями; 

 задания для самостоятельной работы; 

 список основных и дополнительных источников. 

 

2) Дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний:  

- кейсы задач и упражнений;  

- тексты художественных произведений; 

- научно-популярная литература; 

- учебные фильмы, видеозаписи;  

- справочная литература. 
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3) Технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается учебная 

информация: 

- компьютеры; 

- аудио- и видеотехника. 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 
 

3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

 работа с основной и дополнительной литературой, Интернет-ресурсами, работа 

с конспектом. 

 решение деловых ситуационных задач; 

 подготовка к урокам. 

    
3.2. Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

- изучение конспекта; 

- работа с литературой в библиотеке и интернет-ресурсами;  

- работа с профессиональными периодическими изданиями; 

- знакомство с документальными и библиографическими потребностями пользователей 

информации в библиотеке, в которой работает обучающийся; 

- знакомство с организацией библиографического информирования и справочно-

библиографического обслуживания в библиотеке, в которой работает обучающийся;  

- знакомство с разными видами группировки материала в библиографических ресурсах, 

которые имеет библиотека, где работает обучающийся; 

- знакомство с рекомендательной, справочной, аналитической, групповой и др. видами 

аннотаций в библиографических ресурсах; 

- знакомство с видами библиографических ресурсов, которые имеет библиотека, в которой 

работает обучающийся; 

- изучение функций РКП комплекса РГБ; 

- знакомство с РЖ ВИНИТИ, ИНИОН и др. 

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию 

знаний: 

- выполнение домашней контрольной работы; 

 - подготовка к экзамену. 

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 
 

          Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может 

осуществляться в пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и 

проходить в письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта 

творческой самостоятельной деятельности студента.  

 

 Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается: 

- на текущем контроле – домашняя контрольная работа и курсовая работа; 

- на промежуточной аттестации – экзамен. 

Критерии оценки:  

 уровень усвоения обучающимся учебного материала на уровне учебных 

компетенций; 

 умение обучающегося использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 
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 умения обучающегося активно использовать электронные образовательные 

ресурсы, находить информацию, изучать ее и применять на практике; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически 

оценить решение и его последствия; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 

 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию 

самостоятельной познавательной деятельности 

 
Оценка    Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

5 (отлично) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение задания в полном объеме; 

 обучающийся имеет навыки работы с техническими 

средствами, а также применяет аудио-видеоматериалы в 

качестве дополнения к информации; 

 умение самостоятельно подобрать основную и 

дополнительную литературу, справочные материалы, 

таблицы, графики и др. при подготовке к устному ответу. 

4 (хорошо) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение задания в полном объеме; 

 обучающийся не обладает достаточными навыками работы 

с наглядными и техническими средствами оформления 

ответа. 

3 (удовлетворительно) 

 правильное определение целей и задач; 

 не выполнение задания в полном объеме; 

 отсутствие понимания причинно-следственных связей; 

 обучающийся допускает ошибки и неточности в 

выполненном задании. 

2 (неудовлетворительно) 

 неправильное определение целей и задач; 

 не выполнение задания в необходимом объеме; 

 наличие грубых ошибок при выполнении задания. 

 

5. Организация самостоятельной работы 
 

Наименование темы 
Виды самостоятельной работы 

студентов и содержание 
 

Кол-во часов 

самостоятель

ной работы 

(по рабочей 

программе и 

КТП) 

Раздел 1. Основы теории 

библиографической 

информации.   

Тема 1.1. Общее понятие о 

библиографии и 

- Изучение конспекта. 

- Работа с профессиональными 

периодическими изданиями. 

- Работа с литературой в библиотеке и с 

интернет-ресурсами. 

- Знакомство с документальными и 

библиографическими потребностями 

41 
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библиографоведении. История 

библиографии. 

Тема 1. 2. Пользователи 

библиографической информации. 

Тема 1. 3. Процессы 

библиографической 

деятельности. 

Тема 1.4. Библиографирование 

как процесс создания 

библиографических ресурсов и 

продуктов. 

Тема 1.5. Аннотирование 

документов. 

Тема 1.6. Организация 

библиографии в Российской 

Федерации (общие вопросы). 

Тема 1.7. Информационно-

библиографические ресурсы: 

общая характеристика. 

Тема 1.8. Видовая 

классификация библиографии 

как области деятельности. 

пользователей информации в библиотеке, 

в которой работает обучающийся; 

- Знакомство с организацией 

библиографического информирования и 

справочно-библиографического 

обслуживания в библиотеке, в которой 

работает обучающийся. 

- Знакомство с разными видами 

группировки материала в 

библиографических ресурсах, которые 

имеет библиотека, где работает 

обучающийся. 

- Знакомство с рекомендательной, 

справочной, аналитической, групповой и 

др. видами аннотаций в 

библиографических ресурсах в 

библиотеке, в которой работает 

обучающийся. 

- Знакомство с традиционными 

(печатными) и электронными 

библиографическими ресурсами в 

библиотеке, в которой работает 

обучающийся. 

 

Раздел 2. Основные виды 

библиографии. 

Тема 2.1. Национальная 

библиография. 

Тема 2.2. Научно-

вспомогательная библиография. 

Тема 2.3. Рекомендательная 

библиография. 

Тема 2.4. «Малые формы» 

рекомендательных 

библиографических ресурсов. 

Тема 2.5.  Издательская и 

книготорговая библиография на 

современном этапе. 

 

- Знакомство с основными видами 

библиографических ресурсов, которые 

имеет библиотека, в которой работает 

обучающийся. 

- Знакомство с ресурсами национальной 

библиографии в библиотеке, в которой 

работает обучающийся или на сайте РГБ 

комплекса РКП. 

Знакомство с РЖ ВИНИТИ, ИНИОН и др. 

в библиотеке, в которой работает 

обучающийся или на сайтах ВИНИТИ, 

ИНИОН. 

- Знакомство с рекомендательными 

списками литературы, составленными в 

библиотеке, где работает обучающийся. 

- Знакомство с персональными памятками, 

составленными в библиотеке, где работает 

обучающийся. 

- Знакомство с устными и письменными 

библиографическими обзорами, 

составленными в библиотеке, где работает 

обучающийся. 

27 

Итого:  68 
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ОП.05 ОТЕЧЕСТВЕННАЯ ЛИТЕРАТУРА  

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы: 
- ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, сроками 

выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

-оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной помощи; 

-осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

 

2. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы 
 

1) учебно-методические средства: 

-инструкции по выполнению самостоятельной работы, в т.ч. алгоритмы и образцы 

выполнения заданий; 

-рекомендации по распределению времени в процессе работы над заданиями; 

-задания для самостоятельной работы; 

-список основной и дополнительной литературы 

2) дидактические средства: 

сборники упражнений, научно-популярная литература, учебные фильмы, видеозаписи, 

таблицы, справочная литература 

3)технические средства: 

компьютеры, аудио- и видеотехника. 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 
3.1.  Виды самостоятельной работы, направленные на формирование / развитие умений: 

 

3.2. Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

- Заучивание стихотворений наизусть. 

- Изучение конспекта лекции.  

- Составление тезисного плана по теме. 

- Чтение изучаемых произведений. 

- Составление конспекта.  

 

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию 

знаний: 

- Составление таблицы по теме. 

- Изучение учебной литературы по теме. 

- Аналитическое ведение дневника чтения.   

- Анализ произведения. 

- Анализ эпизодов изучаемых произведений.  

- Подготовка домашней контрольной работы 

- Подготовка к экзамену.  

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 
 

Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может осуществляться в 

пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и проходить в 

письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта творческой 

самостоятельной деятельности обучающегося. 

Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается: 

-  на текущем контроле – домашняя контрольная работа 

- на промежуточной аттестации – экзамен. 
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Критерии оценки результатов самостоятельной работы: 

- уровень освоения теоретического материала; 

- умение обучающихся применять теоретические знания при выполнении практических 

задач; 

- обоснованность и чёткость изложения ответа; 

- оформление продукта творческой самостоятельной деятельности обучающегося в 

соответствии с установленными требованиями; 

- сформированность общих и профессиональных компетенций. 

 

Оценка Критерии оценки текущего контроля 

«Зачтено» 

 работа выполнена согласно варианту задания; 

 работа выполнена в полном объеме;  

 теоретические вопросы полностью раскрыты, даны 

полные обоснованные ответы на основе анализа и 

систематизации рекомендуемой к изучению литературы, в 

ответах содержатся обобщающие выводы, по тексту 

сделаны ссылки на используемую литературу; 

 практические задания выполнены на основе 

обобщения и практического применения теоретических 

знаний; 

 раскрыты основные положения теоретических 

аспектов и приведены обоснованные примеры применения 

теорий на практике; 

 в конце работы приведен список использованных 

источников. 

  

«Не зачтено»  

 работа полностью или частично не соответствует 

варианту задания; 

 работа выполнена не в полном объеме, мене 75% 

процентов, т.е. выполнено лишь одно задание; 

 теоретические вопросы раскрыты очень слабо, 

приведены лишь общие положения, материал изложен 

непоследовательно, бессистемно, нет обобщающих 

выводов, не сделаны ссылки на используемую литературу, 

либо раскрыт только 1 вопрос; 

 не отражены основные теоретические положения, не 

приведены примеры, нет обоснования применения 

теоретических аспектов на практике; 

 вопросы раскрыты поверхностно, не сделаны выводы; 

 использован лишь один литературный источник для 

освещения всех вопросов контрольной работы, 

 отдельные вопросы контрольной работы не 

соответствуют варианту; 

 работа, со всей очевидностью, выполнена не 

самостоятельно (распечатка готовых материалов из 

Интернета, ксерокопия и т.п.). 

 

 

Критерии оценки ответа: 

Оценка «5» (отлично) ставится, если: 

 полно раскрыто содержание вопроса 
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 материал изложен грамотно, в определенной логической последовательности, точно 

используется терминология 

 показано умение иллюстрировать теоретические положения конкретными примерами, 

применять их в новой ситуации 

 продемонстрировано усвоение ранее изученных сопутствующих вопросов, 

сформированность и устойчивость компетенций, умений и навыков 

 ответ прозвучал самостоятельно, без наводящих вопросов 

 допущены одна – две неточности при освещении второстепенных вопросов, которые 

исправляются по замечанию 

Оценка «4» (хорошо) ставится, если: 

  ответ удовлетворяет в основном требованиям на оценку «5», но при этом имеет один 

из недостатков: 

 в изложении допущены небольшие пробелы, не исказившие содержание ответа 

 допущены один – два недочета при освещении основного содержания ответа, 

исправленные по замечанию экзаменатора 

 допущены ошибка или более двух недочетов при освещении второстепенных вопросов, 

которые легко исправляются по замечанию экзаменатора 

Оценка «3» (удовлетворительно) ставится, если: 

 неполно или непоследовательно раскрыто содержание материала, но показано общее 

понимание вопроса и продемонстрированы умения, достаточные для дальнейшего 

усвоения материала 

 имелись затруднения или допущены ошибки в определении понятий, использовании 

терминологии, исправленные после нескольких наводящих вопросов 

 при неполном знании теоретического материала выявлена недостаточная 

сформированность компетенций, умений и навыков, студент не может применить теорию в 

новой ситуации 

Оценка «2» (неудовлетворительно) ставится, если: 

 не раскрыто основное содержание учебного материала 

 обнаружено незнание или непонимание большей или наиболее важной   части учебного 

материала 

 допущены ошибки в определении понятий, при использовании терминологии, которые 

не исправлены после нескольких наводящих вопросов 

 не сформированы компетенции, умения и навыки 

 

5. Организация самостоятельной работы 
 

Наименование темы  
Виды самостоятельной работы 

студентов и содержание 
 

Кол-во часов 

самостоятель

ной работы 

(по рабочей 

программе и 

КТП) 
РАЗДЕЛ 1. Введение 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

1.Введение 

 Изучение конспекта лекции.  

 Изучение учебной литературы по теме 

 

2 

РАЗДЕЛ 2. Литература X – 

XVIII веков 
 Темы для самостоятельного 

изучения:  

 Заучивание стихотворений наизусть. 

 Изучение конспекта лекции.  

 Составление тезисного плана по теме. 

 Чтение изучаемых произведений. 

9 
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1.Чтение изучаемых 

произведений.  

2.Аналитическое ведение 

дневника чтения.  

3.Анализ эпизодов изучаемых 

произведений.  

4. Сообщения об авторах XVIII 

века. 

5.Сравнительный анализ 

фрагментов из од М.В. 

Ломоносова, А.П. Сумарокова, 

Г.Р. Державина. Анализ од М.В. 

Ломоносова, Г.Р. Державина. 

 Составление конспекта.  

 

РАЗДЕЛ 3. Русская литература 

XIX в. 

Темы для самостоятельного 

изучения:  

1.Чтение изучаемых 

произведений.  

2.Аналитическое ведение 

дневника чтения.  

3.Сочинение по творчеству А.С. 

Пушкина. М.Ю. Лермонтова, 

Н.В. Гоголя; И.С. Тургенева, 

Ф.М. Достоевского, Л.Н. 

Толстого.  

4.Анализ эпизодов изучаемых 

произведений.  

5.Анализ стихотворений поэтов 

2-ой половины XIX века 

 Заучивание стихотворений наизусть. 

 Изучение конспекта лекции.  

 Составление тезисного плана по теме. 

 Чтение изучаемых произведений. 

 Составление конспекта.  

 Выполнение домашней контрольной 

работы 

28 

РАЗДЕЛ 4. Литература ХХ века 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

1.Чтение изучаемых 

произведений.  

2.Аналитическое ведение 

дневника чтения.  

3.Анализ произведений ХХ века.   

4.Анализ стихотворений поэтов 

ХХ века. 

5.Написать сочинение по 

произведению, созданному в XX 

веке.  

6.Составить Памятку, 

посвящённую творчеству 

прозаика конца ХХ – начала XXI 

веков. 

 Заучивание стихотворений наизусть. 

 Изучение конспекта лекции.  

 Составление тезисного плана по теме. 

 Чтение изучаемых произведений. 

 Составление конспекта.  

 Подготовка к экзамену 

28 

Итого:  
67 
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ОП.06 ЗАРУБЕЖНАЯ ЛИТЕРАТУРА  

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы: 
 

- ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, сроками 

выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

-оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной помощи; 

-осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

 

2. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы 
 

1) учебно-методические средства: 

-инструкции по выполнению самостоятельной работы, в т.ч. алгоритмы и образцы 

выполнения заданий; 

-рекомендации по распределению времени в процессе работы над заданиями; 

-задания для самостоятельной работы; 

-список основной и дополнительной литературы 

2) дидактические средства: 

сборники упражнений, научно-популярная литература, учебные фильмы, видеозаписи, 

таблицы, справочная литература 

3)технические средства: 

компьютеры, аудио- и видеотехника. 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 
3.1.  Виды самостоятельной работы, направленные на формирование / развитие умений: 

 

3.2. Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

- Заучивание стихотворений наизусть. 

- Изучение конспекта лекции.  

- Составление тезисного плана по теме. 

- Чтение изучаемых произведений. 

- Составление конспекта.  

 

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию 

знаний: 

- Составление таблицы по теме. 

- Изучение учебной литературы по теме. 

- Аналитическое ведение дневника чтения.   

- Анализ произведения. 

- Анализ эпизодов изучаемых произведений.  

- Подготовка домашней контрольной работы 

- Подготовка к экзамену.  

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 
 

Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может осуществляться в 

пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и проходить в 

письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта творческой 

самостоятельной деятельности обучающегося. 

Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается: 

-  на текущем контроле – домашняя контрольная работа 

- на промежуточной аттестации – экзамен. 
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Критерии оценки результатов самостоятельной работы: 

- уровень освоения теоретического материала; 

- умение обучающихся применять теоретические знания при выполнении практических 

задач; 

- обоснованность и чёткость изложения ответа; 

- оформление продукта творческой самостоятельной деятельности обучающегося в 

соответствии с установленными требованиями; 

- сформированность общих и профессиональных компетенций. 

 

Оценка Критерии оценки текущего контроля 

«Зачтено» 

 работа выполнена согласно варианту задания; 

 работа выполнена в полном объеме;  

 теоретические вопросы полностью раскрыты, даны 

полные обоснованные ответы на основе анализа и 

систематизации рекомендуемой к изучению литературы, в 

ответах содержатся обобщающие выводы, по тексту 

сделаны ссылки на используемую литературу; 

 практические задания выполнены на основе 

обобщения и практического применения теоретических 

знаний; 

 раскрыты основные положения теоретических 

аспектов и приведены обоснованные примеры применения 

теорий на практике; 

 в конце работы приведен список использованных 

источников. 

  

«Не зачтено»  

 работа полностью или частично не соответствует 

варианту задания; 

 работа выполнена не в полном объеме, мене 75% 

процентов, т.е. выполнено лишь одно задание; 

 теоретические вопросы раскрыты очень слабо, 

приведены лишь общие положения, материал изложен 

непоследовательно, бессистемно, нет обобщающих 

выводов, не сделаны ссылки на используемую литературу, 

либо раскрыт только 1 вопрос; 

 не отражены основные теоретические положения, не 

приведены примеры, нет обоснования применения 

теоретических аспектов на практике; 

 вопросы раскрыты поверхностно, не сделаны выводы; 

 использован лишь один литературный источник для 

освещения всех вопросов контрольной работы, 

 отдельные вопросы контрольной работы не 

соответствуют варианту; 

 работа, со всей очевидностью, выполнена не 

самостоятельно (распечатка готовых материалов из 

Интернета, ксерокопия и т.п.). 

 

 

Критерии оценки ответа: 

Оценка «5» (отлично) ставится, если: 

 полно раскрыто содержание вопроса 
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 материал изложен грамотно, в определенной логической последовательности, точно 

используется терминология 

 показано умение иллюстрировать теоретические положения конкретными примерами, 

применять их в новой ситуации 

 продемонстрировано усвоение ранее изученных сопутствующих вопросов, 

сформированность и устойчивость компетенций, умений и навыков 

 ответ прозвучал самостоятельно, без наводящих вопросов 

 допущены одна – две неточности при освещении второстепенных вопросов, которые 

исправляются по замечанию 

Оценка «4» (хорошо) ставится, если: 

  ответ удовлетворяет в основном требованиям на оценку «5», но при этом имеет один 

из недостатков: 

 в изложении допущены небольшие пробелы, не исказившие содержание ответа 

 допущены один – два недочета при освещении основного содержания ответа, 

исправленные по замечанию экзаменатора 

 допущены ошибка или более двух недочетов при освещении второстепенных вопросов, 

которые легко исправляются по замечанию экзаменатора 

Оценка «3» (удовлетворительно) ставится, если: 

 неполно или непоследовательно раскрыто содержание материала, но показано общее 

понимание вопроса и продемонстрированы умения, достаточные для дальнейшего 

усвоения материала 

 имелись затруднения или допущены ошибки в определении понятий, использовании 

терминологии, исправленные после нескольких наводящих вопросов 

 при неполном знании теоретического материала выявлена недостаточная 

сформированность компетенций, умений и навыков, студент не может применить теорию в 

новой ситуации 

Оценка «2» (неудовлетворительно) ставится, если: 

 не раскрыто основное содержание учебного материала 

 обнаружено незнание или непонимание большей или наиболее важной   части учебного 

материала 

 допущены ошибки в определении понятий, при использовании терминологии, которые 

не исправлены после нескольких наводящих вопросов 

 не сформированы компетенции, умения и навыки. 

 

5. Организация самостоятельной работы 
 

Наименование темы 
Виды самостоятельной работы 

студентов и содержание 
 

Кол-во часов 

самостоятель

ной работы 

(по рабочей 

программе и 

КТП) 
РАЗДЕЛ 1. Введение 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

1.Введение 

 Изучение конспекта лекции.  

 Изучение учебной литературы по теме 

 

2 

РАЗДЕЛ 2. Литература 7 в. до 

н.э. – начала XIX в. 
 Темы для самостоятельного 

изучения:  

 Заучивание стихотворений наизусть. 

 Изучение конспекта лекции.  

 Составление тезисного плана по теме. 

 Чтение изучаемых произведений. 

10 
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1. Чтение изучаемых 

произведений. 

2.Аналитическое ведение 

дневника чтения. 

3.Анализ эпизодов изучаемых 

произведений.   

 Составление конспекта.  

 

РАЗДЕЛ 3. Литература XIX 

века 

Темы для самостоятельного 

изучения:  

1.Чтение изучаемых 

произведений. 

2.Аналитическое ведение 

дневника чтения. 

3.Анализ эпизодов изучаемых 

произведений.   

 Заучивание стихотворений наизусть. 

 Изучение конспекта лекции.  

 Составление тезисного плана по теме. 

 Чтение изучаемых произведений. 

 Составление конспекта.  

 
16 

РАЗДЕЛ 4. Литература конца 

XIX  - начала XX в. 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

1.Чтение изучаемых 

произведений. 

2.Аналитическое ведение 

дневника чтения. 

3.Анализ эпизодов изучаемых 

произведений.   

 Заучивание стихотворений наизусть. 

 Изучение конспекта лекции.  

 Составление тезисного плана по теме. 

 Чтение изучаемых произведений. 

 Составление конспекта.  

 Выполнение домашней контрольной 

работы 

17 

РАЗДЕЛ 5. Литература XX века 

– началаXXI в. 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

1.Чтение изучаемых 

произведений. 

2.Аналитическое ведение 

дневника чтения. 

3.Анализ эпизодов изучаемых 

произведений.   

 Заучивание стихотворений наизусть. 

 Изучение конспекта лекции.  

 Составление тезисного плана по теме. 

 Чтение изучаемых произведений. 

 Составление конспекта.  

 Подготовка к экзамену 
22 

Итого:  
67 

 

 

ОП.07 ЛИТЕРАТУРА ДЛЯ ДЕТЕЙ И ЮНОШЕСТВА 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы: 
 

- ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, сроками 

выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

-оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной помощи; 

-осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 
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2. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы 
 

1) учебно-методические средства: 

-инструкции по выполнению самостоятельной работы, в т.ч. алгоритмы и образцы 

выполнения заданий; 

-рекомендации по распределению времени в процессе работы над заданиями; 

-задания для самостоятельной работы; 

-список основной и дополнительной литературы 

2) дидактические средства: 

сборники упражнений, научно-популярная литература, учебные фильмы, видеозаписи, 

таблицы, справочная литература 

3)технические средства: 

компьютеры, аудио- и видеотехника. 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 
3.1.  Виды самостоятельной работы, направленные на формирование / развитие умений: 

 

3.2. Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

- Заучивание стихотворений наизусть. 

- Изучение конспекта лекции.  

- Составление тезисного плана по теме. 

- Чтение изучаемых произведений. 

- Составление конспекта.  

 

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию 

знаний: 

- Составление таблицы по теме. 

- Изучение учебной литературы по теме. 

- Аналитическое ведение дневника чтения.   

- Анализ произведения. 

- Анализ эпизодов изучаемых произведений.  

- Подготовка к классной контрольной работе.  

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 
 

Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может осуществляться в 

пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и проходить в 

письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта творческой 

самостоятельной деятельности обучающегося. 

Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается: 

- на промежуточной аттестации – классная контрольная работа. 

 

Критерии оценки результатов самостоятельной работы: 

- уровень освоения теоретического материала; 

- умение обучающихся применять теоретические знания при выполнении практических 

задач; 

- обоснованность и чёткость изложения ответа; 

- оформление продукта творческой самостоятельной деятельности обучающегося в 

соответствии с установленными требованиями; 

- сформированность общих и профессиональных компетенций. 

 

Критерии оценки ответа: 
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Оценка «5» (отлично) ставится, если: 

 полно раскрыто содержание вопроса 

 материал изложен грамотно, в определенной логической последовательности, точно 

используется терминология 

 показано умение иллюстрировать теоретические положения конкретными примерами, 

применять их в новой ситуации 

 продемонстрировано усвоение ранее изученных сопутствующих вопросов, 

сформированность и устойчивость компетенций, умений и навыков 

 ответ прозвучал самостоятельно, без наводящих вопросов 

 допущены одна – две неточности при освещении второстепенных вопросов, которые 

исправляются по замечанию 

Оценка «4» (хорошо) ставится, если: 

  ответ удовлетворяет в основном требованиям на оценку «5», но при этом имеет один 

из недостатков: 

 в изложении допущены небольшие пробелы, не исказившие содержание ответа 

 допущены один – два недочета при освещении основного содержания ответа, 

исправленные по замечанию экзаменатора 

 допущены ошибка или более двух недочетов при освещении второстепенных вопросов, 

которые легко исправляются по замечанию экзаменатора 

Оценка «3» (удовлетворительно) ставится, если: 

 неполно или непоследовательно раскрыто содержание материала, но показано общее 

понимание вопроса и продемонстрированы умения, достаточные для дальнейшего 

усвоения материала 

 имелись затруднения или допущены ошибки в определении понятий, использовании 

терминологии, исправленные после нескольких наводящих вопросов 

 при неполном знании теоретического материала выявлена недостаточная 

сформированность компетенций, умений и навыков, студент не может применить теорию в 

новой ситуации 

Оценка «2» (неудовлетворительно) ставится, если: 

 не раскрыто основное содержание учебного материала 

 обнаружено незнание или непонимание большей или наиболее важной   части учебного 

материала 

 допущены ошибки в определении понятий, при использовании терминологии, которые 

не исправлены после нескольких наводящих вопросов 

 не сформированы компетенции, умения и навыки. 

 

5. Организация самостоятельной работы 
 

Наименование темы  
Виды самостоятельной работы 

студентов и содержание 
 

Кол-во часов 

самостоятель

ной работы 

(по рабочей 

программе и 

КТП) 

РАЗДЕЛ 1. Основы теории 

литературы для детей и 

юношества 

Темы для самостоятельного 

изучения:  

1.Введение 

 Изучение конспекта лекции.  

 Изучение учебной литературы по теме 

 Составление тезисного плана по теме. 

 Подготовка докладов. 

 Составление таблицы. 

 

5 
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РАЗДЕЛ 2. Жанровое 

многообразие детской и 

юношеской литературы 
Темы для самостоятельного 

изучения:  

1.Чтение изучаемых 

произведений. 

2.Аналитическое ведение 

дневника чтения.   

3.Рецензия на научно-

популярное произведение, 

адресованное детям, подросткам. 

4.Составление 

рекомендательного списка 

произведений по истории для 

определённой возрастной группы 

читателей.  

 Заучивание стихотворений наизусть. 

 Изучение конспекта лекции.  

 Составление тезисного плана по теме. 

 Чтение изучаемых произведений. 

 Составление конспекта.  

 Подготовка к классной контрольной 

работе. 

 
31 

Итого:  
36 

 

 

ОП.08 МИРОВАЯ И ОТЕЧЕСТВЕННАЯ ХУДОЖЕСТВЕННАЯ 

КУЛЬТУРА 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы 
 

Основными задачами преподавателя при организации самостоятельной работы 

обучающихся по учебной дисциплине «Мировая и отечественная художественная 

культура» являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, 

сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и 

организованности; 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной 

помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

 Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или 

группами обучающихся, в зависимости от цели, объёма, конкретной тематики 

самостоятельной работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. При 

выборе видов заданий для самостоятельной работы рекомендуется использовать 

дифференцированный подход к обучающимся.  

При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося преподаватель 

проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, его содержание, 

сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные требования к результатам 

работы, критерии оценки. В процессе инструктажа преподаватель предупреждает 

обучающихся о возможных типичных ошибках, встречающихся при выполнении задания. 

Инструктаж проводится за счёт объёма времени, отведённого на изучение учебной 
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дисциплины. 

 

2.Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы: 

 

Для повышения результативности внеаудиторной (самостоятельной) работы 

преподаватель разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в 

себя средства обучения и средства контроля. 

 Средства обучения условно можно разделить на три группы:  

1) учебно-методические средства, использующиеся для руководства самостоятельной 

деятельностью обучающихся – методические рекомендации (указания): по курсу 

дисциплины, по отдельным темам или к выполнению отдельных видов работ, 

включающие в себя: 

 инструкции по работе с методические рекомендациями, в т.ч. образцы выполнения 

заданий; рекомендации по распределению времени в процессе работы над 

заданиями; 

 задания для самостоятельной работы; 

 критерии самооценки выполненной работы; 

 список основной и дополнительной литературы; 

2) дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний (первоисточники, документы, тексты художественных 

произведений, комплекты журналов и газет, научно-популярная литература, учебные 

фильмы, видеозаписи и т.п.); 

 3) технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается 

учебная информация (компьютеры, аудио- и видеотехника). 

 
3.  Виды самостоятельной работы обучающихся 

 

3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

- использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета; 

- работа с текстами (учебника, первоисточника, дополнительной литературы); 

составление плана текста; конспектирование текста; выписки из текста. 

3.2. Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

 - изучение и повторение конспекта лекций; 

- работа с литературой в библиотеке и с интернет-ресурсами;  

- просмотр художественных альбомов. 

 

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию 

знаний: 

- подготовка к текущим занятиям (лекциям, тестам); 

изучение учебного материала, вынесенного на самостоятельную проработку; 

 подготовка к классной контрольной работе. 

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 

 

          Средства контроля зависят от применяемых преподавателем форм и методов 

контроля самостоятельной работы обучающихся. В качестве форм и методов могут 

быть использованы: проверка домашних заданий, тестирование, и др. Кроме внешнего 

контроля, преподаватель должен   уделять внимание развитию у обучающихся 

навыков самоконтроля.  

         Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может 

осуществляться в пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и 
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проходить в письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта 

творческой самостоятельной деятельности обучающегося. Контроль результатов 

самостоятельной работы обучающихся может проводиться одновременно с текущим 

и промежуточным контролем знаний обучающихся по дисциплине. Результаты 

контроля самостоятельной работы обучающихся должны учитываться при 

осуществлении итогового контроля по дисциплине. 

 
Критерии оценки самостоятельной работы обучающихся 

         Обучающиеся обязательно должны знать критерии оценки выполняемой работы. 

Критериями оценки результатов самостоятельной работы обучающихся могут быть:   

 уровень освоения теоретического материала; 

 умение обучающихся применять теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 обоснованность и чёткость изложения ответа; 

 сформированность общих и профессиональных компетенций. 

Критериями оценок результатов внеаудиторной самостоятельной работы 

обучающихся являются: 

 уровень усвоения обучающимся учебного материала на уровне учебных 

компетенций; 

 умение обучающегося использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 умения обучающегося активно использовать электронные образовательные 

ресурсы, находить информацию, изучать ее и применять на практике; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 

 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию 

самостоятельной познавательной деятельности. 

 
Оценка    Критерии оценки самостоятельной работы 

обучающихся 

5 (отлично) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение задания в полном объеме; 

 обучающийся имеет навыки работы с техническими 

средствами, а также применяет аудио-видеоматериалы в 

качестве дополнения к информации; 

 умение самостоятельно подобрать основную и 

дополнительную литературу, справочные материалы, 

таблицы, графики и др. при подготовке к устному ответу. 

4 (хорошо) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение задания в полном объеме; 

 обучающийся не обладает достаточными навыками работы 

с наглядными и техническими средствами оформления 

ответа. 
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3 (удовлетворительно) 

 правильное определение целей и задач; 

 не выполнение задания в полном объеме; 

 отсутствие понимания причинно-следственных связей; 

 обучающийся допускает ошибки и неточности в 

выполненном задании. 

2 

(неудовлетворительно) 

 неправильное определение целей и задач; 

 не выполнение задания в необходимом объеме; 

 наличие грубых ошибок при выполнения задания. 

 

5. Организация самостоятельной работы 
 

Наименование темы  
Виды самостоятельной работы 

студентов и содержание 
 

Кол-во 

часов 

самостоятел

ьной 

работы (по 

рабочей 

программе и 

КТП) 

РАЗДЕЛ 1 Введение 

Тема 1.1 Конспект «Формы 

культуры, функции культуры». 

Тема 1.2 Материальная и духовная 

культура первобытного общества. 

 

  

- Изучение и составление конспекта; 

- Работа с литературой в библиотеке и 

с интернет-ресурсами; 

- Повторение пройденного 

материала. 

5 

РАЗДЕЛ 2. Культура Древнего 

мира 

Тема 2.1 Культура Древней Индии.  

Тема 2.2 Культура Древнего Китая. 

Тема 2.3 Культура Древней Японии.  

Тема 2.4 Конспект «Достижения 

культуры Двуречья и их влияние на 

последующую мировую культуру». 

- Изучение и составление конспекта; 

- Работа с литературой в библиотеке и 

с интернет-ресурсами; 

- Просмотр художественных 

альбомов; 

- Повторение пройденного 

материала. 

5 

РАЗДЕЛ 3. Культура античного 

мира 

Тема 3.1 Культура Древнего Рима, ее 

особенности. 

Тема 3.2 Место наследия античности 

в современной культуре. 

- Работа с литературой в библиотеке и 

с интернет-ресурсами; 

- Просмотр художественных 

альбомов; 

- Повторение пройденного 

материала. 

5 

РАЗДЕЛ 4. Культура Древней Руси 

Тема 4.1 Пантеон славянских богов.  

Тема 4.2 Культура во времена 

Ярослава Мудрого. 

Тема 4.3 Культура Древнего 

Новгорода и Пскова.  

Тема 4.4 Культура времен 

Ордынского периода. 

- Работа с литературой в библиотеке и 

с интернет-ресурсами; 

- Просмотр художественных 

альбомов; 

- Повторение пройденного 

материала. 

5 

РАЗДЕЛ 5. Культура Средних 

веков и эпохи Возрождения 

Тема 5.1 Феномен Византийской 

- Работа с литературой в библиотеке и 

с интернет-ресурсами; 

- Просмотр художественных 

5 
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культуры. 

Тема 5.2 Культура мусульманского 

мира. 

Тема 5.3 Итальянское Возрождение. 

Тема 5.4. Особенности Возрождения 

в Нидерландах, Германии, Франции, 

Испании. 

альбомов; 

- Повторение пройденного 

материала. 

РАЗДЕЛ 6. Культура Нового 

времени 

Тема 6.1 Особенности 

художественных стилей эпохи.  

Тема 6.2 Русское искусство 17-18 

веков. 

- Работа с литературой в библиотеке и 

с интернет-ресурсами; 

- Просмотр художественных 

альбомов; 

- Повторение пройденного 

материала. 

5 

РАЗДЕЛ 7. Культура России 19-20 

веков 

Тема 7.1 Творчество передвижников.  

Тема 7.2 Послевоенная культура. 

Основные особенности культуры ХХ 

в. 

Тема 7.3 Основные особенности 

культуры ХХ в. 

Тема 7.4 Новые виды искусства. 

- Работа с литературой в библиотеке и 

с интернет-ресурсами; 

- Просмотр художественных 

альбомов; 

- Повторение пройденного 

материала; 

- Подготовка к классной 

контрольной работе. 

6 

Итого:  36 

 

ОП.09 ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ЭТИКА И ОСНОВЫ ДЕЛОВОГО 

ОБЩЕНИЯ 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы 
 

Задачами преподавателя при организации самостоятельной работы являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, сроками 

выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний, практических 

умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся (творческая 

инициатива, самостоятельность, ответственность и организованность); 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание преподавателем необходимой индивидуальной и/или групповой 

консультативной помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

обучающихся, в зависимости от цели, объема, конкретной тематики самостоятельной 

работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. 

При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося, преподаватель 

проводит инструктаж по его выполнению, который включает: цель задания, его 

содержание, сроки выполнения, ориентировочный объем работы, основные требования к 

результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа преподаватель 

предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках, встречающихся при 
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выполнении задания. Инструктаж проводится за счет объема времени, отведенного на 

изучение дисциплины «Профессиональная этика и основы делового общения». 

Для эффективности самостоятельной работы необходимо выполнить ряд условий: 

 обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и внеаудиторной 

самостоятельной работы; 

 методически правильная организация работы обучающихся в аудитории и вне ее; 

 обеспечение обучающихся необходимыми материалами с целью превращения 

процесса самостоятельной работы в процесс творческий; 

 контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. 

 

2. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы 
 

Для повышения результативности самостоятельной работы преподаватель 

разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в себя средства 

обучения и средства контроля. 

Средства обучения условно можно разделить на три группы: 

 

1. Учебно-методические средства, использующиеся для самостоятельной деятельности 

обучающихся – методические рекомендации (указания) для выполнения отдельных видов 

самостоятельных работ, включающие в себя: 

 инструкции по выполнению самостоятельной работы, в том числе алгоритмы и 

образцы выполнения заданий; 

 рекомендации по распределению времени в процессе работы над заданиями; 

 задания для самостоятельной работы; 

 список основных и дополнительных источников. 

 

2. Дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний: 

 кейсы задач и упражнений,  

 научно-популярная литература, 

 учебные фильмы, видеозаписи,  

 таблицы,  

 справочная литература 

 

3. Технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается учебная 

информация: 

 компьютеры; 

 аудио- и видеотехника. 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 

 
3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

- использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета; 

- работа с текстами (учебника, первоисточника, дополнительной литературы); 

составление плана текста; конспектирование текста; выписки из текста. 

3.2. Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

 - изучение и повторение конспекта лекций; 

- работа с литературой в библиотеке и с интернет-ресурсами;  

- проработка кейсов. 
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3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию 

знаний: 

- подготовка к текущим занятиям (лекциям, тестам); 

- изучение учебного материала, вынесенного на самостоятельную проработку; 

 подготовка к зачету. 

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 
 

Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может 

осуществляться в пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и 

проходить в письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта 

творческой самостоятельной деятельности обучающегося. 

 Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается на 

промежуточной аттестации – зачете. 

 

Критерии оценки результатов самостоятельной работы: 

 

«Зачтено» выставляется обучающемуся показавшему знания учебно-программного 

материала, успешно выполнившему предусмотренные в программе задания, в том числе 

по самостоятельной работе, изучившему основную литературу, рекомендованную в 

программе, и способному к их самостоятельному пополнению и обновлению знаний в 

ходе дальнейшей учебной работы и профессиональной деятельности. 

 

«Не зачтено» выставляется обучающемуся обнаружившему пробелы в знаниях основного 

учебно-программного материала, допустившему принципиальные ошибки в выполнении 

предусмотренных программой заданий.  

 

5. Организация самостоятельной работы 

 

Наименование темы 

 

Виды самостоятельной работы 

студентов и содержание. 

 

Кол-во часов 

самостоятельн

ой работы (по 

рабочей 

программе и 

КТП) 

РАЗДЕЛ 1 

Профессиональная этика и 

деловой этикет 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 1.1 Социально-

психологический климат в 

библиотечном коллективе. 

Тема 1.2 Особенности 

межличностных 

коммуникаций в библиотеке. 

- Работа с литературой и 

профессиональными 

периодическими изданиями в 

библиотеке и интернет-ресурсами; 

- Проработка кейсов; 

- Повторение пройденного 

материала. 

18 
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РАЗДЕЛ 2. Основы делового 

общения 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 1.1 Национальные 

особенности ведения 

переговоров. 

Тема 1.2 Типы лидеров в 

коллективе. 

- Работа с литературой и 

профессиональными 

периодическими изданиями в 

библиотеке и интернет-ресурсами; 

- Проработка кейсов; 

- Повторение пройденного 

материала; 

- Подготовка к зачету. 

20 

Итого:  38 

 

ОП.10 РУССКИЙ ЯЗЫК В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы 
 

Основными задачами преподавателя при организации самостоятельной работы 

обучающихся по учебной дисциплине «Русский язык в профессиональной 

деятельности» являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, 

сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и 

организованности; 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной 

помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

         Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

обучающихся, в зависимости от цели, объёма, конкретной тематики самостоятельной 

работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. При выборе видов заданий 

для самостоятельной работы рекомендуется использовать дифференцированный 

подход к обучающимся.             

        При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося преподаватель 

проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, его 

содержание, сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные 

требования к результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа 

преподаватель предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках,  

встречающихся при выполнении задания. Инструктаж проводится за счёт объёма 

времени, отведённого на изучение учебной дисциплины «Русский язык в 

профессиональной деятельности». 

 

2. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы 
 

          Для повышения результативности внеаудиторной (самостоятельной) работы 

преподаватель разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в 

себя средства обучения и средства контроля. 

 Средства обучения условно можно разделить на три группы:  

1) учебно-методические средства, использующиеся для руководства самостоятельной 
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деятельностью обучающихся – методические рекомендации (указания): по курсу 

дисциплины, по отдельным темам или к выполнению отдельных видов работ; 

включающие в себя: 

 инструкции по работе с методические рекомендациями, в т.ч. образцы выполнения 

заданий;  рекомендации по распределению времени в процессе работы над  

заданиями; 

 задания для самостоятельной работы; 

 критерии самооценки выполненной работы; 

 список основной и дополнительной литературы; 

2) дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний (первоисточники, документы, тексты художественных 

произведений, комплекты журналов и газет, научно-популярная литература, учебные 

фильмы, видеозаписи и т.п.); 

 3) технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается 

учебная информация (компьютеры, аудио- и видеотехника). 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 
 

3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

 работа со словарем; 

 выполнение упражнений; 

 подготовка к уроку с опережением; 

3.2.  Виды самостоятельной работы, направленные на  овладение знаниями: 

 работа с текстами; 

 работа со словарями и справочниками; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета 

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию 

знаний: 

 анализ речи окружающих; 

 подготовка к классной контрольной работе.  

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 
 

          Средства контроля зависят от применяемых преподавателем форм и методов 

контроля самостоятельной работы обучающихся. В качестве форм и методов могут 

быть использованы: проверка домашних заданий, выполнение индивидуальных 

речевых заданий, тестирование, защита творческих работ, контрольные работы, 

зачеты, практические работы, собеседования, экзамены  и др. Кроме внешнего 

контроля, преподаватель должен  уделять внимание развитию у обучающихся навыков 

самоконтроля.  

         Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может 

осуществляться в пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и 

проходить в письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта 

творческой самостоятельной деятельности обучающегося. Контроль результатов 

самостоятельной работы студентов может проводиться одновременно с текущим и 

промежуточным контролем знаний студентов по соответствующей дисциплине. 

Результаты контроля самостоятельной работы студентов должны учитываться при 

осуществлении итогового контроля по дисциплине. 

          

 

  



56 
 

Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

Студенты обязательно должны знать критерии оценки выполняемой работы. 

Критериями оценки результатов самостоятельной работы обучающихся могут быть:   

 уровень освоения теоретического материала; 

 умение обучающихся применять теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 обоснованность и чёткость изложения ответа; 

 оформление продукта творческой самостоятельной деятельности  

обучающегося в соответствии с установленными требованиями; 

 сформированность общих и профессиональных компетенций. 

Критериями оценок результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов 

являются: 

 уровень усвоения студентов учебного материала на уровне учебных компетенций; 

 умение студента использовать теоретические знания при выполнении практических 

задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 умения студента активно использовать электронные образовательные ресурсы, 

находить информацию, изучать ее и применять на практике; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически 

оценить решение и его последствия; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 

 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию самостоятельной 

познавательной деятельности. 

             Для эффективности самостоятельной работы обучающихся необходимо выполнить 

ряд условий: 

1. Обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и самостоятельной работы. 

2. Методически правильная организация работы студента в аудитории и вне нее. 

3. Обеспечение обучающихся необходимыми методическими материалами с целью 

превращения процесса самостоятельной работы в процесс творческий. 

4. Контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. Это условие, в той или иной форме, с 

необходимостью должно присутствовать в первых трех, чтобы контроль стал не столько 

административным, сколько именно полноправным дидактическим условием, 

положительно влияющем на эффективность самостоятельной работы обучающихся в 

целом. 

Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается на промежуточной 

аттестации – классной контрольной работе. 

  

Оценка    Критерии оценки самостоятельной работы 

обучающихся 

5 (отлично) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение задания в полном объеме; 

 обучающийся имеет навыки работы с техническими 

средствами, а также применяет аудио-видеоматериалы в 

качестве дополнения к информации; 
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 умение самостоятельно подобрать основную и 

дополнительную литературу, справочные материалы, 

таблицы, графики и др. при подготовке к устному ответу. 

4 (хорошо) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение задания в полном объеме; 

 обучающийся не обладает достаточными навыками работы 

с наглядными и техническими средствами оформления 

ответа. 

3 (удовлетворительно) 

 правильное определение целей и задач; 

 не выполнение задания в полном объеме; 

 отсутствие понимания причинно-следственных связей; 

 обучающийся допускает ошибки и неточности в 

выполненном задании. 

2 

(неудовлетворительно) 

 неправильное определение целей и задач; 

 не выполнение задания в необходимом объеме; 

 наличие грубых ошибок при выполнения задания. 

 

5. Организация самостоятельной работы 

 

Наименование темы 

 

Виды самостоятельной работы 

студентов и содержание. 

 

Кол-во часов 

самостоятельн

ой работы (по 

рабочей 

программе и 

КТП) 

РАЗДЕЛ 1. Язык как знаковая 

система 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 1.1 Анализ речи 

окружающих с целью 

определения различий между 

диалектом и просторечием 

 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 использование аудио- и 

видеозаписей, 

компьютерной техники 

и Интернета; 

 выполнение упражнений; 

 анализ речи 

окружающих. 

1 

РАЗДЕЛ 2.  

Фонетика 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 2.1 Фонетический разбор 

слов, выполнение 

орфоэпических упражнений. 

Тема 2.2 Ведение собственного 

словаря «Говорю и пишу 

правильно». 

Тема 2.3 Наблюдение над 

собственным произношением и 

произношением окружающих, 

учет и классификация ошибок в 

произношении и словесном 

ударении. 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 выполнение упражнений; 

 анализ речи 

окружающих; 

 использование аудио- и 

видеозаписей, 

компьютерной техники 

и Интернета. 

9 
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РАЗДЕЛ 3 Лексика и 

фразеология 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 3.1 Составление 

предложений с фразеологизмами 

Тема 3.2 Ведение собственного 

словаря «Говорю и пишу 

правильно». 

Тема 3.3 Наблюдение над 

собственным произношением и 

произношением окружающих, 

учет и классификация ошибок в 

произношении и словесном 

ударении. 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 использование аудио- и 

видеозаписей, 

компьютерной техники 

и Интернета; 

 выполнение упражнений; 

 анализ речи окружающих. 

10 

РАЗДЕЛ 4. Морфология 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 4.1 Анализ трудных 

случаев употребления частей 

речи. 

Тема 4.2 Склонение топонимов. 

Тема 4.3 Склонение 

числительных. 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 использование аудио- и 

видеозаписей, 

компьютерной техники 

и Интернета; 

 выполнение упражнений; 

 анализ речи окружающих. 

10 

РАЗДЕЛ 5. Синтаксис 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 5.1 Анализ и исправление 

синтаксических ошибок 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 выполнение упражнений; 

 работа с текстами. 

2 

РАЗДЕЛ 6. Функциональные 

стили литературного языка 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 6.1 Определение стилей 

речи и структуры текста. 

Тема 6.2 Написание текстов в 

разных функциональных стилях. 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 выполнение упражнений; 

 работа с текстами; 

 подготовка к классной 

контрольной работе. 

2 

Итого:  34 
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ПМ.00 Профессиональные модули 

ПМ.01 Организация библиотечно-информационного 

обслуживания 

МДК.01.01 Библиотечно-информационное обслуживание 

01.01.01 История библиотечного дела 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы: 

 

Задачами преподавателя при организации самостоятельной работы обучающихся по 

разделу История библиотечного дела являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, сроками 

выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний, практических 

умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся (творческая 

инициатива, самостоятельность, ответственность и организованность); 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание преподавателем необходимой индивидуальной и/или групповой 

консультативной помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

обучающихся, в зависимости от цели, объема, конкретной тематики самостоятельной 

работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. При выборе видов заданий для 

самостоятельной работы рекомендуется использовать дифференцированный подход к 

обучающимся. 

При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося, преподаватель 

проводит инструктаж по его выполнению, который включает: цель задания, его 

содержание, сроки выполнения, ориентировочный объем работы, основные требования к 

результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа преподаватель 

предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках, встречающихся при 

выполнении задания. Инструктаж проводится за счет объема времени, отведенного на 

изучение дисциплины. 

Для эффективности самостоятельной работы необходимо выполнить ряд условий: 

 обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и внеаудиторной 

самостоятельной работы; 

 методически правильная организация работы обучающихся в аудитории и вне ее; 

 обеспечение обучающихся необходимыми материалами с целью превращения 

процесса самостоятельной работы в процесс творческий; 

 контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. 

 

2. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы: 

Для повышения результативности самостоятельной работы преподаватель 

разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в себя средства 

обучения и средства контроля. 

Средства обучения условно можно разделить на три группы: 
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1) Учебно-методические средства, использующиеся для самостоятельной 

деятельности обучающихся – методические рекомендации (указания) для 

выполнения отдельных видов самостоятельных работ, включающие в себя: 

 инструкции по выполнению самостоятельной работы, в том числе алгоритмы 

и образцы выполнения заданий; 

 рекомендации по распределению времени в процессе работы над заданиями; 

 задания для самостоятельной работы; 

 список основных и дополнительных источников. 

 

2) Дидактические средства, которые могут быть источником 

самостоятельного приобретения знаний: 

- научно-популярная литература, 

- учебные фильмы, видеозаписи,  

- таблицы,  

- справочная литература 

 

3) Технические средства, при помощи которых предъявляется и 

обрабатывается учебная информация: 

 компьютеры; 

 аудио- и видеотехника. 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся: 

 

3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

 работа с основной и дополнительной литературой, Интернет-ресурсами, работа 

с конспектом. 

3.2. Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

 работа со словарями и справочниками; 

 работа с текстами (учебника, первоисточника, дополнительной литературы); 

составление плана текста; конспектирование текста; выписки из текста; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета. 

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию 

знаний: 

 составление конспекта терминов дисциплины; 

 изучение дополнительной литературы 

 подготовка к зачету. 

 

4.Контроль результатов самостоятельной работы: 

 

 Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может осуществляться 

в пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и проходить в 

письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта творческой 

самостоятельной деятельности обучающегося 

 Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается на 

промежуточной аттестации – зачете. 

 
Оценка Критерии оценки   

«Зачтено» 

Оценка «зачтено» выставляется обучающемуся, который 

прочно усвоил программный материал; правильно, 

аргументировано ответил на все вопросы, с приведением 
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примеров; показал глубокие систематизированные знания, 

владеет приемами рассуждения и сопоставляет материал из 

разных источников; теорию связывает с практикой; без 

ошибок выполнил практическое задание. 

«Не зачтено»  

оценка «не зачтено» выставляется обучающемуся, который 

имеет пробелы в знаниях основного учебного материала, 

допускает  принципиальные ошибки в выполнении 

предусмотренных программой заданий; демонстрируемые 

знания носят  несистематизированный, отрывочный, 

поверхностный характер, когда обучающийся не понимает 

существа излагаемых им вопросов, что свидетельствует о том, 

что он не может дальше продолжать обучение или приступать 

к профессиональной деятельности без дополнительных 

занятий по соответствующей дисциплине. 

 

5. Организация самостоятельной работы 

 

Наименование темы 

 

Виды самостоятельной работы 

студентов и содержание. 

 

Кол-во часов 

самостоятельн

ой работы (по 

рабочей 

программе и 

КТП) 

РАЗДЕЛ 1.  Библиотеки 

древнейших цивилизаций, 

античной эпохи и раннего 

средневековья 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 1.1 История эволюции типов 

библиотек 

Тема 1.2 Причины упадка и гибели 

библиотек древнего Востока. 

Тема 1.3 Библиотеки Древнего 

Рима 

Тема 1.4 Императорская 

библиотека в Константинополе. 

 

 работа с основной и 

дополнительной литературой, 

Интернет-ресурсами, работа с 

конспектом. 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 составление конспекта 

терминов дисциплины. 
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РАЗДЕЛ 2. Библиотеки 

Средневековья 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 2.1 Библиотеки и 

библиотечная мысль в период 

развитого феодализма в Европе 

(XIII-XIV веков). 

Тема 2.2 Библиотеки эпохи 

Барокко. 

Тема 2.3 Библиотека Ивана 

Грозного 

 работа с основной и 

дополнительной литературой, 

Интернет-ресурсами, работа с 

конспектом. 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 составление конспекта 

терминов дисциплины. 
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РАЗДЕЛ 3. Библиотечное дело в 

период 18-19 в. 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 3.1 Библиотека Конгресса 

США. 

Тема 3.2 Крупнейшие 

национальные библиотеки мира. 

Тема 3.3 Видные деятели 

библиотековедения 19 века. 

 

 работа с основной и 

дополнительной литературой, 

Интернет-ресурсами, работа с 

конспектом. 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 составление конспекта 

терминов дисциплины; 
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РАЗДЕЛ 4. Библиотечное дело в 

20 – первой четверти 21 века 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 4.1 Электронные и 

традиционные библиотеки. 

Тема 4.2 Публичные библиотеки: 

национальные модели. 

 

 работа с основной и 

дополнительной литературой, 

Интернет-ресурсами, работа с 

конспектом. 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 составление конспекта 

терминов дисциплины; 

 подготовка к зачету. 
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Итого:  32 

 

01.01.02 Библиотечное обслуживание 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы: 

 

Основными задачами преподавателя при организации самостоятельной работы 

обучающихся по разделу Библиотечное обслуживание являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, 

сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и 

организованности; 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной 

помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

обучающихся, в зависимости от цели, объёма, конкретной тематики самостоятельной 

работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. При выборе видов заданий для 

самостоятельной работы рекомендуется использовать дифференцированный подход к 

обучающимся. При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося 

преподаватель проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, 

его содержание, сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные требования 

к результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа преподаватель 

предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках, встречающихся при 

выполнении задания. Инструктаж проводится за счёт объёма времени, отведённого на 
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изучение дисциплины Библиотечное обслуживание модуля ПМ 01. Организация 

библиотечно-информационного обслуживания. 

 

2.Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы: 

          Для повышения результативности внеаудиторной (самостоятельной) работы 

преподаватель разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в 

себя средства обучения и средства контроля. 

 Средства обучения условно можно разделить на три группы:  

1) учебно-методические средства, использующиеся для руководства 

самостоятельной деятельностью обучающихся – методические рекомендации (указания): 

по курсу дисциплины Библиотечное обслуживание профессионального модуля ПМ 01. 

Организация библиотечно-информационного обслуживания, по отдельным темам или к 

выполнению отдельных видов работ, включающих в себя: 

 инструкции по работе с методические рекомендациями, в т.ч. образцы выполнения 

заданий; рекомендации по распределению времени в процессе работы над 

заданиями; 

 задания для самостоятельной работы; 

 критерии самооценки выполненной работы; 

 список основной и дополнительной литературы; 

2)  дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний (нормативные документы, справочная литература, таблицы, 

комплекты журналов и газет, научно-популярная литература, учебные фильмы, 

видеозаписи и т.п.); 

 3) технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается 

учебная информация (компьютеры, аудио- и видеотехника). 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 

 

3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

 работать над нормативно-правовой документацией; 

 решение профессиональных ситуационных задач; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета 

 подготовка к уроку с опережением 

3.2.  Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

 работа с текстами (учебника, первоисточника, дополнительной литературы); 

составление плана текста; конспектирование текста; выписки из текста; 

 изучение нормативных документов; 

 работа со словарями и справочниками; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета 

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и 

систематизацию знаний: 

  составление конспекта терминов дисциплины; 

  изучение дополнительной литературы.  
  выполнение домашней контрольной работы; 

  подготовка к экзамену.  

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 

          Средства контроля зависят от применяемых преподавателем форм и методов 

контроля самостоятельной работы обучающихся. В качестве форм и методов могут 

быть использованы: проверка домашних заданий, тестирование, контрольные работы, 

зачеты, практические работы, собеседования и др. Кроме внешнего контроля, 



 
 

8 

преподаватель должен уделять внимание развитию у обучающихся навыков 

самоконтроля.  

         Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может 

осуществляться в пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и 

проходить в письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта 

творческой самостоятельной деятельности обучающегося. Контроль результатов 

самостоятельной работы студентов может проводиться одновременно с текущим и 

промежуточным контролем знаний студентов по соответствующей дисциплине. 

Результаты контроля самостоятельной работы студентов должны учитываться при 

осуществлении итогового контроля по дисциплине. 

Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

Студенты обязательно должны знать критерии оценки выполняемой работы. 

Критериями оценки результатов самостоятельной работы обучающихся могут быть:   

 уровень освоения теоретического материала; 

 умение обучающихся применять теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 обоснованность и чёткость изложения ответа; 

 оформление продукта творческой самостоятельной деятельности   

обучающегося в соответствии с установленными требованиями; 

 сформированность общих и профессиональных компетенций. 

Критериями оценок результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов 

являются: 

 уровень усвоения студентов учебного материала на уровне учебных компетенций; 

 умение студента использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 умения студента активно использовать электронные образовательные ресурсы, 

находить информацию, изучать ее и применять на практике; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически 

оценить решение и его последствия; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 

 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию самостоятельной 

познавательной деятельности 

             Для эффективности самостоятельной работы обучающихся необходимо 

выполнить ряд условий: 

 1. Обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и самостоятельной 

работы. 

 2. Методически правильная организация работы студента в аудитории и вне нее. 

 3. Обеспечение обучающихся необходимыми методическими материалами с 

целью превращения процесса самостоятельной работы в процесс творческий. 

 4. Контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. Это условие, в той или иной форме, 

с необходимостью должно присутствовать в первых трех, чтобы контроль стал не 

столько административным, сколько именно полноправным дидактическим 
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условием, положительно влияющем на эффективность самостоятельной работы 

обучающихся в целом. 

Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается на текущем 

контроле аттестации (домашняя контрольная работа) – зачете, на промежуточной 

аттестации – экзамене. 

 
Оценка Критерии оценки текущего контроля 

«Зачтено» 

 работа выполнена согласно варианту задания; 

 работа выполнена в полном объеме;  

 теоретические вопросы полностью раскрыты, даны 

полные обоснованные ответы на основе анализа и 

систематизации рекомендуемой к изучению литературы, в 

ответах содержатся обобщающие выводы, по тексту 

сделаны ссылки на используемую литературу; 

 практические задания выполнены на основе 

обобщения и практического применения теоретических 

знаний; 

 раскрыты основные положения теоретических 

аспектов и приведены обоснованные примеры применения 

теорий на практике; 

 в конце работы приведен список использованных 

источников. 

  

«Не зачтено»  

 работа полностью или частично не соответствует 

варианту задания; 

 работа выполнена не в полном объеме, мене 75% 

процентов, т.е. выполнено лишь одно задание; 

 теоретические вопросы раскрыты очень слабо, 

приведены лишь общие положения, материал изложен 

непоследовательно, бессистемно, нет обобщающих 

выводов, не сделаны ссылки на используемую литературу, 

либо раскрыт только 1 вопрос; 

 не отражены основные теоретические положения, не 

приведены примеры, нет обоснования применения 

теоретических аспектов на практике; 

 вопросы раскрыты поверхностно, не сделаны выводы; 

 использован лишь один литературный источник для 

освещения всех вопросов контрольной работы, 

 отдельные вопросы контрольной работы не 

соответствуют варианту; 

 работа, со всей очевидностью, выполнена не 

самостоятельно (распечатка готовых материалов из 

Интернета, ксерокопия и т.п.). 

 

 

Оценка Критерии оценки промежуточного контроля 

«отлично»  

1. Знания, понимания, глубины усвоения обучающимся всего 

объема программного материала. 

2. Умения выделять главные положения в изученном 

материале, делать выводы, устанавливать межпредметные и 
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внутри предметные связи, творчески применять полученные 

знания в незнакомой ситуации. 

3. Отсутствия ошибок и недочетов при воспроизведении 

изученного материала, при устных ответах, устранения 

отдельных неточностей с помощью дополнительных вопросов 

учителя, соблюдения культуры письменной и устной речи, 

правил оформления письменных работ. 

 

«хорошо»   

1. Знание всего изученного программного материала. 

2. Умение выделять главные положения в изученном 

материале, на основании фактов и примеров обобщать, делать 

выводы, устанавливать внутри предметные связи, применять 

полученные знания на практике. 

3. Незначительные (негрубые) ошибки и недочеты при 

воспроизведении изученного материала.  

 

«удовлетворительно» 

1. Знание и усвоение материала на уровне минимальных 

требований программы, затруднение при самостоятельном 

воспроизведении, необходимость незначительной помощи 

преподавателя. 

2. Умение работать на уровне воспроизведения, затруднения 

при ответах на видоизмененные вопросы. 

3. Наличие грубой ошибки, нескольких негрубых ошибок при 

воспроизведении изученного материала.  

 

«не 

удовлетворительно» 

1. Знание и усвоение материала на уровне ниже минимальных 

требований программы, отдельные представления об 

изученном материале. 

2. Отсутствие умений работать на уровне воспроизведения, 

затруднения при ответах на стандартные вопросы. 

3. Наличие нескольких грубых ошибок, большого числа 

негрубых при воспроизведении изученного материала.  

4. Ставится за полное незнание изученного материала, 

отсутствие элементарных умений и навыков. 

 

 

5. Организация самостоятельной работы 

 

Наименование темы 

 

Виды самостоятельной работы 

студентов и содержание. 

 

Кол-во 

часов 

самостояте

льной 

работы (по 

рабочей 

программе и 

КТП) 

РАЗДЕЛ 1. Теоретические 

основы библиотечно-

информационного 

обслуживания 

 работа с основной и 

дополнительной литературой, 

Интернет-ресурсами, работа с 

конспектом. 

 работа со словарями и 

10 
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Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 1.1 Нормативно-правовые 

документы, регулирующие 

библиотечно-информационное 

обслуживание. 

Тема 1.2 Библиотечные 

ассоциации, способствующие 

развитию чтения. 

Тема 1.3 Профессиональные и 

личностные качества библиотекаря 

отдела обслуживания. 

 

справочниками; 

 составление конспекта 

терминов дисциплины. 

 подготовка домашней 

контрольной работы. 

 

 

РАЗДЕЛ 2. Технологии 

библиотечно-информационного 

обслуживания 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 2.1 История изучения 

читателей в России в 

дореволюционный период (до 

1917г.). 

Тема 2.2 Изучение читателей в 

советский период («Советский 

читатель», «Книга и чтение в 

жизни небольших городов», 

«Книга и чтение советского села», 

«Советский рабочий-читатель», 

«Специалист-библиотека-

библиография»). 

Тема 2.3 Исследования по 

изучению чтения и читателей, 

проводимые РНБ, РГБ, и др. 

библиотеками. («Библиотекарь как 

читатель». «Чтение в библиотеках 

России») 

Тема 2.4 Разработка теории 

психологии чтения современными 

библиотековедами В.А. 

Бородиной, С.А. Езовой и др. 

 работа с основной и 

дополнительной литературой, 

Интернет-ресурсами, работа с 

конспектом. 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 составление конспекта 

терминов дисциплины. 

 подготовка домашней 

контрольной работы. 
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РАЗДЕЛ 3. Методы и средства 

библиотечно-информационного 

обслуживания 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 3.1 Основные понятия 

дифференцированного и 

специализированного 

обслуживания, особенности. 

Тема 3.2 Деятельность клубов по 

интересам в библиотеке. 

   работа с основной и 

дополнительной литературой, 

Интернет-ресурсами, работа с 

конспектом. 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 составление конспекта 

терминов дисциплины. 

 подготовка домашней 

контрольной работы. 

 изучение профессиональных 

периодических изданий. 

32 
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Тема 3.3 Дистанционное 

индивидуальное обслуживание с 

помощью интернета, электронной 

почты. 

Тема 3.4 Роль библиотекаря как 

информационного посредника и 

консультанта. 

Тема 3.5 Библиотечная реклама. 

Тема 3.6 Экскурсионная 

деятельность библиотек. 

 повторение пройденного 

материала; 

 подготовка ДКР; 

 подготовка к экзамену. 

 

 

 

Итого:  52 

 

01.01.03 Библиотечное обслуживание детей и подростков 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы: 

 

Основными задачами преподавателя при организации самостоятельной работы 

обучающихся по разделу Библиотечное обслуживание детей и подростков являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, 

сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и 

организованности; 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной 

помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

 Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или 

группами обучающихся, в зависимости от цели, объёма, конкретной тематики 

самостоятельной работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. При 

выборе видов заданий для самостоятельной работы рекомендуется использовать 

дифференцированный подход к обучающимся. 

          При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося преподаватель 

проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, его 

содержание, сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные 

требования к результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа 

преподаватель предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках, 

встречающихся при выполнении задания. Инструктаж проводится за счёт объёма 

времени, отведённого на изучение дисциплины. 

Для эффективности самостоятельной работы необходимо выполнить ряд условий: 

 обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и внеаудиторной 

самостоятельной работы; 

 методически правильная организация работы обучающихся в аудитории и вне ее; 

 обеспечение обучающихся необходимыми материалами с целью превращения 

процесса самостоятельной работы в процесс творческий; 

 контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. 
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2.Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы: 
 

Для повышения результативности самостоятельной работы преподаватель 

разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в себя средства 

обучения и средства контроля. 

Средства обучения условно можно разделить на три группы: 

 

1) Учебно-методические средства, использующиеся для самостоятельной 

деятельности обучающихся – методические рекомендации (указания) для 

выполнения отдельных видов самостоятельных работ, включающие в себя: 

 инструкции по выполнению самостоятельной работы, в том числе алгоритмы 

и образцы выполнения заданий; 

 рекомендации по распределению времени в процессе работы над заданиями; 

 задания для самостоятельной работы; 

 список основных и дополнительных источников. 

 

2) Дидактические средства, которые могут быть источником 

самостоятельного приобретения знаний: 

- кейсы задач и упражнений,  

- тексты художественных произведений, 

- научно-популярная литература, 

- учебные фильмы, видеозаписи,  

- справочная литература 

 

3) Технические средства, при помощи которых предъявляется и 

обрабатывается учебная информация: 

 компьютеры; 

 аудио- и видеотехника. 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 

 
3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

 работа с основной и дополнительной литературой, Интернет-ресурсами, работа 

с конспектом. 

 решение деловых ситуационных задач; 

 подготовка к урокам. 

3.2. Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

 работа со словарями и справочниками; 

 работа с текстами (учебника, первоисточника, дополнительной литературы); 

составление плана текста; конспектирование текста; выписки из текста; 

 изучение сайта Российской государственной библиотеки для молодежи; 

 подготовка сообщений по темам «Возрастные особенности детей», 

«Возрастные особенности детей-подростков»; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета. 

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию 

знаний: 

 изучение дополнительной литературы 

 подготовка к классной контрольной работе. 

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 
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Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может осуществляться 

в пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и проходить в 

письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта творческой 

самостоятельной деятельности обучающегося. 

Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается на промежуточной 

аттестации – классной контрольной работе. 

 

Критерии оценки:  

 уровень усвоения обучающимся учебного материала на уровне учебных 

компетенций; 

 умение обучающегося использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 умения обучающегося активно использовать электронные образовательные 

ресурсы, находить информацию, изучать ее и применять на практике; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически 

оценить решение и его последствия; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 

 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию 

самостоятельной познавательной деятельности 

 
Оценка    Критерии оценки самостоятельной работы обучающихся 

5 (отлично) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение задания в полном объеме; 

 обучающийся имеет навыки работы с техническими средствами, а 

также применяет аудио- видеоматериалы в качестве дополнения к 

информации; 

 умение самостоятельно подобрать основную и дополнительную 

литературу, справочные материалы, таблицы, графики и др. при 

подготовке к устному ответу. 

4 (хорошо) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение задания в полном объеме; 

 обучающийся не обладает достаточными навыками работы с 

наглядными и техническими средствами оформления ответа. 

3 (удовлетворительно) 

 правильное определение целей и задач; 

 не выполнение задания в полном объеме; 

 отсутствие понимания причинно-следственных связей; 

 обучающийся допускает ошибки и неточности в выполненном 

задании. 

2 

(неудовлетворительно) 

 неправильное определение целей и задач; 

 не выполнение задания в необходимом объеме; 

 наличие грубых ошибок при выполнения задания. 
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5. Организация самостоятельной работы 
 

 

Наименование темы 

 

Виды самостоятельной работы 

студентов и содержание. 

 

Кол-во часов 

самостоятельн

ой работы (по 

рабочей 

программе и 

КТП) 

РАЗДЕЛ 1.  История развития 

библиотечного обслуживания 

детей 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 1.1 Воспитание гармоничной 

личности ребенка в процессе 

социализации – главная цель 

библиотечного обслуживания. 

Тема 1.2 Принципы руководства 

чтением и библиотечного 

обслуживания. 

Тема 1.3 Координация в работе 

детской, школьной библиотек, 

библиотек-филиалов ЦБС по 

обслуживанию читателей-детей и 

подростков. 

Тема 1.4 Профессиональные и 

личностные качества 

библиотекаря детской библиотеки. 

 работа с основной и 

дополнительной литературой, 

Интернет-ресурсами, работа с 

конспектом; 

 работа с профессиональными 

периодическими изданиями; 

 изучение сайта Российской 

государственной библиотеки 

для молодежи. 
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РАЗДЕЛ 2. Библиотечное 

обслуживание детей подростков, 

юношества  

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 2.1 Составление вопросов 

для проведения социологического 

опроса по изучению чтения детей 

младшего школьного возраста. 

Тема 2.2. Чтение научно - 

художественной литературы, книг 

о природе, детских периодических 

изданий. 

Тема 2.3. Составить книжную 

выставку для детей дошкольного 

возраста 

Тема 2.4. Клубы по интересам, 

читательские объединения. 

Организация, направление и 

программа деятельности 

эффективности работы. 

Тема 2.5. Значение, виды 

группового, массового 

обслуживания средства (формы) 

 работа с основной и 

дополнительной литературой, 

Интернет-ресурсами, работа с 

конспектом. 

 решение деловых 

ситуационных задач; 

 работа с профессиональными 

периодическими изданиями; 

 подготовка сообщений по 

теме «Возрастные 

особенности детей», 

«Возрастные особенности 

подростков». 
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обслуживания детей младшего 

школьного возраста и руководства 

их чтением. 

Тема 2.6. Посещение Российской  

государственной детской 

библиотеки. 

Тема 2.7.Посещение Российской 

государственной библиотеки для 

молодежи. 

РАЗДЕЛ 3. Культура чтения. 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 3.1. Культура чтения, как 

один из элементов 

информационной культуры, через 

которую с помощью текстов могут 

быть прямо или косвенно 

удовлетворены те или иные 

информационные потребности.  

Тема 3.2. Координация работы 

публичных, детских библиотек 

учебных заведений, по 

воспитанию культуры чтения 

читателей. 

Тема 3.3. Работа библиотек по 

повышению уровня 

информационной культуры 

сотрудников библиотек. 

Тема 3.4. Расширение, углубление 

знаний, повышение уровня 

образованности в области 

культуры чтения. 

 работа с основной и 

дополнительной литературой, 

Интернет-ресурсами, работа с 

конспектом. 

 решение деловых 

ситуационных задач; 

 работа с профессиональными 

периодическими изданиями; 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 экскурсии в детские 

библиотеки; 

 подготовка к классной 

контрольной работе. 
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Итого:  38 

 

01.01.04 Менеджмент библиотечного дела 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы: 

 

Основными задачами преподавателя при организации самостоятельной работы 

обучающихся по разделу Менеджмент библиотечного дела являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, 

сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и 

организованности; 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной 

помощи; 
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 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

обучающихся, в зависимости от цели, объёма, конкретной тематики самостоятельной 

работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. При выборе видов заданий для 

самостоятельной работы рекомендуется использовать дифференцированный подход к 

обучающимся. При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося 

преподаватель проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, 

его содержание, сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные требования 

к результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа преподаватель 

предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках, встречающихся при 

выполнении задания. Инструктаж проводится за счёт объёма времени, отведённого на 

изучение дисциплины Менеджмент библиотечного дела профессионального модуля ПМ 

01. Организация библиотечно-информационного обслуживания. 

 

2.Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы: 

 

          Для повышения результативности внеаудиторной (самостоятельной) работы 

преподаватель разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в 

себя средства обучения и средства контроля. 

 Средства обучения условно можно разделить на три группы:  

1) учебно-методические средства, использующиеся для руководства 

самостоятельной деятельностью обучающихся – методические рекомендации (указания): 

по курсу дисциплины Менеджмент библиотечного дела профессионального модуля ПМ 01. 

Организация библиотечно-информационного обслуживания, по отдельным темам или к 

выполнению отдельных видов работ, включающих в себя: 

 инструкции по работе с методические рекомендациями, в т.ч. образцы выполнения 

заданий; рекомендации по распределению времени в процессе работы над 

заданиями; 

 задания для самостоятельной работы; 

 критерии самооценки выполненной работы; 

 список основной и дополнительной литературы; 

2)  дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний (нормативные документы, справочная литература, таблицы, 

комплекты журналов и газет, научно-популярная литература, учебные фильмы, 

видеозаписи и т.п.); 

 3) технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается 

учебная информация (компьютеры, аудио- и видеотехника). 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 

 

3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

 решение профессиональных ситуационных задач; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета 

 подготовка к уроку с опережением 

3.2.  Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

 работа с текстами (учебника, первоисточника, дополнительной литературы); 

составление плана текста; конспектирование текста; выписки из текста; 

 изучение нормативных документов; 

 работа со словарями и справочниками; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета 

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и 

систематизацию знаний: 
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-        составление конспекта терминов дисциплины; 

-        изучение дополнительной литературы.  
-        подготовка к экзамену.  

 
4. Контроль результатов самостоятельной работы 

 

          Средства контроля зависят от применяемых преподавателем форм и методов 

контроля самостоятельной работы обучающихся. В качестве форм и методов могут 

быть использованы: проверка домашних заданий, тестирование, контрольные работы, 

зачеты, практические работы, собеседования и др. Кроме внешнего контроля, 

преподаватель должен уделять внимание развитию у обучающихся навыков 

самоконтроля.  

         Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может 

осуществляться в пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и 

проходить в письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта 

творческой самостоятельной деятельности обучающегося. Контроль результатов 

самостоятельной работы студентов может проводиться одновременно с текущим и 

промежуточным контролем знаний студентов по соответствующей дисциплине. 

Результаты контроля самостоятельной работы студентов должны учитываться при 

осуществлении итогового контроля по дисциплине. 

          

Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

Студенты обязательно должны знать критерии оценки выполняемой работы. 

Критериями оценки результатов самостоятельной работы обучающихся могут быть:   

 уровень освоения теоретического материала; 

 умение обучающихся применять теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 обоснованность и чёткость изложения ответа; 

 оформление продукта творческой самостоятельной деятельности 

обучающегося в соответствии с установленными требованиями; 

 сформированность общих и профессиональных компетенций. 

Критериями оценок результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов 

являются: 

 уровень усвоения студентов учебного материала на уровне учебных 

компетенций; 

 умение студента использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 умения студента активно использовать электронные образовательные ресурсы, 

находить информацию, изучать ее и применять на практике; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически 

оценить решение и его последствия; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 
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 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию 

самостоятельной познавательной деятельности 

              Для эффективности самостоятельной работы обучающихся необходимо 

выполнить ряд условий: 

 1. Обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и самостоятельной 

работы. 

 2. Методически правильная организация работы студента в аудитории и вне нее. 

 3. Обеспечение обучающихся необходимыми методическими материалами с целью 

превращения процесса самостоятельной работы в процесс творческий. 

 4. Контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. Это условие, в той или иной форме, с 

необходимостью должно присутствовать в первых трех, чтобы контроль стал не 

столько административным, сколько именно полноправным дидактическим условием, 

положительно влияющем на эффективность самостоятельной работы обучающихся в 

целом. 

Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается на текущем 

контроле аттестации (домашняя контрольная работа) – зачете, на промежуточной 

аттестации – экзамене. 

 
Оценка Критерии оценки текущего контроля 

«Зачтено» 

 работа выполнена согласно варианту задания; 

 работа выполнена в полном объеме;  

 теоретические вопросы полностью раскрыты, даны 

полные обоснованные ответы на основе анализа и 

систематизации рекомендуемой к изучению литературы, в 

ответах содержатся обобщающие выводы, по тексту 

сделаны ссылки на используемую литературу; 

 практические задания выполнены на основе 

обобщения и практического применения теоретических 

знаний; 

 раскрыты основные положения теоретических 

аспектов и приведены обоснованные примеры применения 

теорий на практике; 

 в конце работы приведен список использованных 

источников. 

  

«Не зачтено»  

 работа полностью или частично не соответствует 

варианту задания; 

 работа выполнена не в полном объеме, мене 75% 

процентов, т.е. выполнено лишь одно задание; 

 теоретические вопросы раскрыты очень слабо, 

приведены лишь общие положения, материал изложен 

непоследовательно, бессистемно, нет обобщающих 

выводов, не сделаны ссылки на используемую литературу, 

либо раскрыт только 1 вопрос; 

 не отражены основные теоретические положения, не 

приведены примеры, нет обоснования применения 

теоретических аспектов на практике; 

 вопросы раскрыты поверхностно, не сделаны выводы; 

 использован лишь один литературный источник для 

освещения всех вопросов контрольной работы, 
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 отдельные вопросы контрольной работы не 

соответствуют варианту; 

 работа, со всей очевидностью, выполнена не 

самостоятельно (распечатка готовых материалов из 

Интернета, ксерокопия и т.п.). 

 

 

 

Оценка Критерии оценки промежуточного контроля 

«отлично»  

1. Знания, понимания, глубины усвоения обучающимся всего 

объема программного материала. 

2. Умения выделять главные положения в изученном 

материале, делать выводы, устанавливать межпредметные и 

внутри предметные связи, творчески применять полученные 

знания в незнакомой ситуации. 

3. Отсутствия ошибок и недочетов при воспроизведении 

изученного материала, при устных ответах, устранения 

отдельных неточностей с помощью дополнительных вопросов 

учителя, соблюдения культуры письменной и устной речи, 

правил оформления письменных работ. 

 

«хорошо»   

1. Знание всего изученного программного материала. 

2. Умение выделять главные положения в изученном 

материале, на основании фактов и примеров обобщать, делать 

выводы, устанавливать внутри предметные связи, применять 

полученные знания на практике. 

3. Незначительные (негрубые) ошибки и недочеты при 

воспроизведении изученного материала.  

 

«удовлетворительно» 

1. Знание и усвоение материала на уровне минимальных 

требований программы, затруднение при самостоятельном 

воспроизведении, необходимость незначительной помощи 

преподавателя. 

2. Умение работать на уровне воспроизведения, затруднения 

при ответах на видоизмененные вопросы. 

3. Наличие грубой ошибки, нескольких негрубых ошибок при 

воспроизведении изученного материала.  

 

«не 

удовлетворительно» 

1. Знание и усвоение материала на уровне ниже минимальных 

требований программы, отдельные представления об 

изученном материале. 

2. Отсутствие умений работать на уровне воспроизведения, 

затруднения при ответах на стандартные вопросы. 

3. Наличие нескольких грубых ошибок, большого числа 

негрубых при воспроизведении изученного материала.  

4. Ставится за полное незнание изученного материала, 

отсутствие элементарных умений и навыков. 
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5. Организация самостоятельной работы 

 

 

Наименование темы 

 

Виды самостоятельной 

работы студентов и 

содержание. 

 

Кол-во часов 

самостоятельной работы 

(по рабочей программе и 

КТП) 

РАЗДЕЛ 1. 

Экономические основы 

менеджмента 

библиотечно-

информационной 

деятельности 

Темы для 

самостоятельного 

изучения: 

Тема 1.1 Особенности 

хозяйственного механизма 

в сфере библиотечной 

деятельности как системы 

правовых, финансово-

экономических, 

организационных методов 

управления. 

Тема 1.2 Инициативная 

хозяйственная 

деятельность библиотек. 

Тема 1.3 Современная 

организация оплаты труда 

библиотечных работников. 

Тема 1.4 Трудовые ресурсы 

библиотеки. 

Тема 1.5 Структура 

персонала библиотеки.  

Тема 1.6 Материально-

техническая база 

библиотеки. 
 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 составление конспекта 

терминов дисциплины. 

 подготовка домашней 

контрольной работы. 

 изучение 

профессиональных 

периодических 

изданий. 

 повторение 

пройденного 

материала. 

 подготовка ДКР. 
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РАЗДЕЛ 2. 

Функционально-

технологические основы 

менеджмента 

библиотечно-

информационной 

деятельности 

Темы для 

самостоятельного 

изучения: 

Тема 2.1 Развитие тесного 

взаимодействия 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 составление конспекта 

терминов дисциплины. 

 подготовка домашней 

контрольной работы. 

 изучение 

профессиональных 

периодических 

изданий. 

8 
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профессионального 

библиотечного сообщества 

с государственными и 

местными органами 

управления библиотечным 

делом.  

Тема 2.2 Библиотечный 

менеджер. 

Тема 2.3 Инновационная 

деятельность в 

библиотеках. 
 

 повторение 

пройденного 

материала. 
 

РАЗДЕЛ 3. Маркетинг 

библиотечно-

информационной 

деятельности 

Темы для 

самостоятельного 

изучения: 

 Тема 3.1 Изучение рынка 

библиотечно-

информационных услуг как 

основа для разработки 

маркетинговой стратегии 

библиотеки. 

 
 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 составление конспекта 

терминов дисциплины. 

 подготовка домашней 

контрольной работы. 

 изучение 

профессиональных 

периодических 

изданий. 

 повторение 

пройденного 

материала. 

 подготовка к экзамену. 
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Итого:  54 

 

01.01.05 Правовое обеспечение профессиональной деятельности 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы: 

 

Основными задачами преподавателя при организации самостоятельной работы 

обучающихся по разделу Правовое обеспечение профессиональной деятельности 

являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, 

сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и 

организованности; 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной 

помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

обучающихся, в зависимости от цели, объёма, конкретной тематики самостоятельной 

работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. При выборе видов заданий для 
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самостоятельной работы рекомендуется использовать дифференцированный подход к 

обучающимся. При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося 

преподаватель проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, 

его содержание, сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные требования 

к результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа преподаватель 

предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках, встречающихся при 

выполнении задания. Инструктаж проводится за счёт объёма времени, отведённого на 

изучение дисциплины Правовое обеспечение профессиональной деятельности 

профессионального модуля ПМ 01. Организация библиотечно-информационного 

обслуживания. 

 

2.Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы: 

 

          Для повышения результативности внеаудиторной (самостоятельной) работы 

преподаватель разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в 

себя средства обучения и средства контроля. 

 Средства обучения условно можно разделить на три группы:  

1) учебно-методические средства, использующиеся для руководства 

самостоятельной деятельностью обучающихся – методические рекомендации (указания): 

по курсу дисциплины Правовое обеспечение профессиональной деятельности 

профессионального модуля ПМ 01. Организация библиотечно-информационного 

обслуживания, по отдельным темам или к выполнению отдельных видов работ, 

включающих в себя: 

 инструкции по работе с методические рекомендациями, в т.ч. образцы выполнения 

заданий; рекомендации по распределению времени в процессе работы над 

заданиями; 

 задания для самостоятельной работы; 

 критерии самооценки выполненной работы; 

 список основной и дополнительной литературы; 

2)  дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний (нормативные документы, справочная литература, таблицы, 

комплекты журналов и газет, научно-популярная литература, учебные фильмы, 

видеозаписи и т.п.); 

 3) технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается 

учебная информация (компьютеры, аудио- и видеотехника). 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 

 

3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

 работать над нормативно-правовой документацией; 

 решение профессиональных ситуационных задач; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета 

 подготовка к уроку с опережением 

3.2.  Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

 работа с текстами (учебника, первоисточника, дополнительной литературы); 

составление плана текста; конспектирование текста; выписки из текста; 

 изучение нормативных документов; 

 работа со словарями и справочниками; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета 

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и 

систематизацию знаний: 
-        составление конспекта терминов дисциплины; 
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-        изучение дополнительной литературы; 
-        подготовка к классной контрольной работе.  

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 

 

          Средства контроля зависят от применяемых преподавателем форм и методов 

контроля самостоятельной работы обучающихся. В качестве форм и методов могут 

быть использованы: проверка домашних заданий, тестирование, контрольные работы, 

зачеты, практические работы, собеседования и др. Кроме внешнего контроля, 

преподаватель должен уделять внимание развитию у обучающихся навыков 

самоконтроля.  

         Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может 

осуществляться в пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и 

проходить в письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта 

творческой самостоятельной деятельности обучающегося. Контроль результатов 

самостоятельной работы студентов может проводиться одновременно с текущим и 

промежуточным контролем знаний студентов по соответствующей дисциплине. 

Результаты контроля самостоятельной работы студентов должны учитываться при 

осуществлении итогового контроля по дисциплине. 

          

Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

Студенты обязательно должны знать критерии оценки выполняемой работы. 

Критериями оценки результатов самостоятельной работы обучающихся могут быть:   

 уровень освоения теоретического материала; 

 умение обучающихся применять теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 обоснованность и чёткость изложения ответа; 

 оформление продукта творческой самостоятельной деятельности 

обучающегося в соответствии с установленными требованиями; 

 сформированность общих и профессиональных компетенций. 

Критериями оценок результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов 

являются: 

 уровень усвоения студентов учебного материала на уровне учебных компетенций; 

 умение студента использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 умения студента активно использовать электронные образовательные ресурсы, 

находить информацию, изучать ее и применять на практике; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически 

оценить решение и его последствия; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 

 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию самостоятельной 

познавательной деятельности. 
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              Для эффективности самостоятельной работы обучающихся необходимо 

выполнить ряд условий: 

 1. Обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и самостоятельной 

работы. 

 2. Методически правильная организация работы студента в аудитории и вне нее. 

 3. Обеспечение обучающихся необходимыми методическими материалами с целью 

превращения процесса самостоятельной работы в процесс творческий. 

 4. Контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. Это условие, в той или иной форме, с 

необходимостью должно присутствовать в первых трех, чтобы контроль стал не 

столько административным, сколько именно полноправным дидактическим условием, 

положительно влияющем на эффективность самостоятельной работы обучающихся в 

целом. 
Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается на 

промежуточной аттестации – классной контрольной работе. 
 

Оценка Критерии оценки промежуточного контроля 

«отлично»  

1. Знания, понимания, глубины усвоения обучающимся всего 

объема программного материала. 

2. Умения выделять главные положения в изученном 

материале, делать выводы, устанавливать межпредметные и 

внутри предметные связи, творчески применять полученные 

знания в незнакомой ситуации. 

3. Отсутствия ошибок и недочетов при воспроизведении 

изученного материала, при устных ответах, устранения 

отдельных неточностей с помощью дополнительных вопросов 

учителя, соблюдения культуры письменной и устной речи, 

правил оформления письменных работ. 

 

«хорошо»   

1. Знание всего изученного программного материала. 

2. Умение выделять главные положения в изученном 

материале, на основании фактов и примеров обобщать, делать 

выводы, устанавливать внутри предметные связи, применять 

полученные знания на практике. 

3. Незначительные (негрубые) ошибки и недочеты при 

воспроизведении изученного материала.  

 

«удовлетворительно» 

1. Знание и усвоение материала на уровне минимальных 

требований программы, затруднение при самостоятельном 

воспроизведении, необходимость незначительной помощи 

преподавателя. 

2. Умение работать на уровне воспроизведения, затруднения 

при ответах на видоизмененные вопросы. 

3. Наличие грубой ошибки, нескольких негрубых ошибок при 

воспроизведении изученного материала.  

 

«не 

удовлетворительно» 

1. Знание и усвоение материала на уровне ниже минимальных 

требований программы, отдельные представления об 

изученном материале. 

2. Отсутствие умений работать на уровне воспроизведения, 

затруднения при ответах на стандартные вопросы. 
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3. Наличие нескольких грубых ошибок, большого числа 

негрубых при воспроизведении изученного материала.  

4. Ставится за полное незнание изученного материала, 

отсутствие элементарных умений и навыков. 

 

 

5. Организация самостоятельной работы 

 

Наименование темы 

 

Виды самостоятельной 

работы студентов и 

содержание. 

 

Кол-во часов 

самостоятельной работы 

(по рабочей программе и 

КТП) 

РАЗДЕЛ 1. Сущность 

правового обеспечения 

библиотек 

Темы для 

самостоятельного 

изучения: 

 Тема 1.1 Становление 

правовой системы 

библиотечной 

деятельности. 

Тема 1.2 Эволюция и 

перспективы 

отечественного 

законодательства в области 

библиотечной 

деятельности. 

Тема 1.3 Библиотечное 

законодательство 

зарубежных стран. 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 составление конспекта 

терминов дисциплины; 

 изучение 

профессиональных 

периодических 

изданий; 

 повторение 

пройденного 

материала. 

 

7 

РАЗДЕЛ 2. 

Использование 

Гражданского кодекса РФ 

в библиотечной практике 

Темы для 

самостоятельного 

изучения: 

 Тема 2.1 Отношения, 

регулируемые гражданским 

правом. 

Тема 2.2 Авторское право 

и электронные библиотеки. 

Тема 2.3 Авторское право 

и смежные права других 

стран. 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 составление конспекта 

терминов дисциплины; 

 изучение 

профессиональных 

периодических 

изданий; 

 повторение 

пройденного 

материала. 

 

8 

РАЗДЕЛ 3. Трудовое 

право 
 работа со словарями и 

справочниками; 

 составление конспекта 

терминов дисциплины; 

8 
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Темы для 

самостоятельного 

изучения: 

 Тема 3.1 Правовая база 

кадровой политики 

библиотеки. 

Тема 3.2 Процедура приёма 

на работу. 

Тема 3.3 Прекращение 

действия трудового 

договора. 

 изучение 

профессиональных 

периодических 

изданий; 

 повторение 

пройденного 

материала. 

РАЗДЕЛ 4. Система 

внутренней библиотечной 

нормативно-правой 

документации 

Темы для 

самостоятельного 

изучения: 

 Тема 4.1 Положение о 

платных услугах 

библиотеки. 

Тема 4.2 Учетная 

документация библиотек. 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 составление конспекта 

терминов дисциплины; 

 изучение 

профессиональных 

периодических 

изданий; 

 повторение 

пройденного 

материала. 

8 

РАЗДЕЛ 5. Правовое 

регулирование 

информационных 

отношений в библиотеке 

 Повторение пройденного 

материала 
 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 составление конспекта 

терминов дисциплины; 

 изучение 

профессиональных 

периодических 

изданий; 

 повторение 

пройденного 

материала; 

 подготовка к классной 

контрольной работе. 

3 

Итого:  40 

 

МДК.01.02 Информационно-библиографическое обслуживание 

01.02.01 Библиографическая деятельность библиотек 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы: 
Основными задачами преподавателя при организации самостоятельной 

работы обучающихся по разделу Библиографическая деятельность библиотек 

являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, 

сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 
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творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и 

организованности; 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной 

помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

обучающихся, в зависимости от цели, объёма, конкретной тематики самостоятельной 

работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. При выборе видов заданий для 

самостоятельной работы рекомендуется использовать дифференцированный подход к 

обучающимся.  

При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося преподаватель 

проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, его содержание, 

сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные требования к результатам 

работы, критерии оценки. В процессе инструктажа преподаватель предупреждает 

обучающихся о возможных типичных ошибках, встречающихся при выполнении задания. 

Инструктаж проводится за счёт объёма времени, отведённого на изучение дисциплины. 
Для эффективности самостоятельной работы необходимо выполнить ряд условий: 

 обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и внеаудиторной 

самостоятельной работы; 

 методически правильная организация работы обучающихся в аудитории и вне ее; 

 обеспечение обучающихся необходимыми материалами с целью превращения 

процесса самостоятельной работы в процесс творческий; 

 контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение.  

  

2.Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы: 
 

Для повышения результативности самостоятельной работы преподаватель 

разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в себя средства 

обучения и средства контроля. 

Средства обучения условно можно разделить на три группы:  

1) Учебно-методические средства, использующиеся для руководства самостоятельной 

деятельностью обучающихся – методические рекомендации (указания): по курсу раздела, 

по отдельным темам или к выполнению отдельных видов работ, включающие в себя: 

 инструкции по выполнению самостоятельной работы, в том числе алгоритмы и 

образцы выполнения заданий; 

 рекомендации по распределению времени в процессе работы над заданиями; 

 задания для самостоятельной работы; 

 список основных и дополнительных источников. 

2) Дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний: 

 - кейсы задач и упражнений;  

- тексты художественных произведений; 

- научно-популярная литература; 

- учебные фильмы, видеозаписи;  

- справочная литература. 

 

3) Технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается учебная 

информация: 
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 компьютеры; 

 видеотехника. 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 
 

3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

 работа с основной и дополнительной литературой, Интернет-ресурсами, работа 

с конспектом. 

 решение деловых ситуационных задач; 

 подготовка к урокам.  

      

3.2. Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

- изучение конспекта; 

- работа с литературой в библиотеке и интернет-ресурсами;  

-  работа с профессиональными периодическими изданиями; 

- знакомство с планами и отчетами библиотеки, в которой работает обучающийся; 

- знакомство со справочно-библиографическим фондом библиотеки, в которой работает 

обучающийся; 

- знакомство с системой каталогов библиотеки, в которой работает обучающийся; 

-  знакомство с системой картотек и баз данных библиотеки, в которой работает 

обучающийся; 

- знакомство с архивом выполненных справок библиотеки, в которой работает 

обучающийся; 

- знакомство с тетрадью учета выполненных справок библиотеки, в которой работает 

обучающийся; 

- знакомство с основными видами и формами библиографического информирования 

пользователей библиотеки, в которой работает обучающийся; 

- знакомство с основными видами работы по формированию информационной культуры и 

библиографическому обучению в библиотеке, где работает обучающийся; 

- использование видеозаписей, компьютерной техники и Интернета. 

 

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию 

знаний: 

- выполнение курсовой работы; 

- подготовка к классной контрольной работе.  

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 
 

Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может осуществляться 

в пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и проходить в 

письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта творческой 

самостоятельной деятельности студента. 

  
 Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается: 

- на текущем контроле –курсовая работа; 

- на промежуточной аттестации – классная контрольная работа. 

 

Критерии оценки: 

 уровень усвоения обучающимся учебного материала на уровне учебных 

компетенций; 
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 умение обучающегося использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 умения обучающегося активно использовать электронные образовательные 

ресурсы, находить информацию, изучать ее и применять на практике; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически 

оценить решение и его последствия; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 

 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию 

самостоятельной познавательной деятельности. 

 
Оценка    Критерии оценки самостоятельной работы 

обучающихся 

5 (отлично) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение задания в полном объеме; 

 обучающийся имеет навыки работы с техническими 

средствами, а также применяет аудио-видеоматериалы в 

качестве дополнения к информации; 

 умение самостоятельно подобрать основную и 

дополнительную литературу, справочные материалы, 

таблицы, графики и др. при подготовке к устному ответу. 

4 (хорошо) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение задания в полном объеме; 

 обучающийся не обладает достаточными навыками работы 

с наглядными и техническими средствами оформления 

ответа. 

3 (удовлетворительно) 

 правильное определение целей и задач; 

 не выполнение задания в полном объеме; 

 отсутствие понимания причинно-следственных связей; 

 обучающийся допускает ошибки и неточности в 

выполненном задании. 

2 

(неудовлетворительно) 

 неправильное определение целей и задач; 

 не выполнение задания в необходимом объеме; 

 наличие грубых ошибок при выполнении задания. 

 

5.Организация самостоятельной работы 

 

Наименование темы Виды самостоятельной 

работы обучающихся и 

содержание 

 

Кол-во часов 

самостоятельной 

работы (по 

рабочей 

программе и 

КТП) 
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РАЗДЕЛ 1.  Организация 

библиографической деятельности 

библиотек 

Тема 1.1. Библиографическая 

деятельность библиотек: 

организация, управление, технология. 

Тема 1.2. Справочно-поисковый 

аппарат библиотеки в 

библиографическом разыскании.       

Изучение конспекта. 

Работа с профессиональными 

периодическими изданиями. 

Работа с литературой в 

библиотеке и с интернет-

ресурсами. 

Знакомство с планами и 

отчетами библиотеки, в 

которой работает 

обучающийся. 

Знакомство со справочно-

библиографическим фондом 

библиотеки, в которой 

работает обучающийся. 

Знакомство с системой 

каталогов, ЭК библиотеки, в 

которой работает 

обучающийся. 

Знакомство с системой 

картотек и баз данных 

библиотеки, в которой 

работает обучающийся. 

10 

РАЗДЕЛ 2. Библиографическое 

обслуживание 

Тема 2.1. Справочно-

библиографическое обслуживание 

пользователей библиотек. 

Тема 2.2. Библиографическое 

информирование пользователей в 

библиотеках.  

Тема 2.3. Работа библиотек по 

формированию информационной 

культуры и библиографическому 

обучению.   

 

Изучение конспекта. 

Работа с профессиональными 

периодическими изданиями. 

Работа с литературой в 

библиотеке и с интернет-

ресурсами. 

Знакомство с тетрадью учета 

выполненных справок 

библиотеки, в которой 

работает обучающийся. 

Знакомство с архивом 

выполненных запросов в 

электронной среде 

библиотеки, в которой 

работает обучающийся. 

Знакомство с основными 

видами и формами 

библиографического 

информирования 

пользователей библиотеки, в 

которой работает 

обучающийся. 

Знакомство с основными 

видами работы библиотеки по 

формированию 

информационной культуры и 

библиографическому 

обучению. 

20 

Итого  30 
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01.02.02 Отраслевые информационные ресурсы 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы: 
 

Основными задачами преподавателя при организации самостоятельной работы 

обучающихся по разделу Отраслевые информационные ресурсы являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, 

сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и 

организованности; 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной 

помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

обучающихся, в зависимости от цели, объёма, конкретной тематики самостоятельной 

работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. При выборе видов заданий для 

самостоятельной работы рекомендуется использовать дифференцированный подход к 

обучающимся.   

При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося преподаватель 

проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, его содержание, 

сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные требования к результатам 

работы, критерии оценки. В процессе инструктажа преподаватель предупреждает 

обучающихся о возможных типичных ошибках, встречающихся при выполнении задания. 

Инструктаж проводится за счёт объёма времени, отведённого на изучение дисциплины. 
Для эффективности самостоятельной работы необходимо выполнить ряд условий: 

 обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и внеаудиторной 

самостоятельной работы; 

 методически правильная организация работы обучающихся в аудитории и вне ее; 

 обеспечение обучающихся необходимыми материалами с целью превращения 

процесса самостоятельной работы в процесс творческий; 

 контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. 

 

2.Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы: 
 

Для повышения результативности внеаудиторной (самостоятельной) работы 

преподаватель разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в себя 

средства обучения и средства контроля. 

Средства обучения условно можно разделить на три группы:  

 

1) Учебно-методические средства, использующиеся для самостоятельной деятельности 

обучающихся – методические рекомендации (указания) для выполнения отдельных видов 

самостоятельных работ, включающие в себя: 

- инструкции по выполнению самостоятельной работы, в том числе алгоритмы и 

образцы выполнения заданий; 

- рекомендации по распределению времени в процессе работы над заданиями; 



 
 

33 

- задания для самостоятельной работы; 

- список основных и дополнительных источников. 

 

2) Дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний: 

- кейсы задач и упражнений;  

- тексты художественных произведений; 

- научно-популярная литература; 

- учебные фильмы, видеозаписи;  

- справочная литература. 

 

3) Технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается учебная 

информация: 

 компьютеры; 

 видеотехника. 

 

3. Виды самостоятельной работы студентов 
 

3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

 работа с основной и дополнительной литературой, Интернет-ресурсами, работа 

с конспектом. 

 решение деловых ситуационных задач; 

 подготовка к урокам. 

      

3.2. Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

- изучение конспекта; 

- работа с литературой в библиотеке и интернет-ресурсами;  

-  работа с профессиональными периодическими изданиями; 

- знакомство с информационными ресурсами по общественным наукам, представленным в 

библиотеке, в которой работает обучающийся; 

-  знакомство с современной системой информационных изданий и библиографических 

ресурсов по сайтам ИНИОН РАН, ГПИБ и информационным ресурсам библиотеки, в 

которой работает обучающийся; 

- знакомство с информационными ресурсами по точным, естественным и прикладным 

наукам, представленным в библиотеке, в которой работает обучающийся; 

- знакомство с Государственной системой научно-технической информации (ГСНТИ) по 

сайтам и информационным ресурсам библиотеки, в которой работает обучающийся; 

- знакомство с информационными ресурсами по искусству и искусствознанию, 

представленными в библиотеке, в которой работает обучающийся; 

- знакомство с библиографической деятельностью Росинформкультуры и др. центров по 

сайтам и информационным ресурсам библиотеки, в которой работает обучающийся; 

- знакомство с информационными ресурсами по художественной литературе и 

литературоведению, представленными в библиотеке, в которой работает обучающийся; 

- знакомство с библиографической деятельностью ИМЛИ им. А.М. Горького, Института 

русской литературы (Пушкинский дом), РГБ, РНБ, ВГБИЛ, ИНИОН РАН и др. центров по 

сайтам и информационным ресурсам библиотеки, в которой работает обучающийся; 

- знакомство с информационными ресурсами по детской литературе, представленными в 

библиотеке, в которой работает обучающийся; 

- знакомство с рекомендательными библиографическими ресурсами для детей и 

подростков по сайтам РГДБ, РГБМ и др., а также информационным ресурсам библиотеки, 

в которой работает обучающийся. 
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3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию 

знаний: 

- выполнение домашней контрольной работы; 

- выполнение курсовой работы; 

- подготовка к экзамену.   

 

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 
Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может осуществляться 

в пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и проходить в 

письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта творческой 

самостоятельной деятельности студента. 

  
 Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается: 

- на текущем контроле – домашняя контрольная работа; 

- на текущем контроле –курсовая работа; 

- на промежуточной аттестации – экзамен. 

 

Критериями оценок результатов внеаудиторной самостоятельной работы 

обучающийся являются: 

 уровень усвоения обучающимся учебного материала на уровне учебных 

компетенций; 

 умение обучающегося использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 умения обучающегося активно использовать электронные образовательные 

ресурсы, находить информацию, изучать ее и применять на практике; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически 

оценить решение и его последствия; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 

 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию 

самостоятельной познавательной деятельности. 

Оценка    Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

5 (отлично) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение задания в полном объеме; 

 обучающийся имеет навыки работы с техническими средствами, а также 

применяет аудио-видеоматериалы в качестве дополнения к информации; 

 умение самостоятельно подобрать основную и дополнительную 

литературу, справочные материалы, таблицы, графики и др. при 

подготовке к устному ответу. 

4 (хорошо) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение задания в полном объеме; 

 обучающийся не обладает достаточными навыками работы с наглядными 

и техническими средствами оформления ответа. 

3 (удовлетворительно) 
 правильное определение целей и задач; 

 не выполнение задания в полном объеме; 
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 отсутствие понимания причинно-следственных связей; 

 обучающийся допускает ошибки и неточности в выполненном задании. 

2 

(неудовлетворительно) 

 неправильное определение целей и задач; 

 не выполнение задания в необходимом объеме; 

 наличие грубых ошибок при выполнения задания. 

 

5. Организация самостоятельной работы 

 
Наименование темы Виды самостоятельной работы 

обучающихся и содержание 

 

Кол-во часов 

самостоятельной 

работы (по 

рабочей программе и 

КТП) 
РАЗДЕЛ 1. Информационно-

библиографические ресурсы 

социально-экономических 

наук. 

Тема 1.1. Научно-

вспомогательные 

библиографические ресурсы 

социально-экономических 

наук. 

Тема 1.2. Рекомендательные 

библиографические ресурсы 

социально-экономических 

наук. Рекомендательная 

(популярная) библиография в 

интернет-среде. 

- изучение конспекта; 

- работа с литературой в 

библиотеке и интернет-ресурсами;  

-  работа с профессиональными 

периодическими изданиями; 

- знакомство с информационными 

ресурсами по общественным 

наукам, представленным в 

библиотеке, в которой работает 

обучающийся; 

- знакомство с современной 

системой информационных 

изданий и библиографических 

ресурсов по сайтам ИНИОН РАН, 

ГПИБ и информационным 

ресурсам библиотеки, в которой 

работает обучающийся. 

15 

РАЗДЕЛ 2. Информационно-

библиографические ресурсы 

точных, естественных и 

прикладных наук. 

Тема 2.1. Научно-

вспомогательные 

библиографические ресурсы 

точных, естественных и 

прикладных наук. 

Тема 2.2. Рекомендательные и 

популярные 

библиографические ресурсы 

точных, естественных и 

прикладных наук, их 

тематика, современное 

состояние. 

- изучение конспекта; 

- работа с литературой в 

библиотеке и интернет-ресурсами;  

-  работа с профессиональными 

периодическими изданиями; 

- знакомство с информационными 

ресурсами по точным, 

естественным и прикладным 

наукам, представленным в 

библиотеке, в которой работает 

обучающийся; 

- знакомство с Государственной 

системой научно-технической 

информации (ГСНТИ) по сайтам и 

информационным ресурсам 

библиотеки, в которой работает 

обучающийся. 

15 

РАЗДЕЛ 3. Информационно-

библиографические ресурсы 

по искусству и 

искусствознанию. 

- изучение конспекта; 

- работа с литературой в 

библиотеке и интернет-ресурсами;  

-  работа с профессиональными 

периодическими изданиями; 

15 
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Тема 3.1. Научно-

вспомогательные 

библиографические ресурсы 

по искусству и 

искусствознанию. 

Тема 3.2. Рекомендательные 

библиографические ресурсы 

по искусству. Популяризация 

эстетических знаний с 

помощью библиографических 

изданий. 

- знакомство с информационными 

ресурсами по искусству и 

искусствознанию, 

представленными в библиотеке, в 

которой работает обучающийся; 

- знакомство с библиографической 

деятельностью 

Росинформкультуры и др. центров 

по сайтам и информационным 

ресурсам библиотеки, в которой 

работает обучающийся. 

 
Раздел 4. Информационные 

и библиографические 

ресурсы художественной 

литературы и 

литературоведения. 

Тема 4.1. Научно-

вспомогательные 

библиографические ресурсы 

по художественной 

литературе и 

литературоведению. 

Тема 4.2. Рекомендательные 

библиографические ресурсы 

по художественной 

литературе и 

литературоведению. 

- изучение конспекта; 

- работа с литературой в 

библиотеке и интернет-ресурсами;  

-  работа с профессиональными 

периодическими изданиями; 

- знакомство с информационными 

ресурсами по художественной 

литературе и литературоведению, 

представленными в библиотеке, в 

которой работает обучающийся; 

- знакомство с библиографической 

деятельностью ИМЛИ им. А.М. 

Горького, Института русской 

литературы (Пушкинский дом), 

РГБ, РНБ, ВГБИЛ, ИНИОН РАН и 

др. центров по сайтам и 

информационным ресурсам 

библиотеки, в которой работает 

обучающийся. 

15 

Раздел 5. Информационно-

библиографические ресурсы 

по детской литературе.  

Тема 5.1. Информационно-

библиографическое 

обеспечение научной 

деятельности. 

Библиографические ресурсы в 

помощь организации чтения 

детей и подростков 

(рекомендательная 

библиография для 

руководителей детского 

чтения). 

Тема 5.2. Рекомендательные 

библиографические ресурсы 

для школьников 

(рекомендательная 

библиография для детей, её 

назначение и особенности). 

 

- изучение конспекта; 

- работа с литературой в 

библиотеке и интернет-ресурсами;  

-  работа с профессиональными 

периодическими изданиями; 

- знакомство с информационными 

ресурсами по детской литературе, 

представленными в библиотеке, в 

которой работает обучающийся; 

- знакомство с рекомендательными 

библиографическими ресурсами 

для детей и подростков по сайтам 

РГДБ, РГБМ и др., а также 

информационным ресурсам 

библиотеки, в которой работает 

обучающийся. 

17 
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Итого  77 

 

01.02.03 Краеведческая библиография 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы: 
 

Основными задачами преподавателя при организации самостоятельной работы 

обучающихся по разделу Краеведческая библиография являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, 

сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и 

организованности; 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной 

помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

обучающихся, в зависимости от цели, объёма, конкретной тематики самостоятельной 

работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. При выборе видов заданий для 

самостоятельной работы рекомендуется использовать дифференцированный подход к 

обучающимся.  

При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося преподаватель 

проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, его содержание, 

сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные требования к результатам 

работы, критерии оценки. В процессе инструктажа преподаватель предупреждает 

обучающихся о возможных типичных ошибках, встречающихся при выполнении задания. 

Инструктаж проводится за счёт объёма времени, отведённого на изучение дисциплины. 
Для эффективности самостоятельной работы необходимо выполнить ряд условий: 

 обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и внеаудиторной 

самостоятельной работы; 

 методически правильная организация работы обучающихся в аудитории и вне ее; 

  процесса самостоятельной работы в процесс творческий; 

 контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. 

 

2. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы: 
 

Для повышения результативности самостоятельной работы преподаватель 

разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в себя средства 

обучения и средства контроля. 

Средства обучения условно можно разделить на три группы:  

4) Учебно-методические средства, использующиеся для самостоятельной деятельности 

обучающихся – методические рекомендации (указания) для выполнения отдельных видов 

самостоятельных работ, включающие в себя: 

 инструкции по выполнению самостоятельной работы, в том числе алгоритмы 

и образцы выполнения заданий; 
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 рекомендации по распределению времени в процессе работы над заданиями; 

 задания для самостоятельной работы; 

 список основных и дополнительных источников. 

2) Дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний: 

- кейсы задач и упражнений;  

- тексты художественных произведений; 

- научно-популярная литература; 

- учебные фильмы, видеозаписи;  

- справочная литература. 

 

3) Технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается учебная 

информация: 

 компьютеры; 

 видеотехника. 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 
 

3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

 работа с основной и дополнительной литературой, Интернет-ресурсами, работа 

с конспектом. 

 решение деловых ситуационных задач; 

 подготовка к урокам. 

      

3.2. Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

- изучение конспекта; 

- работа с литературой в библиотеке и интернет-ресурсами;  

- работа с профессиональными периодическими изданиями; 

- знакомство с планами и отчётами по краеведческой библиографической деятельности 

библиотеки, в которой работает обучающийся; 

- знакомство с энциклопедическими и справочными изданиями, посвящёнными краю, 

находящимися в справочно-библиографическом фонде библиотеки, в которой работает 

обучающийся; 

-  знакомство с краеведческим каталогом (картотекой) библиотеки, в которой работает 

обучающийся; 

- знакомство тематическими, персональными краеведческими картотеками и базами 

данных библиотеки, в которой работает обучающийся; 

-  знакомство с фондом тематических папок и альбомов газетных вырезок краеведческого 

содержания библиотеки, в которой работает обучающийся; 

- знакомство с многообразием запросов краеведческого характера, видом краеведческих 

справок, особенностями методики их выполнения и учетом в библиотеке, где работает 

обучающийся; 

- знакомство с основными формами и методами краеведческого библиографического 

информирования в библиотеке, где работает обучающийся; 

- анализ рекомендательного краеведческого библиографического ресурса, 

подготовленного библиотекой, в которой работает обучающийся; 

- знакомство с краеведческими библиографическими ресурсами библиотеки, в которой 

работает обучающийся. 

 
3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию 

знаний: 
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- выполнение домашней контрольной работы; 

- выполнение курсовой работы; 

- подготовка к классной контрольной работе.  

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 
 

Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может осуществляться 

в пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и проходить в 

письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта творческой 

самостоятельной деятельности обучающегося. 

  
 Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается: 

- выполнение домашней контрольной работы; 

- на текущем контроле –курсовая работа; 

- на промежуточной аттестации – классная контрольная работа. 

 

Критерии оценки:  

 уровень усвоения обучающимся учебного материала на уровне учебных 

компетенций; 

 умение обучающегося использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 умения обучающегося активно использовать электронные образовательные 

ресурсы, находить информацию, изучать ее и применять на практике; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически 

оценить решение и его последствия; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 

 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию 

самостоятельной познавательной деятельности. 

 
Оценка    Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

5 (отлично) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение задания в полном объеме; 

 обучающийся имеет навыки работы с техническими средствами, а также 

применяет аудио-видеоматериалы в качестве дополнения к информации; 

 умение самостоятельно подобрать основную и дополнительную 

литературу, справочные материалы, таблицы, графики и др. при 

подготовке к устному ответу. 

4 (хорошо) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение задания в полном объеме; 

 обучающийся не обладает достаточными навыками работы с наглядными 

и техническими средствами оформления ответа. 

3 (удовлетворительно) 

 правильное определение целей и задач; 

 не выполнение задания в полном объеме; 

 отсутствие понимания причинно-следственных связей; 

 обучающийся допускает ошибки и неточности в выполненном задании. 
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2 

(неудовлетворительно) 

 неправильное определение целей и задач; 

 не выполнение задания в необходимом объеме; 

 наличие грубых ошибок при выполнения задания. 

 

5. Организация самостоятельной работы 

 
Наименование темы Виды самостоятельной 

работы обучающихся и 

содержание 

 

Кол-во часов 

самостоятельной 

работы (по 

рабочей программе и 

КТП) 
РАЗДЕЛ 1 Библиотечное и 

библиографическое 

краеведение. Субъекты и 

объекты краеведческой 

деятельности библиотек 

Тема 1.1.  Краеведческая 

библиография как предмет 

изучения. Пользователи 

краеведческой информации. 

Краеведческие информационные 

потребности. 

Изучение конспекта. 

Работа с профессиональными 

периодическими изданиями. 

Работа с литературой в 

библиотеке и интернет-

ресурсами. 

Знакомство с планами и 

отчётами по краеведческой 

библиографической работе 

библиотеки, в которой 

работает обучающийся. 

8 

Раздел 2.  Ресурсная база 

краеведческой 

библиографической 

деятельности библиотек. 

Тема 2.1. Виды непериодических 

краеведческих изданий. 

Краеведческие материалы в 

периодических изданиях. 

Тема 2.2.  Краеведческий 

справочно-поисковый аппарат 

(СПА) библиотеки 

 

Знакомство с 

энциклопедическими и 

справочными изданиями, 

посвящёнными краю, 

находящимися в справочно-

библиографическом фонде 

библиотеки, в которой 

работает обучающийся. 

Знакомство с краеведческими 

справочными ресурсами в 

электронной среде на сайтах 

библиотек и Интернет. 

Знакомство с местными 

периодическими изданиями, 

представленными в фонде 

библиотеки, в которой 

работает обучающийся. 

Знакомство с краеведческим 

каталогом (картотекой) 

библиотеки, в которой 

работает обучающийся. 

Знакомство тематическими, 

персональными 

краеведческими картотеками и 

базами данных библиотеки, в 

которой работает 

обучающийся. 

Знакомство с фондом 

тематических папок и 

альбомов газетных вырезок 

10 
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краеведческого содержания 

библиотеки, в которой 

работает обучающийся. 

Раздел 3 Информационные 

продукты и сервисы 

краеведческой деятельности в 

условиях цифровой среды. 

Тема 3.1 Методика 

краеведческого 

библиографического 

обслуживания. Справочно-

библиографическое 

обслуживание. Краеведческое 

библиографическое 

информирование. 

Информационное и 

библиографическое обслуживание 

в цифровой среде. 

Тема 3.2. Краеведческие 

библиографические ресурсы. 

Научно-вспомогательные 

краеведческие библиографические 

ресурсы. 

Тема 3.3. Популярная 

(рекомендательная) краеведческая  

библиография в веб-среде. 

Применение информационно-

коммуникационных    

технологий (ИКТ) в краеведческой 

библиографии. 

Тема 3.4. Методика и источники 

выполнения краеведческих 

справок. 

 

Изучение конспекта. 

Работа с профессиональными 

периодическими изданиями. 

Работа с литературой в 

библиотеке и интернет-

ресурсами. 

Знакомство с многообразием 

запросов краеведческого 

характера, видом 

краеведческих справок, 

особенностями методики их 

выполнения и учетом в 

библиотеке, где работает 

обучающийся. 

Знакомство с основными 

формами и методами 

краеведческого 

библиографического 

информирования в 

библиотеке, где работает 

обучающийся. 

Знакомство с краеведческими 

библиографическими 

ресурсами библиотеки, в 

которой работает 

обучающийся. 

Анализ рекомендательного 

краеведческого 

библиографического ресурса, 

подготовленного библиотекой, 

в которой работает 

обучающийся. 

20 

Итого  38 

 

УП.01 Учебная практика 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы. 

 

Основными задачами преподавателя при организации самостоятельной работы 

обучающихся по учебной практике являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, 

сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности; 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к 

саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной 
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помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

        При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося преподаватель 

проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, его 

содержание, сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные 

требования к результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа 

преподаватель предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках, 

встречающихся при выполнении задания.  

 

2.Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы. 

          Для повышения результативности внеаудиторной (самостоятельной) работы 

преподаватель разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в 

себя средства обучения и средства контроля. 

 Средства обучения условно можно разделить на три группы: 

1) учебно-методические средства, использующиеся для руководства самостоятельной 

деятельностью обучающихся – методические рекомендации (указания), критерии 

самооценки выполненной работы; список основной и дополнительной литературы; 

2) дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний (первоисточники, документы); 

3) технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается 

учебная информация (компьютеры, аудио- и видеотехника). 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 

 

Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений:  

 познакомиться с внутренней нормативной документацией библиотеки; 

познакомиться с организацией стационарного, внестационарного, дистанционного 

обслуживания пользователей; 

 познакомиться со справочно-библиографическим аппаратом библиотеки; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета; 
 подготовка к уроку с опережением. 

 

 Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

 познакомиться с инструкцией по технике безопасности в библиотеке; 

 работа по библиотечно-информационному библиотечному обслуживанию 

пользователей 

 

Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию знаний: 

 уметь определять тип и вид библиотеки; 

 подготовка дневника и отчета по учебной практике. 

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 

 

         Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся осуществляется во 

время консультаций и итогового дифференцированного зачета.  

 

Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

Студенты обязательно должны знать критерии оценки выполняемой работы. 

Критериями оценки результатов самостоятельной работы обучающихся могут быть: 

 уровень освоения теоретического материала; 

 умение обучающихся применять теоретические знания при выполнении 
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практических задач; 

 обоснованность и чёткость изложения ответа; 

 оформление продукта творческой самостоятельной деятельности обучающегося в 

соответствии с установленными требованиями; 

 сформированность общих и профессиональных компетенций. 

Критериями оценок результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов 

являются: 

 уровень усвоения студентов учебного материала на уровне учебных 

компетенций; 

 умение студента использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 умения студента активно использовать электронные образовательные ресурсы, 

находить информацию, изучать ее и применять на практике; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически 

оценить решение и его последствия; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 

 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию 

самостоятельной познавательной деятельности 

Для эффективности самостоятельной работы обучающихся необходимо выполнить 

ряд условий: 

1. Обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и самостоятельной 

работы. 

2. Методически правильная организация работы студента в аудитории и вне нее. 

3. Обеспечение обучающихся необходимыми методическими материалами с целью 

превращения процесса самостоятельной работы в процесс творческий. 

4. Контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. Это условие, в той или иной форме, с 

необходимостью должно присутствовать в первых трех, чтобы контроль стал не столько 

административным, сколько именно полноправным дидактическим условием, 

положительно влияющем на эффективность самостоятельной работы обучающихся в 

целом. 

Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается на промежуточной 

аттестации – дифференцированном зачете. 

 

Оценка    Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

5 (отлично) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение творческого задания в полном объеме; 

 наличие оригинальности в замысле, заразительности и 

эмоциональности в выполнении исполнительских задач 

4 (хорошо) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение творческого задания в полном объеме; 

 наличие недостаточной оригинальности, но при этом 

наличие заразительности и эмоциональности в 

выполнении исполнительских задач 
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3 (удовлетворительно) 

 правильное определение целей и задач; 

 не выполнение творческого задания в полном объеме; 

 наличие недостаточной оригинальности, заразительности 

и эмоциональности в выполнении исполнительских задач 

2(неудовлетворительно) 

 не правильное определение целей и задач; 

 не выполнение творческого задания в необходимом 

объеме; 

 отсутствие наличия оригинальности и заразительности; 

 при выполнении исполнительских задач отсутствие 

эмоциональности 

 

ПП.01 Производственная практика 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы. 

 

Основными задачами преподавателя при организации самостоятельной работы 

обучающихся по производственной практике являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, 

сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности; 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к 

саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной 

помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

        При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося преподаватель 

проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, его 

содержание, сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные 

требования к результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа 

преподаватель предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках, 

встречающихся при выполнении задания.  

 

2.Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы. 

          Для повышения результативности внеаудиторной (самостоятельной) работы 

преподаватель разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в 

себя средства обучения и средства контроля. 

 Средства обучения условно можно разделить на три группы: 

1) учебно-методические средства, использующиеся для руководства самостоятельной 

деятельностью обучающихся – методические рекомендации (указания), критерии 

самооценки выполненной работы; список основной и дополнительной литературы; 

2) дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний (первоисточники, документы); 

3) технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается 

учебная информация (компьютеры, аудио- и видеотехника). 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 

 

Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений:  
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 познакомиться с внутренней нормативной документацией библиотеки; 

 познакомиться с организацией стационарного, внестационарного, дистанционного 

обслуживания пользователей; 

 познакомиться со справочно-библиографическим аппаратом библиотеки; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета; 

 подготовка к уроку с опережением. 

Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

 познакомиться с инструкцией по технике безопасности в библиотеке; 

 работа по библиотечно-информационному библиотечному обслуживанию 

пользователей 

 

Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию знаний: 

 уметь определять тип и вид библиотеки; 

 подготовка дневника и отчета по производственной практике. 

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 

 

         Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся осуществляется во 

время консультаций и итогового дифференцированного зачета.  

 

Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

Студенты обязательно должны знать критерии оценки выполняемой работы. 

Критериями оценки результатов самостоятельной работы обучающихся могут быть:   

 уровень освоения теоретического материала; 

 умение обучающихся применять теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 обоснованность и чёткость изложения ответа; 

 оформление продукта творческой самостоятельной деятельности обучающегося в 

соответствии с установленными требованиями; 

 сформированность общих и профессиональных компетенций. 

Критериями оценок результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов 

являются: 

 уровень усвоения студентов учебного материала на уровне учебных 

компетенций; 

 умение студента использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 умения студента активно использовать электронные образовательные ресурсы, 

находить информацию, изучать ее и применять на практике; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически 

оценить решение и его последствия; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 

 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию 

самостоятельной познавательной деятельности 
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Для эффективности самостоятельной работы обучающихся необходимо выполнить 

ряд условий: 

1. Обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и самостоятельной 

работы. 

2. Методически правильная организация работы студента в аудитории и вне нее. 

3. Обеспечение обучающихся необходимыми методическими материалами с целью 

превращения процесса самостоятельной работы в процесс творческий. 

4. Контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. Это условие, в той или иной форме, с 

необходимостью должно присутствовать в первых трех, чтобы контроль стал не столько 

административным, сколько именно полноправным дидактическим условием, 

положительно влияющем на эффективность самостоятельной работы обучающихся в 

целом. 

Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается на промежуточной 

аттестации – дифференцированном зачете. 

 

Оценка    Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

5 (отлично) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение творческого задания в полном объеме; 

 наличие оригинальности в замысле, заразительности и 

эмоциональности в выполнении исполнительских задач 

4 (хорошо) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение творческого задания в полном объеме; 

 наличие недостаточной оригинальности, но при этом 

наличие заразительности и эмоциональности в 

выполнении исполнительских задач 

3 (удовлетворительно) 

 правильное определение целей и задач; 

 не выполнение творческого задания в полном объеме; 

 наличие недостаточной оригинальности, заразительности 

и эмоциональности в выполнении исполнительских задач 

2(неудовлетворительно) 

 не правильное определение целей и задач; 

 не выполнение творческого задания в необходимом 

объеме; 

 отсутствие наличия оригинальности и заразительности; 

 при выполнении исполнительских задач отсутствие 

эмоциональности 

 

ПМ.02 Организация библиотечного фонда и справочно-

поискового аппарата библиотеки 

МДК.02.01 Организация библиотечного фонда 

02.01.01 Библиотечные фонды 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы: 

 

Задачами преподавателя при организации самостоятельной работы обучающихся по 

разделу Библиотечные фонды являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, сроками 

выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 
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 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний, практических 

умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся (творческая 

инициатива, самостоятельность, ответственность и организованность); 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание преподавателем необходимой индивидуальной и/или групповой 

консультативной помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

обучающихся, в зависимости от цели, объёма, конкретной тематики самостоятельной 

работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. При выборе видов заданий для 

самостоятельной работы рекомендуется использовать дифференцированный подход к 

обучающимся. При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося 

преподаватель проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, 

его содержание, сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные требования 

к результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа преподаватель 

предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках, встречающихся при 

выполнении задания. Инструктаж проводится за счёт объёма времени, отведённого на 

изучение дисциплины Библиотечные фонды профессионального модуля ПМ 02. 

Организация библиотечного фонда и справочного аппарата библиотеки. 

 

2. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы: 

 

Для повышения результативности самостоятельной работы преподаватель 

разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в себя средства 

обучения и средства контроля. 

Средства обучения условно можно разделить на три группы: 

 

5) Учебно-методические средства, использующиеся для самостоятельной 

деятельности обучающихся – методические рекомендации (указания) для 

выполнения отдельных видов самостоятельных работ, включающие в себя: 

 инструкции по выполнению самостоятельной работы, в том числе алгоритмы 

и образцы выполнения заданий; 

 рекомендации по распределению времени в процессе работы над заданиями; 

 задания для самостоятельной работы; 

 список основных и дополнительных источников. 

 

6) Дидактические средства, которые могут быть источником 

самостоятельного приобретения знаний: 

- кейсы задач и упражнений,  

- научно-популярная литература, 

- учебные фильмы, видеозаписи,  

- таблицы,  

- справочная литература 

 

7) Технические средства, при помощи которых предъявляется и 

обрабатывается учебная информация: 

 компьютеры; 

 аудио- и видеотехника. 
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3. Виды самостоятельной работы обучающихся: 

 

3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

 работа с основной и дополнительной литературой, Интернет-ресурсами, работа 

с конспектом; 

 подготовка к урокам. 

3.2. Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

 работа со словарями и справочниками; 

 работа с текстами (учебника, первоисточника, дополнительной литературы); 

составление плана текста; конспектирование текста; выписки из текста; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета; 

 изучение конспекта; 

   работа с профессиональными периодическими изданиями; 

  знакомство с технической обработкой документов в библиотеке, в которой  

работает обучающийся; 

  знакомство с профилем комплектования библиотечного фонда библиотеки, в 

которой работает обучающийся; 

  знакомство с системой комплектования библиотеки обучающегося; 

  знакомство с системой документоснабжения библиотеки обучающегося; 

  знакомство с учетом библиотечного фонда библиотеки обучающегося; 

  знакомство с «путем книги» в библиотеке обучающегося; 

  знакомство с процессами выбытия в библиотеке обучающегося; 

  знакомство с процессом проверки фонда библиотеки обучающегося. 

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию 

знаний: 

 изучение дополнительной литературы; 

 выполнение домашней контрольной работы; 

 подготовка к экзамену. 

 

4.Контроль результатов самостоятельной работы 

 

           Средства контроля зависят от применяемых преподавателем форм и 

методов контроля самостоятельной работы обучающихся. В качестве форм и методов 

могут быть использованы: проверка домашних заданий, тестирование, контрольные 

работы, зачеты, практические работы, собеседования и др. Кроме внешнего контроля, 

преподаватель должен уделять внимание развитию у обучающихся навыков 

самоконтроля.  

         Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может 

осуществляться в пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и 

проходить в письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта 

творческой самостоятельной деятельности обучающегося. Контроль результатов 

самостоятельной работы студентов может проводиться одновременно с текущим и 

промежуточным контролем знаний студентов по соответствующей дисциплине. 

Результаты контроля самостоятельной работы студентов должны учитываться при 

осуществлении итогового контроля по дисциплине. 
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Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

Студенты обязательно должны знать критерии оценки выполняемой работы. 

Критериями оценки результатов самостоятельной работы обучающихся могут быть:   

 уровень освоения теоретического материала; 

 умение обучающихся применять теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 обоснованность и чёткость изложения ответа; 

 оформление продукта творческой самостоятельной деятельности   

обучающегося в соответствии с установленными требованиями; 

 сформированность общих и профессиональных компетенций. 

Критериями оценок результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов 

являются: 

 уровень усвоения студентов учебного материала на уровне учебных компетенций; 

 умение студента использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 умения студента активно использовать электронные образовательные ресурсы, 

находить информацию, изучать ее и применять на практике; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически 

оценить решение и его последствия; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 

 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию самостоятельной 

познавательной деятельности 

              Для эффективности самостоятельной работы обучающихся необходимо 

выполнить ряд условий: 

 1. Обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и самостоятельной 

работы. 

 2. Методически правильная организация работы студента в аудитории и вне нее. 

 3. Обеспечение обучающихся необходимыми методическими материалами с 

целью превращения процесса самостоятельной работы в процесс творческий. 

 4. Контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. Это условие, в той или иной форме, 

с необходимостью должно присутствовать в первых трех, чтобы контроль стал не 

столько административным, сколько именно полноправным дидактическим 

условием, положительно влияющем на эффективность самостоятельной работы 

обучающихся в целом. 
Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается на текущем 

контроле аттестации (домашняя контрольная работа) – зачете, на промежуточной 

аттестации – классной контрольной работе. 

 
Оценка Критерии оценки текущего контроля 

«Зачтено» 
 работа выполнена согласно варианту задания; 

 работа выполнена в полном объеме;  
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 теоретические вопросы полностью раскрыты, даны 

полные обоснованные ответы на основе анализа и 

систематизации рекомендуемой к изучению литературы, в 

ответах содержатся обобщающие выводы, по тексту 

сделаны ссылки на используемую литературу; 

 практические задания выполнены на основе 

обобщения и практического применения теоретических 

знаний; 

 раскрыты основные положения теоретических 

аспектов и приведены обоснованные примеры применения 

теорий на практике; 

 в конце работы приведен список использованных 

источников. 

  

«Не зачтено»  

 работа полностью или частично не соответствует 

варианту задания; 

 работа выполнена не в полном объеме, мене 75% 

процентов, т.е. выполнено лишь одно задание; 

 теоретические вопросы раскрыты очень слабо, 

приведены лишь общие положения, материал изложен 

непоследовательно, бессистемно, нет обобщающих 

выводов, не сделаны ссылки на используемую литературу, 

либо раскрыт только 1 вопрос; 

 не отражены основные теоретические положения, не 

приведены примеры, нет обоснования применения 

теоретических аспектов на практике; 

 вопросы раскрыты поверхностно, не сделаны выводы; 

 использован лишь один литературный источник для 

освещения всех вопросов контрольной работы, 

 отдельные вопросы контрольной работы не 

соответствуют варианту; 

 работа, со всей очевидностью, выполнена не 

самостоятельно (распечатка готовых материалов из 

Интернета, ксерокопия и т.п.). 

 

 

Оценка Критерии оценки промежуточного контроля 

5 («отлично»)  

1. Знания, понимания, глубины усвоения обучающимся 

всего объема программного материала. 

2. Умения выделять главные положения в изученном 

материале, делать выводы, устанавливать межпредметные 

и внутри предметные связи, творчески применять 

полученные знания в незнакомой ситуации. 

3. Отсутствия ошибок и недочетов при воспроизведении 

изученного материала, при устных ответах, устранения 

отдельных неточностей с помощью дополнительных 

вопросов учителя, соблюдения культуры письменной и 

устной речи, правил оформления письменных работ. 

 

4 («хорошо»)  1. Знание всего изученного программного материала. 
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2. Умение выделять главные положения в изученном 

материале, на основании фактов и примеров обобщать, 

делать выводы, устанавливать внутри предметные связи, 

применять полученные знания на практике. 

3. Незначительные (негрубые) ошибки и недочеты при 

воспроизведении изученного материала.  

 

3 («удовлетворительно») 

1. Знание и усвоение материала на уровне минимальных 

требований программы, затруднение при 

самостоятельном воспроизведении, необходимость 

незначительной помощи преподавателя. 

2. Умение работать на уровне воспроизведения, 

затруднения при ответах на видоизмененные вопросы. 

3. Наличие грубой ошибки, нескольких негрубых ошибок 

при воспроизведении изученного материала.  

 

2  

(«неудовлетворительно») 

1. Знание и усвоение материала на уровне ниже 

минимальных требований программы, отдельные 

представления об изученном материале. 

2. Отсутствие умений работать на уровне 

воспроизведения, затруднения при ответах на стандартные 

вопросы. 

3. Наличие нескольких грубых ошибок, большого числа 

негрубых при воспроизведении изученного материала.  

4. Ставится за полное незнание изученного материала, 

отсутствие элементарных умений и навыков. 

 

 

5. Организация самостоятельной работы 

 

Наименование темы 

 

Виды самостоятельной работы 

студентов и содержание. 

 

Кол-во часов 

самостоятельн

ой работы (по 

рабочей 

программе и 

КТП) 

РАЗДЕЛ 1. Библиотечный фонд, 

его состав и структура. 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 1.1. Унификация и 

стандартизация процессов 

формирования БФ. 

Тема 1.2. Деятельность отдела 

комплектования и обработки 

(ОкиО) по формированию БФ 

 работа с основной и 

дополнительной литературой, 

Интернет-ресурсами, работа с 

конспектом; 

- работа с профессиональными  

периодическими изданиями; 

- знакомство с технической 

обработкой документов в 

библиотеке, в которой  работает 

обучающийся. 

 

 

 

10 

РАЗДЕЛ 2. Моделирование и 

изучение библиотечного фонда 
 работа с основной и 

дополнительной литературой, 

15 
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Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 2.1 Особенности методики 

составления различных видов 

моделей. 

Тема 2.2 Тематико- 

типологическое моделирование 

Тема 2.3 Реальные и идеальные 

модели библиотечного фонда 

Тема 2.4. Профиль 

комплектования библиотечного 

фонда 

Интернет-ресурсами, работа с 

конспектом; 

 знакомство с профилем 

комплектования 

библиотечного фонда 

библиотеки, в которой 

работает обучающийся; 

 работа со словарями и 

справочниками; 

-   работа с профессиональными           

периодическими изданиями. 

 

 

РАЗДЕЛ 3. Комплектование 

библиотечного фонда  

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 3.1 Современное состояние 

системы документоснабжения. 

Тема 3.2 Операции, 

обеспечивающие вывод 

документов из фонда: изучение 

использования БФ 

пользователями, вторичный отбор 

документов 

Тема 3.3 Внутрироссийский и 

международный документообмен, 

требования и методика 

комплектования. 

Тема 3.4 Федеральный закон «Об 

обязательном экземпляре», виды 

документов, входящие в 

обязательный экземпляр, система 

обязательного экземпляра 

Тема 3.5 Планирование 

комплектования БФ. 

  

 работа с основной и 

дополнительной литературой, 

Интернет-ресурсами, работа с 

конспектом; 

 знакомство с профилем 

комплектования 

библиотечного фонда 

библиотеки, в которой 

работает обучающийся; 

 знакомство с системой 

комплектования библиотеки 

обучающегося; 

 знакомство с системой 

документоснабжения 

библиотеки обучающегося; 

-  работа с 

профессиональными 

периодическими 

изданиями. 

 

15 

РАЗДЕЛ 4. Организация 

библиотечного фонда 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 4.1. Централизованная 

обработка документов. 

Тема 4.2. Особенности учета 

поступающих документов в 

специальных библиотеках. 

Тема 4.3. Организация учета 

выбывающих документов из 

единого БФ ЦБС. 

Тема 4.4. Административная 

ответственность библиотекаря за 

сохранность БФ. 

 работа с основной и 

дополнительной литературой, 

Интернет-ресурсами, работа с 

конспектом; 

   работа с 

профессиональными 

периодическими изданиям; 

  знакомство с учетом 

библиотечного фонда 

библиотеки обучающегося; 

  знакомство с «путем книги» в 

библиотеке обучающегося; 

  знакомство с процессами 

выбытия  в библиотеке 

обучающегося; 

33 



 
 

53 

Тема 4.5. Расстановки 

содержательного типа: 

характеристика, достоинства, 

недостатки.  

Тема 4.6. Расстановки 

формального типа: 

характеристика, достоинства, 

недостатки.  

Тема 4.7. Особенности хранения 

некнижных документов. 

 

 знакомство с процессом  

проверки фонда библиотеки 

обучающегося; 

 использование аудио- и 

видеозаписей, компьютерной 

техники и Интернета; 

 подготовка к экзамену. 

Итого:  73 

 

МДК 02.02  Аналитико-синтетическая обработка документов 

02.02.01 Аналитико-синтетическая обработка документов 

 
 1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы: 

 

Основными задачами преподавателя при организации самостоятельной работы 

обучающихся по разделу Аналитико-синтетическая обработка документов 

являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, 

сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и 

организованности; 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной 

помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

обучающихся, в зависимости от цели, объёма, конкретной тематики самостоятельной 

работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. При выборе видов заданий для 

самостоятельной работы рекомендуется использовать дифференцированный подход к 

обучающимся. При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося 

преподаватель проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, 

его содержание, сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные требования 

к результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа преподаватель 

предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках, встречающихся при 

выполнении задания. Инструктаж проводится за счёт объёма времени, отведённого на 

изучение дисциплины Аналитико-синтетическая обработка документов 

профессионального модуля ПМ 02. Организация библиотечного фонда и справочного 

аппарата библиотеки. 

 

2.Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы: 
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          Для повышения результативности внеаудиторной (самостоятельной) работы 

преподаватель разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в 

себя средства обучения и средства контроля. 

 Средства обучения условно можно разделить на три группы:  

1) учебно-методические средства, использующиеся для руководства 

самостоятельной деятельностью обучающихся – методические рекомендации (указания): 

по курсу дисциплины Аналитико-синтетической обработка информации 

профессионального модуля ПМ 02. Организация библиотечного фонда и справочного 

аппарата библиотеки, по отдельным темам или к выполнению отдельных видов работ, 

включающих в себя: 

 инструкции по работе с методические рекомендациями, в т.ч. образцы выполнения 

заданий; рекомендации по распределению времени в процессе работы над 

заданиями; 

 задания для самостоятельной работы; 

 критерии самооценки выполненной работы; 

 список основной и дополнительной литературы; 

2)  дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний (нормативные документы, справочная литература, таблицы, 

комплекты журналов и газет, научно-популярная литература, учебные фильмы, 

видеозаписи и т.п.); 

 3) технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается 

учебная информация (компьютеры, аудио- и видеотехника). 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 

 

3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

 работа с основной и дополнительной литературой, Интернет-ресурсами, работа 

с конспектом; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета; 

 подготовка к уроку с опережением. 

3.2.  Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

 работа с текстами (учебника, первоисточника, дополнительной литературы); 

составление плана текста; конспектирование текста;  

 знакомство с рабочими таблицами ББК библиотеки обучающегося; 

 изучение нормативных документов; 

 работа со словарями и справочниками; 

 выполнение практических заданий. 

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и 

систематизацию знаний: 

 изучение дополнительной литературы.  
  выполнение домашней контрольной работы; 

  подготовка к экзамену.  

4. Контроль результатов самостоятельной работы 

 

          Средства контроля зависят от применяемых преподавателем форм и методов 

контроля самостоятельной работы обучающихся. В качестве форм и методов могут 

быть использованы: проверка домашних заданий, тестирование, контрольные работы, 

зачеты, практические работы, собеседования и др. Кроме внешнего контроля, 

преподаватель должен уделять внимание развитию у обучающихся навыков 

самоконтроля.  

         Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может 
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осуществляться в пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и 

проходить в письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта 

творческой самостоятельной деятельности обучающегося. Контроль результатов 

самостоятельной работы студентов может проводиться одновременно с текущим и 

промежуточным контролем знаний студентов по соответствующей дисциплине. 

Результаты контроля самостоятельной работы студентов должны учитываться при 

осуществлении итогового контроля по дисциплине. 

          

Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

Студенты обязательно должны знать критерии оценки выполняемой работы. 

Критериями оценки результатов самостоятельной работы обучающихся могут быть:   

 уровень освоения теоретического материала; 

 умение обучающихся применять теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 обоснованность и чёткость изложения ответа; 

 оформление продукта творческой самостоятельной деятельности   

обучающегося в соответствии с установленными требованиями; 

 сформированность общих и профессиональных компетенций. 

Критериями оценок результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов 

являются: 

 уровень усвоения студентов учебного материала на уровне учебных компетенций; 

 умение студента использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 умения студента активно использовать электронные образовательные ресурсы, 

находить информацию, изучать ее и применять на практике; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически 

оценить решение и его последствия; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 

 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию самостоятельной 

познавательной деятельности 

              Для эффективности самостоятельной работы обучающихся необходимо 

выполнить ряд условий: 

 1. Обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и самостоятельной 

работы. 

 2. Методически правильная организация работы студента в аудитории и вне нее. 

 3. Обеспечение обучающихся необходимыми методическими материалами с 

целью превращения процесса самостоятельной работы в процесс творческий. 

 4. Контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. Это условие, в той или иной форме, 

с необходимостью должно присутствовать в первых трех, чтобы контроль стал не 

столько административным, сколько именно полноправным дидактическим 

условием, положительно влияющем на эффективность самостоятельной работы 
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обучающихся в целом. 
Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается на текущем 

контроле аттестации (домашняя контрольная работа) – зачете, на промежуточной 

аттестации – экзамене. 

 
Оценка Критерии оценки текущего контроля 

«Зачтено» 

 работа выполнена согласно варианту задания; 

 работа выполнена в полном объеме;  

 теоретические вопросы полностью раскрыты, даны 

полные обоснованные ответы на основе анализа и 

систематизации рекомендуемой к изучению литературы, в 

ответах содержатся обобщающие выводы, по тексту 

сделаны ссылки на используемую литературу; 

 практические задания выполнены на основе 

обобщения и практического применения теоретических 

знаний; 

 раскрыты основные положения теоретических 

аспектов и приведены обоснованные примеры применения 

теорий на практике; 

 в конце работы приведен список использованных 

источников. 

  

«Не зачтено»  

 работа полностью или частично не соответствует 

варианту задания; 

 работа выполнена не в полном объеме, мене 75% 

процентов, т.е. выполнено лишь одно задание; 

 теоретические вопросы раскрыты очень слабо, 

приведены лишь общие положения, материал изложен 

непоследовательно, бессистемно, нет обобщающих 

выводов, не сделаны ссылки на используемую литературу, 

либо раскрыт только 1 вопрос; 

 не отражены основные теоретические положения, не 

приведены примеры, нет обоснования применения 

теоретических аспектов на практике; 

 вопросы раскрыты поверхностно, не сделаны выводы; 

 использован лишь один литературный источник для 

освещения всех вопросов контрольной работы, 

 отдельные вопросы контрольной работы не 

соответствуют варианту; 

 работа, со всей очевидностью, выполнена не 

самостоятельно (распечатка готовых материалов из 

Интернета, ксерокопия и т.п.). 

 

 

Оценка    Критерии оценки промежуточного контроля 

5 (отлично) 

 абсолютное знание тематической информации, 

основных понятий, определений, тезисов; 

 знания излагаются уверенно, убедительно, 

аргументированно, ясным, понятным, точным, 

литературным языком; 
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 умение выделять главное и использовать практические 

примеры в контексте теоретического ответа; 

 умение делать правильные выводы, обобщения; 

 ответы на уточняющие и дополнительные вопросы 

преподавателя; 

 использование наглядного пособия, иллюстративного 

материала; 

 обучающийся имеет навыки работы с техническими 

средствами, а также применяет аудио-, 

видеоматериалы в качестве дополнения к информации; 

 умение самостоятельно подобрать основную и 

дополнительную литературу, справочные материалы, 

таблицы, графики и др. при подготовке к устному 

ответу. 

4 (хорошо) 

 хорошее знание предмета; 

 понимание главного смысла теоретических 

положений, закономерностей и взаимосвязей основных 

понятий; 

 отсутствие системных ошибок; 

 умение переносить теорию на практику и определять 

причинно-следственные связи; 

 обучающийся отвечает на дополнительные вопросы 

(но при этом допускает негрубые ошибки, медленно 

адаптируется к новым условиям, например, 

уточняющим вопросам или обращению к пройденному 

материалу); 

 обучающийся не обладает достаточными навыками 

работы с наглядными и техническими средствами 

оформления ответа. 

3 (удовлетворительно) 

 знание и усвоение материала на уровне минимальных 

требований программы; 

 отсутствие понимания причинно-следственных связей; 

 обучающийся отвечает неуверенно, сбивчиво, 

непоследовательно; 

 обучающийся допускает ошибки и неточности в 

определениях, терминах, понятиях; 

 обучающийся воспроизводит содержание лекции или 

текста учебника, но не может применить теорию к 

практике; 

 обучающийся отвечает не на все дополнительные 

вопросы. 

2 (неудовлетворительно) 

 обучающийся не освоил основное содержание 

учебного материала; 

 обучающийся испытывает затруднения при ответах на 

поставленные вопросы; 

 наличие грубых ошибок при ответах; 

 отказ отвечать вообще, не имея уважительной 

причины. 
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5. Организация самостоятельной работы 

 

Наименование темы 

 

Виды самостоятельной работы 

студентов и содержание. 

 

Кол-во 

часов 

самостояте

льной 

работы (по 

рабочей 

программе и 

КТП) 

РАЗДЕЛ 1. Аналитико-

синтетическая обработка 

документов (АСОД) 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 1.1 Общие требования 

АСОД: адекватность, полнота, 

точность, лаконичность. 

Тема 1.2. Понятие об аналитико-

синтетической обработки 

информации 

 Тема 1.3. Этапы развития АСОД 

Тема 1.4. Эволюция 

библиографической записи. 

Тема 1.5. Этапы составления БО 

как одноуровневое и 

многоуровневое. 

Тема 1.6. Составление 

библиографических описаний на 

периодические издания. 

Тема 1.7. Составление 

библиографических описаний на 

продолжающиеся издания 

Тема 1.8. Составление 

библиографических описаний на 

картографические издания 

Тема 1.9. Составление 

библиографических описаний на 

нотные издания 

Тема 1.10. Составление 

библиографических описаний на 

аудиовизуальные издания. 

 работа с основной и 

дополнительной 

литературой, Интернет-

ресурсами, работа с 

конспектом; 

   работа с 

профессиональными 

периодическими изданиям; 

 подготовка к уроку с 

опережением; 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 использование аудио- и 

видеозаписей, 

компьютерной техники и 

Интернета; 

  изучение ополнительной 

литературы;  
  выполнение практических 

заданий. 

44 

РАЗДЕЛ 2. Библиотечное 

индексирование  

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 2.1. Связи библиотечной 

классификации с классификацией 

 работа с основной и 

дополнительной 

литературой, Интернет-

ресурсами, работа с 

конспектом; 

53 
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наук и отличительные 

особенности. 

Тема 2.2. Основные этапы 

развития библиотечных 

классификаций от их появления до 

конца ХIХ века (краткий обзор). 

Тема 2.3. Десятичная 

классификация (ДК) М. Дьюи, ее 

научная основа и особенности 

структуры. 

Тема 2.4. УДК, история создания и 

краткая характеристика. 

Переработка ДК в России.  

Тема 2.5. Требования к 

информационно-поисковым 

языкам 

Тема 2.6. Проблемы 

индексирования документов 

Тема 2.7. Единство методов 

систематизации в конкретной 

библиотеке 

Тема 2.8. Использование 

предметизации в работе 

библиотеки 

Тема 2.9. Особенности 

систематизации литературы для 

разных возрастных групп 

пользователей. 

Тема 2.10. Признаки структуры 

отделов: объект изучения, 

структура объекта (теория, 

история, организация, отдельные 

виды и разновидности), отрасль, 

территория, нация, исторический 

период и другие.  

Тема 2.11. Использование ТТД, 

ЭТД, СТД. Размежевание и связи 

между отделами и подотделами  

ББК. 

Тема 2.12. Особенности 

использования «Средних таблиц 

ББК» при систематизации 

документов по прикладным наукам 

 

   работа с 

профессиональными 

периодическими изданиям; 

 знакомство с рабочими 

таблицами ББК 

библиотеки 

обучающегося; 

 подготовка к уроку с 

опережением; 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 использование аудио- и 

видеозаписей, 

компьютерной техники и 

Интернета; 

 выполнение 

практических   заданий; 

  подготовка к экзамену. 
           

 

Итого:  97 

 

02.02.02 Справочно-поисковый аппарат библиотеки 

 
1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы: 
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Основными задачами преподавателя при организации самостоятельной работы 

обучающихся по разделу Справочно-поисковый аппарат библиотеки являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, 

сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и   

практических  умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и 

организованности; 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной 

помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

обучающихся, в зависимости от цели, объёма, конкретной тематики самостоятельной 

работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. При выборе видов заданий для 

самостоятельной работы рекомендуется использовать дифференцированный подход к 

обучающимся. При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося 

преподаватель проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, 

его содержание, сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные требования 

к результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа преподаватель 

предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках, встречающихся при 

выполнении задания. Инструктаж проводится за счёт объёма времени, отведённого на 

изучение дисциплины Справочно-поисковый аппарат библиотеки профессионального 

модуля ПМ 02. Организация библиотечного фонда и справочного аппарата библиотеки. 

 

2.Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы: 

          Для повышения результативности внеаудиторной (самостоятельной) работы 

преподаватель разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в 

себя средства обучения и средства контроля. 

 Средства обучения условно можно разделить на три группы:  

1) учебно-методические средства, использующиеся для руководства 

самостоятельной деятельностью обучающихся – методические рекомендации (указания): 

по курсу дисциплины Справочно-поисковый аппарат библиотеки профессионального 

модуля ПМ 02. Организация библиотечного фонда и справочного аппарата библиотеки, по 

отдельным темам или к выполнению отдельных видов работ, включающих в себя: 

 инструкции по работе с методические рекомендациями, в т.ч. образцы выполнения 

заданий; рекомендации по распределению времени в процессе работы над 

заданиями; 

 задания для самостоятельной работы; 

 критерии самооценки выполненной работы; 

 список основной и дополнительной литературы; 

2)  дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний (нормативные документы, справочная литература, таблицы, 

комплекты журналов и газет, научно-популярная литература, учебные фильмы, 

видеозаписи и т.п.); 

 3) технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается 

учебная информация (компьютеры, аудио- и видеотехника). 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 
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3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

 работать над нормативно-правовой документацией; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета 

 подготовка к уроку с опережением 

3.2.  Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

 работа с текстами (учебника, первоисточника, дополнительной литературы); 

составление плана текста; конспектирование текста; выписки из текста; 

 изучение нормативных документов; 

 работа со словарями и справочниками; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета; 

      знакомство с системой каталогов библиотеки обучающегося; 

    знакомство с алфавитным каталогом в библиотеке обучающегося; 

-       знакомство с электронным  каталогом в библиотеке обучающегося; 

-      знакомство с системой каталогов детской библиотеки; 

-      знакомство с краеведческим каталогом в библиотеки обучающегося; 

-      знакомство с систематическим каталогом в библиотеке обучающегося; 

-      знакомство с документацией каталогов в библиотеке обучающегося. 

 

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию 

знаний: 
-        выполнение домашней контрольной работы; 

-        изучение дополнительной литературы; 
-        подготовка к экзамену.  

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 

 

          Средства контроля зависят от применяемых преподавателем форм и методов 

контроля самостоятельной работы обучающихся. В качестве форм и методов могут 

быть использованы: проверка домашних заданий, тестирование, контрольные работы, 

зачеты, практические работы, собеседования и др. Кроме внешнего контроля, 

преподаватель должен уделять внимание развитию у обучающихся навыков 

самоконтроля.  

         Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может 

осуществляться в пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и 

проходить в письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта 

творческой самостоятельной деятельности обучающегося. Контроль результатов 

самостоятельной работы студентов может проводиться одновременно с текущим и 

промежуточным контролем знаний студентов по соответствующей дисциплине. 

Результаты контроля самостоятельной работы студентов должны учитываться при 

осуществлении итогового контроля по дисциплине. 

          

Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

Студенты обязательно должны знать критерии оценки выполняемой работы. 

Критериями оценки результатов самостоятельной работы обучающихся могут быть:   

 уровень освоения теоретического материала; 

 умение обучающихся применять теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 обоснованность и чёткость изложения ответа; 

 оформление продукта творческой самостоятельной деятельности   

обучающегося в соответствии с установленными требованиями; 
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 сформированность общих и профессиональных компетенций. 

Критериями оценок результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов 

являются: 

 уровень усвоения студентов учебного материала на уровне учебных компетенций; 

 умение студента использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 умения студента активно использовать электронные образовательные ресурсы, 

находить информацию, изучать ее и применять на практике; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически 

оценить решение и его последствия; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 

 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию самостоятельной 

познавательной деятельности 

            Для эффективности самостоятельной работы обучающихся необходимо 

выполнить ряд условий: 

 1. Обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и самостоятельной 

работы. 

 2. Методически правильная организация работы студента в аудитории и вне нее. 

 3. Обеспечение обучающихся необходимыми методическими материалами с целью 

превращения процесса самостоятельной работы в процесс творческий. 

 4. Контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. Это условие, в той или иной форме, с 

необходимостью должно присутствовать в первых трех, чтобы контроль стал не 

столько административным, сколько именно полноправным дидактическим условием, 

положительно влияющем на эффективность самостоятельной работы обучающихся в 

целом. 
Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается на текущем 

контроле аттестации (домашняя контрольная работа) – зачете, на промежуточной 

аттестации – экзамене. 

 

Оценка Критерии оценки текущего контроля 

«Зачтено» 

 работа выполнена согласно варианту задания; 

 работа выполнена в полном объеме;  

 теоретические вопросы полностью раскрыты, даны 

полные обоснованные ответы на основе анализа и 

систематизации рекомендуемой к изучению литературы, в 

ответах содержатся обобщающие выводы, по тексту 

сделаны ссылки на используемую литературу; 

 практические задания выполнены на основе 

обобщения и практического применения теоретических 

знаний; 

 раскрыты основные положения теоретических 

аспектов и приведены обоснованные примеры применения 

теорий на практике; 

 в конце работы приведен список использованных 
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источников. 

  

«Не зачтено»  

 работа полностью или частично не соответствует 

варианту задания; 

 работа выполнена не в полном объеме, мене 75% 

процентов, т.е. выполнено лишь одно задание; 

 теоретические вопросы раскрыты очень слабо, 

приведены лишь общие положения, материал изложен 

непоследовательно, бессистемно, нет обобщающих 

выводов, не сделаны ссылки на используемую литературу, 

либо раскрыт только 1 вопрос; 

 не отражены основные теоретические положения, не 

приведены примеры, нет обоснования применения 

теоретических аспектов на практике; 

 вопросы раскрыты поверхностно, не сделаны выводы; 

 использован лишь один литературный источник для 

освещения всех вопросов контрольной работы, 

 отдельные вопросы контрольной работы не 

соответствуют варианту; 

 работа, со всей очевидностью, выполнена не 

самостоятельно (распечатка готовых материалов из 

Интернета, ксерокопия и т.п.). 

 

 
Оценка    Критерии оценки промежуточного контроля 

5 (отлично) 

 абсолютное знание тематической информации, 

основных понятий, определений, тезисов; 

 знания излагаются уверенно, убедительно, 

аргументированно, ясным, понятным, точным, 

литературным языком; 

 умение выделять главное и использовать практические 

примеры в контексте теоретического ответа; 

 умение делать правильные выводы, обобщения; 

 ответы на уточняющие и дополнительные вопросы 

преподавателя; 

 использование наглядного пособия, иллюстративного 

материала; 

 обучающийся имеет навыки работы с техническими 

средствами, а также применяет аудио-, видеоматериалы 

в качестве дополнения к информации; 

 умение самостоятельно подобрать основную и 

дополнительную литературу, справочные материалы, 

таблицы, графики и др. при подготовке к устному 

ответу. 

4 (хорошо) 

 хорошее знание предмета; 

 понимание главного смысла теоретических положений, 

закономерностей и взаимосвязей основных понятий; 

 отсутствие системных ошибок; 

 умение переносить теорию на практику и определять 

причинно-следственные связи; 
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 обучающийся отвечает на дополнительные вопросы (но 

при этом допускает негрубые ошибки, медленно 

адаптируется к новым условиям, например, 

уточняющим вопросам или обращению к пройденному 

материалу); 

 обучающийся не обладает достаточными навыками 

работы с наглядными и техническими средствами 

оформления ответа. 

3 (удовлетворительно) 

 знание и усвоение материала на уровне минимальных 

требований программы; 

 отсутствие понимания причинно-следственных связей; 

 обучающийся отвечает неуверенно, сбивчиво, 

непоследовательно; 

 обучающийся допускает ошибки и неточности в 

определениях, терминах, понятиях; 

 обучающийся воспроизводит содержание лекции или 

текста учебника, но не может применить теорию к 

практике; 

 обучающийся отвечает не на все дополнительные 

вопросы. 

2(неудовлетворительно) 

 обучающийся не освоил основное содержание учебного 

материала; 

 обучающийся испытывает затруднения при ответах на 

поставленные вопросы; 

 наличие грубых ошибок при ответах; 

 отказ отвечать вообще, не имея уважительной причины. 

 

5. Организация самостоятельной работы 

 

Наименование темы 

 

Виды самостоятельной работы 

студентов и содержание. 

 

Кол-во часов 

самостоятельно

й работы (по 

рабочей 

программе и 

КТП) 

РАЗДЕЛ 1. Система 

библиотечных каталогов как 

составная часть справочно-

поискового аппарата 

библиотеки  

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 1.1. История библиотечных 

каталогов 

Тема 1.2. Эффективность 

библиотечных каталогов 

Тема 1.3. Технология 

организации и ведения 

традиционных каталогов 

 работать над нормативно-

правовой документацией; 

 решение профессиональных 

ситуационных задач; 

 использование аудио- и 

видеозаписей, компьютерной 

техники и Интернета 

 подготовка к уроку с 

опережением; 

 работа с текстами (учебника, 

первоисточника, дополнительной 

литературы); составление плана 

текста; конспектирование текста; 

выписки из текста; 

- знакомство с системой 

32 
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Тема 1.4. Технология 

формирования электронных 

каталогов 

Тема 1.5. Поиск информации в 

алфавитном каталоге 

Тема 1.6. Поисковые 

возможности систематического 

каталога 

Тема 1.7. Изучение Российского 

формата RUSMARC. 

Тема 1.8. История развития 

электронных каталогов в России. 

Тема 1.9. История развития 

электронных каталогов за 

рубежом. 

Тема 1.10. Конверсия каталогов 

каталогов библиотеки 

обучающегося; 

- знакомство с алфавитным 

каталогом в библиотеке 

обучающегося; 

- знакомство с электронным  

каталогом в библиотеке 

обучающегося; 

 работа со словарями и 

справочниками; 

- изучение дополнительной 

литературы. 

РАЗДЕЛ  2. Работа с 

каталогами в библиотеках  

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 2.1. Редактирование 

записей в электронном каталоге 

Тема 2.2. Редактирование 

записей в алфавитном каталоге 

Тема 2.3. Редактирование 

записей в систематическом 

каталоге 

Тема 2.4. Виды современной 

рекламы каталогов 

Тема 2.5. Проблемы поиска в 

электронном каталоге 

Тема 2.6. Проблемы поиска в 

сети Интернет. 

Тема 2.7. Информация о 

библиотечных каталогах 

Тема 2.8. Повышение 

квалификации каталогизаторов 

Тема 2.9. Учет и отчетность 

работы с каталогами. 

 решение профессиональных 

ситуационных задач; 

 использование аудио- и 

видеозаписей, компьютерной 

техники и Интернета 

 подготовка к уроку с 

опережением; 

 работа с текстами (учебника, 

первоисточника, дополнительной 

литературы); составление плана 

текста; конспектирование текста; 

выписки из текста; 

- знакомство с системой 

каталогов детской библиотеки; 

- знакомство с краеведческим 

каталогом в библиотеки 

обучающегося; 

- знакомство с систематическим 

каталогом в библиотеке 

обучающегося; 

- знакомство с документацией 

каталогов в библиотеке 

обучающегося 

 изучение нормативных 

документов; 

 работа со словарями и 

справочниками; 

- изучение дополнительной 

литературы; 

- подготовка к экзамену. 

50 

Итого:  82 

 

УП.02 Учебная практика 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы. 
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Основными задачами преподавателя при организации самостоятельной работы 

обучающихся по учебной практике являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, 

сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности; 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к 

саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной 

помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

        При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося преподаватель 

проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, его 

содержание, сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные 

требования к результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа 

преподаватель предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках, 

встречающихся при выполнении задания.  

 

2.Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы. 

          Для повышения результативности внеаудиторной (самостоятельной) работы 

преподаватель разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в 

себя средства обучения и средства контроля. 

 Средства обучения условно можно разделить на три группы: 

1) учебно-методические средства, использующиеся для руководства самостоятельной 

деятельностью обучающихся – методические рекомендации (указания), критерии 

самооценки выполненной работы; список основной и дополнительной литературы; 

2) дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний (первоисточники, документы); 

3) технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается 

учебная информация (компьютеры, аудио- и видеотехника). 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 

 

Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений:  

 познакомиться с внутренней нормативной документацией библиотеки; 

 познакомиться с размещением и расстановкой библиотечного фонда; 

 познакомиться с системой каталогов и картотек библиотеки; 
 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета; 
 подготовка к уроку с опережением. 

 

 Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

 познакомиться с инструкцией по технике безопасности в библиотеке; 

 работа с электронным каталогом в библиотеке 

 

Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию знаний: 

 знать историю библиотечных каталогов; 

 знать формы учета и отчетности при работе с каталогами; 

 подготовка дневника и отчета по учебной практике. 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 
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         Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся осуществляется во 

время консультаций и итогового дифференцированного зачета.  

 

Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

Студенты обязательно должны знать критерии оценки выполняемой работы. 

Критериями оценки результатов самостоятельной работы обучающихся могут быть: 

 уровень освоения теоретического материала; 

 умение обучающихся применять теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 обоснованность и чёткость изложения ответа; 

 оформление продукта творческой самостоятельной деятельности  обучающегося в 

соответствии с установленными требованиями; 

 сформированность общих и профессиональных компетенций. 

Критериями оценок результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов 

являются: 

 уровень усвоения студентов учебного материала на уровне учебных 

компетенций; 

 умение студента использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 умения студента активно использовать электронные образовательные ресурсы, 

находить информацию, изучать ее и применять на практике; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически 

оценить решение и его последствия; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 

 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию 

самостоятельной познавательной деятельности 

Для эффективности самостоятельной работы обучающихся необходимо выполнить 

ряд условий: 

1. Обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и самостоятельной 

работы. 

2. Методически правильная организация работы студента в аудитории и вне нее. 

3. Обеспечение обучающихся необходимыми методическими материалами с целью 

превращения процесса самостоятельной работы в процесс творческий. 

4. Контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. Это условие, в той или иной форме, с 

необходимостью должно присутствовать в первых трех, чтобы контроль стал не столько 

административным, сколько именно полноправным дидактическим условием, 

положительно влияющем на эффективность самостоятельной работы обучающихся в 

целом. 

Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается на промежуточной 

аттестации – дифференцированном зачете. 

Оценка    Критерии оценки самостоятельной работы студентов 
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5 (отлично) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение творческого задания в полном объеме; 

 наличие оригинальности в замысле, заразительности и 

эмоциональности в выполнении исполнительских задач 

4 (хорошо) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение творческого задания в полном объеме; 

 наличие недостаточной оригинальности, но при этом 

наличие заразительности и эмоциональности в 

выполнении исполнительских задач 

3 (удовлетворительно) 

 правильное определение целей и задач; 

 не выполнение творческого задания в полном объеме; 

 наличие недостаточной оригинальности, заразительности 

и эмоциональности в выполнении исполнительских задач 

2(неудовлетворительно) 

 не правильное определение целей и задач; 

 не выполнение творческого задания в необходимом 

объеме; 

 отсутствие наличия оригинальности и заразительности; 

 при выполнении исполнительских задач отсутствие 

эмоциональности 

 

ПП.02 Производственная практика 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы. 

 

Основными задачами преподавателя при организации самостоятельной работы 

обучающихся по производственной практике являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, 

сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности; 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к 

саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной 

помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

        При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося преподаватель 

проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, его 

содержание, сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные 

требования к результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа 

преподаватель предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках, 

встречающихся при выполнении задания.  

 

2.Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы. 

          Для повышения результативности внеаудиторной (самостоятельной) работы 

преподаватель разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в 

себя средства обучения и средства контроля. 

 Средства обучения условно можно разделить на три группы: 

1) учебно-методические средства, использующиеся для руководства самостоятельной 

деятельностью обучающихся – методические рекомендации (указания), критерии 
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самооценки выполненной работы; список основной и дополнительной литературы; 

2) дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний (первоисточники, документы); 

3) технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается 

учебная информация (компьютеры, аудио- и видеотехника). 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 

 

Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений:  

 познакомиться с внутренней нормативной документацией библиотеки; 

 познакомиться с размещением и расстановкой библиотечного фонда; 

 познакомиться с системой каталогов и картотек библиотеки; 
 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета; 
 подготовка к уроку с опережением. 

 

 Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

 познакомиться с инструкцией по технике безопасности в библиотеке; 

 работа с электронным каталогом в библиотеке 

 

Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию знаний: 

 знать историю библиотечных каталогов; 

 знать формы учета и отчетности при работе с каталогами; 

 подготовка дневника и отчета по производственной практике. 

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 

 

         Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся осуществляется во 

время консультаций и итогового дифференцированного зачета.  

 

Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

Студенты обязательно должны знать критерии оценки выполняемой работы. 

Критериями оценки результатов самостоятельной работы обучающихся могут быть:   

 уровень освоения теоретического материала; 

 умение обучающихся применять теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 обоснованность и чёткость изложения ответа; 

 оформление продукта творческой самостоятельной деятельности обучающегося в 

соответствии с установленными требованиями; 

 сформированность общих и профессиональных компетенций. 

Критериями оценок результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов 

являются: 

 уровень усвоения студентов учебного материала на уровне учебных 

компетенций; 

 умение студента использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 умения студента активно использовать электронные образовательные ресурсы, 

находить информацию, изучать ее и применять на практике; 
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 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически 

оценить решение и его последствия; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 

 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию 

самостоятельной познавательной деятельности 

Для эффективности самостоятельной работы обучающихся необходимо выполнить 

ряд условий: 

1. Обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и самостоятельной 

работы. 

2. Методически правильная организация работы студента в аудитории и вне нее. 

3. Обеспечение обучающихся необходимыми методическими материалами с целью 

превращения процесса самостоятельной работы в процесс творческий. 

4. Контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. Это условие, в той или иной форме, с 

необходимостью должно присутствовать в первых трех, чтобы контроль стал не столько 

административным, сколько именно полноправным дидактическим условием, 

положительно влияющем на эффективность самостоятельной работы обучающихся в 

целом. 

Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается на промежуточной 

аттестации – дифференцированном зачете. 

 

Оценка    Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

5 (отлично) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение творческого задания в полном объеме; 

 наличие оригинальности в замысле, заразительности и 

эмоциональности в выполнении исполнительских задач 

4 (хорошо) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение творческого задания в полном объеме; 

 наличие недостаточной оригинальности, но при этом 

наличие заразительности и эмоциональности в 

выполнении исполнительских задач 

3 (удовлетворительно) 

 правильное определение целей и задач; 

 не выполнение творческого задания в полном объеме; 

 наличие недостаточной оригинальности, заразительности 

и эмоциональности в выполнении исполнительских задач 

2(неудовлетворительно) 

 не правильное определение целей и задач; 

 не выполнение творческого задания в необходимом 

объеме; 

 отсутствие наличия оригинальности и заразительности; 

 при выполнении исполнительских задач отсутствие 

эмоциональности 

 

ПМ.03 Организация культурно-досуговой и просветительской 

деятельности библиотеки 
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МДК.03.01 Методика организации досуговых и просветительских 

мероприятий 

03.01.01 Методика организации досуговых мероприятий 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы: 

Основными задачами преподавателя при организации самостоятельной работы 

обучающихся по разделу Методика организации досуговых мероприятий являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, 

сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и 

организованности; 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной 

помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

обучающихся, в зависимости от цели, объёма, конкретной тематики самостоятельной 

работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. При выборе видов заданий для 

самостоятельной работы рекомендуется использовать дифференцированный подход к 

обучающимся. При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося 

преподаватель проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, 

его содержание, сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные требования 

к результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа преподаватель 

предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках, встречающихся при 

выполнении задания. Инструктаж проводится за счёт объёма времени, отведённого на 

изучение дисциплины Менеджмент библиотечного дела профессионального модуля ПМ 

03. Организация культурно-досуговой и просветительской деятельности библиотеки. 

2.Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы: 

          Для повышения результативности внеаудиторной (самостоятельной) работы 

преподаватель разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в 

себя средства обучения и средства контроля. 

 Средства обучения условно можно разделить на три группы:  

1) учебно-методические средства, использующиеся для руководства 

самостоятельной деятельностью обучающихся – методические рекомендации (указания): 

по курсу дисциплины Менеджмент библиотечного дела профессионального модуля ПМ 03. 

Организация культурно-досуговой и просветительской деятельности библиотеки, по 

отдельным темам или к выполнению отдельных видов работ, включающих в себя: 

 инструкции по работе с методические рекомендациями, в т.ч. образцы выполнения 

заданий; рекомендации по распределению времени в процессе работы над 

заданиями; 

 задания для самостоятельной работы; 

 критерии самооценки выполненной работы; 

 список основной и дополнительной литературы; 

2)  дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний (нормативные документы, справочная литература, таблицы, 

комплекты журналов и газет, научно-популярная литература, учебные фильмы, 

видеозаписи и т.п.); 
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 3) технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается 

учебная информация (компьютеры, аудио- и видеотехника). 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 

 

3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

 решение профессиональных ситуационных задач; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета 

 подготовка к уроку с опережением 

3.2.  Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

 работа с текстами (учебника, первоисточника, дополнительной литературы); 

составление плана текста; конспектирование текста; выписки из текста; 

 изучение нормативных документов; 

 работа со словарями и справочниками; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета 

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и 

систематизацию знаний: 
-        составление конспекта терминов дисциплины; 

-        изучение дополнительной литературы  
-        выполнение ДКР, подготовка к экзамену.  

4. Контроль результатов самостоятельной работы 

 

          Средства контроля зависят от применяемых преподавателем форм и методов 

контроля самостоятельной работы обучающихся. В качестве форм и методов могут 

быть использованы: проверка домашних заданий, тестирование, контрольные работы, 

зачеты, практические работы, собеседования и др. Кроме внешнего контроля, 

преподаватель должен уделять внимание развитию у обучающихся навыков 

самоконтроля.  

         Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может 

осуществляться в пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и 

проходить в письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта 

творческой самостоятельной деятельности обучающегося. Контроль результатов 

самостоятельной работы студентов может проводиться одновременно с текущим и 

промежуточным контролем знаний студентов по соответствующей дисциплине. 

Результаты контроля самостоятельной работы студентов должны учитываться при 

осуществлении итогового контроля по дисциплине. 

          

Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

Студенты обязательно должны знать критерии оценки выполняемой работы. 

Критериями оценки результатов самостоятельной работы обучающихся могут быть:   

 уровень освоения теоретического материала; 

 умение обучающихся применять теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 обоснованность и чёткость изложения ответа; 

 оформление продукта творческой самостоятельной деятельности 

обучающегося в соответствии с установленными требованиями; 

 сформированность общих и профессиональных компетенций. 

Критериями оценок результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов 

являются: 
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 уровень усвоения студентов учебного материала на уровне учебных 

компетенций; 

 умение студента использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 умения студента активно использовать электронные образовательные ресурсы, 

находить информацию, изучать ее и применять на практике; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически 

оценить решение и его последствия; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 

 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию 

самостоятельной познавательной деятельности 

              Для эффективности самостоятельной работы обучающихся необходимо 

выполнить ряд условий: 

 1. Обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и самостоятельной 

работы. 

 2. Методически правильная организация работы студента в аудитории и вне нее. 

 3. Обеспечение обучающихся необходимыми методическими материалами с целью 

превращения процесса самостоятельной работы в процесс творческий. 

 4. Контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. Это условие, в той или иной форме, с 

необходимостью должно присутствовать в первых трех, чтобы контроль стал не 

столько административным, сколько именно полноправным дидактическим условием, 

положительно влияющем на эффективность самостоятельной работы обучающихся в 

целом. 

Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается на текущем 

контроле аттестации (домашняя контрольная работа) – зачете, на промежуточной 

аттестации – экзамене. 

 
Оценка Критерии оценки текущего контроля 

«Зачтено» 

 работа выполнена согласно варианту задания; 

 работа выполнена в полном объеме;  

 теоретические вопросы полностью раскрыты, даны 

полные обоснованные ответы на основе анализа и 

систематизации рекомендуемой к изучению литературы, в 

ответах содержатся обобщающие выводы, по тексту 

сделаны ссылки на используемую литературу; 

 практические задания выполнены на основе 

обобщения и практического применения теоретических 

знаний; 

 раскрыты основные положения теоретических 

аспектов и приведены обоснованные примеры применения 

теорий на практике; 

 в конце работы приведен список использованных 

источников. 

  

«Не зачтено»   работа полностью или частично не соответствует 
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варианту задания; 

 работа выполнена не в полном объеме, мене 75% 

процентов, т.е. выполнено лишь одно задание; 

 теоретические вопросы раскрыты очень слабо, 

приведены лишь общие положения, материал изложен 

непоследовательно, бессистемно, нет обобщающих 

выводов, не сделаны ссылки на используемую литературу, 

либо раскрыт только 1 вопрос; 

 не отражены основные теоретические положения, не 

приведены примеры, нет обоснования применения 

теоретических аспектов на практике; 

 вопросы раскрыты поверхностно, не сделаны выводы; 

 использован лишь один литературный источник для 

освещения всех вопросов контрольной работы, 

 отдельные вопросы контрольной работы не 

соответствуют варианту; 

 работа, со всей очевидностью, выполнена не 

самостоятельно (распечатка готовых материалов из 

Интернета, ксерокопия и т.п.). 

 

 

Оценка Критерии оценки промежуточного контроля 

«отлично»  

1. Знания, понимания, глубины усвоения обучающимся всего 

объема программного материала. 

2. Умения выделять главные положения в изученном 

материале, делать выводы, устанавливать межпредметные и 

внутри предметные связи, творчески применять полученные 

знания в незнакомой ситуации. 

3. Отсутствия ошибок и недочетов при воспроизведении 

изученного материала, при устных ответах, устранения 

отдельных неточностей с помощью дополнительных вопросов 

учителя, соблюдения культуры письменной и устной речи, 

правил оформления письменных работ. 

 

«хорошо»   

1. Знание всего изученного программного материала. 

2. Умение выделять главные положения в изученном 

материале, на основании фактов и примеров обобщать, делать 

выводы, устанавливать внутри предметные связи, применять 

полученные знания на практике. 

3. Незначительные (негрубые) ошибки и недочеты при 

воспроизведении изученного материала.  

 

«удовлетворительно» 

1. Знание и усвоение материала на уровне минимальных 

требований программы, затруднение при самостоятельном 

воспроизведении, необходимость незначительной помощи 

преподавателя. 

2. Умение работать на уровне воспроизведения, затруднения 

при ответах на видоизмененные вопросы. 

3. Наличие грубой ошибки, нескольких негрубых ошибок при 

воспроизведении изученного материала.  
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«не 

удовлетворительно» 

1. Знание и усвоение материала на уровне ниже минимальных 

требований программы, отдельные представления об 

изученном материале. 

2. Отсутствие умений работать на уровне воспроизведения, 

затруднения при ответах на стандартные вопросы. 

3. Наличие нескольких грубых ошибок, большого числа 

негрубых при воспроизведении изученного материала.  

4. Ставится за полное незнание изученного материала, 

отсутствие элементарных умений и навыков. 

 

 

5. Организация самостоятельной работы. 

 

Наименование темы 

 

Виды самостоятельной 

работы студентов и 

содержание. 

 

Кол-во часов 

самостоятельной работы 

(по рабочей программе и 

КТП) 

РАЗДЕЛ 1. 

Театрализация как метод 

режиссуры 

Темы для 

самостоятельного 

изучения: 

 Тема 1.1 
Театрализованные 

представления как род 

сценического искусства. 

Тема 1.2 Театрализация как 

знаковая система. 

Тема 1.3 Театрализация как 

метод организации 

культурно-досуговых 

мероприятий. 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 составление конспекта 

терминов дисциплины; 

 изучение 

дополнительной 

литературы и 

интернет-ресурсов; 

 повторение 

пройденного 

материала. 

 

10 

РАЗДЕЛ 2. Режиссура – 

род творческой 

деятельности. Режиссура 

театрализованных 

представлений 

Темы для 

самостоятельного 

изучения: 

Тема 2.1 Возникновение и 

развитие режиссерского 

искусства. 

Тема 2.2 Выразительные 

средства режиссуры. 

Тема 2.3 Режиссер и его 

функция в театре и 

театрализованных 

представлениях. 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 составление конспекта 

терминов дисциплины; 

 изучение 

профессиональных 

периодических 

изданий; 

 повторение 

пройденного 

материала. 

 

10 



 
 

76 

Тема 2.4 Исторический 

аспект становления 

профессии режиссера 

театрализованных 

представлений. 

РАЗДЕЛ 3. Сценарий – 

основа культурно-

досугового и 

просветительского 

мероприятия 

Темы для 

самостоятельного 

изучения: 

Тема 3.1 Инновационные 

формы досуговых практик. 

Тема 3.2 Обзор популярных 

культурно-массовых форм. 

Тема 3.3 Методика 

создания сценария 

корпоративного 

мероприятия.   

Тема 3.4 Специфика 

сценарной разработки 

событийной праздничной 

программы.   

Тема 3.5 Использование 

художественного и 

документального 

материала. 

Тема 3.6 Драматургия 

концертной программы. 

Тема 3.7 Художественный 

материал в сценарии. 

Тема 3.8 Особенности 

сюжета и способы его 

построения в сценарии. 

Тема 3.9 Использование 

выразительных средств в 

сценарии. 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 составление конспекта 

терминов дисциплины; 

 изучение 

дополнительной 

литературы по теме; 

 повторение 

пройденного 

материала; 

 подготовка к экзамену. 

28 

Итого:  48 

 

МДК.03.02 Основы постановочной деятельности 

03.02.01 Основы постановочной деятельности 

Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы: 

 

Основными задачами преподавателя при организации самостоятельной работы 

обучающихся по разделу Основы постановочной деятельности являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, 

сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 



 
 

77 

практических умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и 

организованности; 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной 

помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

обучающихся, в зависимости от цели, объёма, конкретной тематики самостоятельной 

работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. При выборе видов заданий для 

самостоятельной работы рекомендуется использовать дифференцированный подход к 

обучающимся. При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося 

преподаватель проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, 

его содержание, сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные требования 

к результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа преподаватель 

предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках, встречающихся при 

выполнении задания. Инструктаж проводится за счёт объёма времени, отведённого на 

изучение дисциплины Основы постановочной деятельности профессионального модуля 

ПМ.03 Организация культурно-досуговой и просветительской деятельности библиотеки.  

 

2.Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы: 

 

          Для повышения результативности внеаудиторной (самостоятельной) работы 

преподаватель разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в 

себя средства обучения и средства контроля. 

 Средства обучения условно можно разделить на три группы:  

1) учебно-методические средства, использующиеся для руководства 

самостоятельной деятельностью обучающихся – методические рекомендации (указания): 

по курсу дисциплины Основы постановочной деятельности профессионального модуля ПМ 

03. Организация культурно-досуговой и просветительской деятельности библиотек, по 

отдельным темам или к выполнению отдельных видов работ, включающих в себя: 

 инструкции по работе с методические рекомендациями, в т.ч. образцы выполнения 

заданий; рекомендации по распределению времени в процессе работы над 

заданиями; 

 задания для самостоятельной работы; 

 критерии самооценки выполненной работы; 

 список основной и дополнительной литературы; 

2)  дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний (нормативные документы, справочная литература, таблицы, 

комплекты журналов и газет, научно-популярная литература, учебные фильмы, 

видеозаписи и т.п.); 

 3) технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается 

учебная информация (компьютеры, аудио- и видеотехника). 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 

 

3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

 работать над нормативно-правовой документацией; 

 решение профессиональных ситуационных задач; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета 
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 подготовка к уроку с опережением 

3.2.  Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

 работа с текстами (учебника, первоисточника, дополнительной литературы); 

составление плана текста; конспектирование текста; выписки из текста; 

 изучение нормативных документов; 

 работа со словарями и справочниками; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета 

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и 

систематизацию знаний: 
-        составление конспекта терминов дисциплины; 

-        изучение дополнительной литературы; 
-        подготовка к классной контрольной работе.  

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 

 

          Средства контроля зависят от применяемых преподавателем форм и методов 

контроля самостоятельной работы обучающихся. В качестве форм и методов могут 

быть использованы: проверка домашних заданий, тестирование, контрольные работы, 

зачеты, практические работы, собеседования и др. Кроме внешнего контроля, 

преподаватель должен уделять внимание развитию у обучающихся навыков 

самоконтроля.  

         Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может 

осуществляться в пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и 

проходить в письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта 

творческой самостоятельной деятельности обучающегося. Контроль результатов 

самостоятельной работы студентов может проводиться одновременно с текущим и 

промежуточным контролем знаний студентов по соответствующей дисциплине. 

Результаты контроля самостоятельной работы студентов должны учитываться при 

осуществлении итогового контроля по дисциплине. 

          

Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

Студенты обязательно должны знать критерии оценки выполняемой работы. 

Критериями оценки результатов самостоятельной работы обучающихся могут быть:   

 уровень освоения теоретического материала; 

 умение обучающихся применять теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 обоснованность и чёткость изложения ответа; 

 оформление продукта творческой самостоятельной деятельности 

обучающегося в соответствии с установленными требованиями; 

 сформированность общих и профессиональных компетенций. 

Критериями оценок результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов 

являются: 

 уровень усвоения студентов учебного материала на уровне учебных компетенций; 

 умение студента использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 умения студента активно использовать электронные образовательные ресурсы, 

находить информацию, изучать ее и применять на практике; 
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 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически 

оценить решение и его последствия; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 

 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию самостоятельной 

познавательной деятельности. 

              Для эффективности самостоятельной работы обучающихся необходимо 

выполнить ряд условий: 

 1. Обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и самостоятельной 

работы. 

 2. Методически правильная организация работы студента в аудитории и вне нее. 

 3. Обеспечение обучающихся необходимыми методическими материалами с целью 

превращения процесса самостоятельной работы в процесс творческий. 

 4. Контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. Это условие, в той или иной форме, с 

необходимостью должно присутствовать в первых трех, чтобы контроль стал не 

столько административным, сколько именно полноправным дидактическим условием, 

положительно влияющем на эффективность самостоятельной работы обучающихся в 

целом. 
Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается на 

промежуточной аттестации – классной контрольной работе. 
 

Оценка Критерии оценки промежуточного контроля 

«отлично»  

1. Знания, понимания, глубины усвоения обучающимся 

всего объема программного материала. 

2. Умения выделять главные положения в изученном 

материале, делать выводы, устанавливать межпредметные и 

внутри предметные связи, творчески применять 

полученные знания в незнакомой ситуации. 

3. Отсутствия ошибок и недочетов при воспроизведении 

изученного материала, при устных ответах, устранения 

отдельных неточностей с помощью дополнительных 

вопросов учителя, соблюдения культуры письменной и 

устной речи, правил оформления письменных работ. 

 

«хорошо»   

1. Знание всего изученного программного материала. 

2. Умение выделять главные положения в изученном 

материале, на основании фактов и примеров обобщать, 

делать выводы, устанавливать внутри предметные связи, 

применять полученные знания на практике. 

3. Незначительные (негрубые) ошибки и недочеты при 

воспроизведении изученного материала.  

 

«удовлетворительно» 

1. Знание и усвоение материала на уровне минимальных 

требований программы, затруднение при самостоятельном 

воспроизведении, необходимость незначительной помощи 

преподавателя. 

2. Умение работать на уровне воспроизведения, затруднения 

при ответах на видоизмененные вопросы. 
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3. Наличие грубой ошибки, нескольких негрубых ошибок 

при воспроизведении изученного материала.  

 

«неудовлетворительно» 

1. Знание и усвоение материала на уровне ниже 

минимальных требований программы, отдельные 

представления об изученном материале. 

2. Отсутствие умений работать на уровне воспроизведения, 

затруднения при ответах на стандартные вопросы. 

3. Наличие нескольких грубых ошибок, большого числа 

негрубых при воспроизведении изученного материала.  

4. Ставится за полное незнание изученного материала, 

отсутствие элементарных умений и навыков. 

 

 

5. Организация самостоятельной работы 

 

Наименование темы 

 

Виды самостоятельной 

работы студентов и 

содержание. 

 

Кол-во часов 

самостоятельной работы 

(по рабочей программе и 

КТП) 

РАЗДЕЛ 1. Основы 

постановочной 

деятельности режиссера 

Темы для 

самостоятельного 

изучения: 

Тема 1.1 Сверхзадача в 

произведениях литературы 

и искусства. 

Тема 1.2 Развитие 

искусства 

мизансценирования в 

творчестве В.Э. 

Мейрхольда. 

Тема 1.3 Музыкально-

ритмические мизансцены. 

Тема 1.4 Массовые 

мизансцены в организации 

художественного образа. 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 составление конспекта 

терминов дисциплины; 

 изучение 

дополнительной 

литературы и 

интернет-ресурсов; 

 повторение 

пройденного 

материала. 

 

17 

РАЗДЕЛ 2. Режиссёрский 

замысел и сценическое 

воплощение 

Темы для 

самостоятельного 

изучения: 

Тема 2.1 Метод 

действенного анализа как 

способ постижения 

драматургии и форма 

репетиционного процесса. 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 составление конспекта 

терминов дисциплины; 

 изучение 

профессиональных 

периодических 

изданий; 

 повторение 

пройденного 

материала; 

18 
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Тема 2.2 Драматургия- 

основа сценического 

произведения. Специфика 

драматургии.  Памятники 

мировой драматургии как 

эталоны. 

Тема 2.3 Жанр и стиль в 

драматическом искусстве. 

Тема 2.4 Учение В.И. 

Немировича-Данченко о 

«трех правдах» в 

театральном искусстве. 

Тема 2.5 Жанр и стиль в 

драматическом искусстве. 

 подготовка к классной 

контрольной работе. 

 

Итого:  35 

 

03.02.02 Риторика 

 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы  

 

Задачами преподавателя при организации самостоятельной работы обучающихся по 

разделу Риторика являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, сроками 

выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний, практических 

умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся (творческая 

инициатива, самостоятельность, ответственность и организованность); 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание преподавателем необходимой индивидуальной и/или групповой 

консультативной помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

обучающихся, в зависимости от цели, объема, конкретной тематики самостоятельной 

работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. При выборе видов заданий для 

самостоятельной работы рекомендуется использовать дифференцированный подход к 

обучающимся. 

При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося, преподаватель 

проводит инструктаж по его выполнению, который включает: цель задания, его 

содержание, сроки выполнения, ориентировочный объем работы, основные требования к 

результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа преподаватель 

предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках, встречающихся при 

выполнении задания. Инструктаж проводится за счет объема времени, отведенного на 

изучение дисциплины. 

Для эффективности самостоятельной работы необходимо выполнить ряд условий: 

 обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и внеаудиторной 

самостоятельной работы; 

 методически правильная организация работы обучающихся в аудитории и вне ее; 
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 обеспечение обучающихся необходимыми материалами с целью превращения 

процесса самостоятельной работы в процесс творческий; 

 контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. 

 

2. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы: 

Для повышения результативности самостоятельной работы преподаватель 

разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в себя средства 

обучения и средства контроля. 

Средства обучения условно можно разделить на три группы: 

 

8) Учебно-методические средства, использующиеся для самостоятельной 

деятельности обучающихся – методические рекомендации (указания) для 

выполнения отдельных видов самостоятельных работ, включающие в себя: 

 инструкции по выполнению самостоятельной работы, в том числе алгоритмы 

и образцы выполнения заданий; 

 рекомендации по распределению времени в процессе работы над заданиями; 

 задания для самостоятельной работы; 

 список основных и дополнительных источников. 

 

9) Дидактические средства, которые могут быть источником 

самостоятельного приобретения знаний: 

- научно-популярная литература, 

- учебные фильмы, видеозаписи,  

- таблицы,  

- справочная литература 

 

10) Технические средства, при помощи которых предъявляется и 

обрабатывается учебная информация: 

 компьютеры; 

 аудио- и видеотехника. 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся: 

 

3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

 работа с основной и дополнительной литературой, Интернет-ресурсами, работа 

с конспектом. 

3.2. Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

 работа со словарями и справочниками; 

 работа с текстами (учебника, первоисточника, дополнительной литературы); 

составление плана текста; конспектирование текста; выписки из текста; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета. 

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию 

знаний: 

 составление конспекта терминов дисциплины; 

 изучение дополнительной литературы; 

 выполнение практических упражнений, направленных на развитие речевого 

мастерства; 

 подготовка к зачету. 

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 
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 Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может осуществляться 

в пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и проходить в 

письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта творческой 

самостоятельной деятельности обучающегося 

 Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается на 

промежуточной аттестации – зачете. 

 
Оценка Критерии оценки   

«Зачтено» 

Оценка «зачтено» выставляется обучающемуся, который 

прочно усвоил программный материал; правильно, 

аргументировано ответил на все вопросы, с приведением 

примеров; показал глубокие систематизированные знания, 

владеет приемами рассуждения и сопоставляет материал из 

разных источников; теорию связывает с практикой; без 

ошибок выполнил практическое задание. 

«Не зачтено»  

оценка «не зачтено» выставляется обучающемуся, который 

имеет пробелы в знаниях основного учебного материала, 

допускает  принципиальные ошибки в выполнении 

предусмотренных программой заданий; демонстрируемые 

знания носят  несистематизированный, отрывочный, 

поверхностный характер, когда обучающийся не понимает 

существа излагаемых им вопросов, что свидетельствует о 

том, что он не может дальше продолжать обучение или 

приступать к профессиональной деятельности без 

дополнительных занятий по соответствующей дисциплине. 

 

5. Организация самостоятельной работы 

 

Наименование темы 

 

Виды самостоятельной работы 

студентов и содержание. 

 

Кол-во часов 

самостоятельн

ой работы (по 

рабочей 

программе и 

КТП) 

РАЗДЕЛ 1.  Орфоэпия 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 1.1 Дыхательная гимнастика 

А.Н. Стрельниковой. 

Тема 1.2 Орфоэпические нормы 

современного русского языка.  

Тема 1.3 Отличительные признаки 

устной речи от письменной. 

Тема 1.4 Упражнения на 

выведение звука и снятия 

мышечных зажимов. 

 работа с основной и 

дополнительной литературой, 

Интернет-ресурсами, работа с 

конспектом. 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 составление конспекта 

терминов дисциплины; 

 выполнение практических 

упражнений, направленных 

на развитие речевого 

мастерства. 

10 

РАЗДЕЛ 2. Публичные 

выступления 
 работа с основной и 

дополнительной литературой, 

26 
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Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 2.1 Логическая 

выразительность- основа 

осмысленной речи. 

Тема 2.2 Законы и правила логики 

речи. 

Тема 2.3 Средства логической 

выразительности 

Тема 2.4 Действенная природа 

знаков препинания. 

Тема 2.5 Богатство и разнообразие 

речи. 

Тема 2.6 Логическая перспектива. 

Особенности работы над сложным 

предложением. 

Тема 2.7 Эмоциональность 

устного выступления. 

Тема 2.8 Позиция выступающего, 

четкость композиции, высокая 

культура речи – обязательное 

условие любого выступления. 

Интернет-ресурсами, работа с 

конспектом. 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 составление конспекта 

терминов дисциплины. 

 

 

 

Итого:  36 

 

ПП.03 Производственная практика 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы. 

 

Основными задачами преподавателя при организации самостоятельной работы 

обучающихся по производственной практике являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, 

сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности; 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к 

саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной 

помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

        При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося преподаватель 

проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, его 

содержание, сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные 

требования к результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа 

преподаватель предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках, 

встречающихся при выполнении задания.  

 

2.Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы. 
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          Для повышения результативности внеаудиторной (самостоятельной) работы 

преподаватель разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в 

себя средства обучения и средства контроля. 

 Средства обучения условно можно разделить на три группы: 

1) учебно-методические средства, использующиеся для руководства самостоятельной 

деятельностью обучающихся – методические рекомендации (указания), критерии 

самооценки выполненной работы; список основной и дополнительной литературы; 

2) дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний (первоисточники, документы); 

3) технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается 

учебная информация (компьютеры, аудио- и видеотехника). 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 

 

Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений:  

 познакомиться с внутренней нормативной документацией библиотеки; 

 познакомиться с культурно-досуговой деятельностью библиотеки; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета; 
 подготовка к уроку с опережением. 

 

 Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

 познакомиться с инструкцией по технике безопасности в библиотеке; 

 участие в проведении культурно-досуговых и просветительских мероприятий 

библиотеки. 

 

Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию знаний: 

 знать историю культурно-досуговой деятельности в библиотеках; 

 знать формы отчетности при проведении массовых мероприятий в библиотеке; 

 подготовка дневника и отчета по производственной практике. 

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 

 

         Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся осуществляется во 

время консультаций и итогового дифференцированного зачета.  

 

Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

Студенты обязательно должны знать критерии оценки выполняемой работы. 

Критериями оценки результатов самостоятельной работы обучающихся могут быть:   

 уровень освоения теоретического материала; 

 умение обучающихся применять теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 обоснованность и чёткость изложения ответа; 

 оформление продукта творческой самостоятельной деятельности обучающегося в 

соответствии с установленными требованиями; 

 сформированность общих и профессиональных компетенций. 

Критериями оценок результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов 

являются: 

 уровень усвоения студентов учебного материала на уровне учебных 
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компетенций; 

 умение студента использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 умения студента активно использовать электронные образовательные ресурсы, 

находить информацию, изучать ее и применять на практике; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически 

оценить решение и его последствия; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 

 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию 

самостоятельной познавательной деятельности 

Для эффективности самостоятельной работы обучающихся необходимо выполнить 

ряд условий: 

1. Обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и самостоятельной 

работы. 

2. Методически правильная организация работы студента в аудитории и вне нее. 

3. Обеспечение обучающихся необходимыми методическими материалами с целью 

превращения процесса самостоятельной работы в процесс творческий. 

4. Контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. Это условие, в той или иной форме, с 

необходимостью должно присутствовать в первых трех, чтобы контроль стал не столько 

административным, сколько именно полноправным дидактическим условием, 

положительно влияющем на эффективность самостоятельной работы обучающихся в 

целом. 

Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается на промежуточной 

аттестации – дифференцированном зачете. 

 

Оценка    Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

5 (отлично) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение творческого задания в полном объеме; 

 наличие оригинальности в замысле, заразительности и 

эмоциональности в выполнении исполнительских задач 

4 (хорошо) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение творческого задания в полном объеме; 

 наличие недостаточной оригинальности, но при этом 

наличие заразительности и эмоциональности в 

выполнении исполнительских задач 

3 (удовлетворительно) 

 правильное определение целей и задач; 

 не выполнение творческого задания в полном объеме; 

 наличие недостаточной оригинальности, заразительности 

и эмоциональности в выполнении исполнительских задач 

2(неудовлетворительно) 

 не правильное определение целей и задач; 

 не выполнение творческого задания в необходимом 

объеме; 

 отсутствие наличия оригинальности и заразительности; 

 при выполнении исполнительских задач отсутствие 
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эмоциональности 

 

ПМ.04 Организация технологического сопровождения 

деятельности библиотеки 

МДК.04.01 Технические средства профессиональной деятельности 

04.01.01 Технические средства библиотечных процессов 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы: 

Задачами преподавателя при организации самостоятельной работы обучающихся по 

разделу Технические средства библиотечных процессов являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, сроками 

выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний, практических 

умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся (творческая 

инициатива, самостоятельность, ответственность и организованность); 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание преподавателем необходимой индивидуальной и/или групповой 

консультативной помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

обучающихся, в зависимости от цели, объёма, конкретной тематики самостоятельной 

работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. При выборе видов заданий для 

самостоятельной работы рекомендуется использовать дифференцированный подход к 

обучающимся. При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося 

преподаватель проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, 

его содержание, сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные требования 

к результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа преподаватель 

предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках, встречающихся при 

выполнении задания. Инструктаж проводится за счёт объёма времени, отведённого на 

изучение дисциплины Технические средства библиотечных процессов профессионального 

модуля ПМ 04. Организация технологического сопровождения деятельности библиотеки. 

 

2. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы: 

 

Для повышения результативности самостоятельной работы преподаватель 

разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в себя средства 

обучения и средства контроля. 

Средства обучения условно можно разделить на три группы: 

 

1) Учебно-методические средства, использующиеся для самостоятельной 

деятельности обучающихся – методические рекомендации (указания) для 

выполнения отдельных видов самостоятельных работ, включающие в себя: 

 инструкции по выполнению самостоятельной работы, в том числе алгоритмы 

и образцы выполнения заданий; 

 рекомендации по распределению времени в процессе работы над заданиями; 
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 задания для самостоятельной работы; 

 список основных и дополнительных источников. 

 

2) Дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний: 

- кейсы задач и упражнений,  

- научно-популярная литература, 

- учебные фильмы, видеозаписи,  

- таблицы,  

- справочная литература 

 

3) Технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается 

учебная информация: 

 компьютеры; 

 аудио- и видеотехника. 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся: 

 

3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

 работа с основной и дополнительной литературой, Интернет-ресурсами, работа 

с конспектом; 

 подготовка к урокам. 

3.2. Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

 работа со словарями и справочниками; 

 работа с текстами (учебника, первоисточника, дополнительной литературы); 

составление плана текста; конспектирование текста; выписки из текста; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета; 

 изучение конспекта; 

   работа с профессиональными периодическими изданиями; 

 изучение технических средств библиотеки обучающегося. 

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию 

знаний: 

 изучение дополнительной литературы; 

 подготовка к зачету. 

 

4. Контроль самостоятельной работы обучающихся 

 

           Средства контроля зависят от применяемых преподавателем форм и 

методов контроля самостоятельной работы обучающихся. В качестве форм и методов 

могут быть использованы: проверка домашних заданий, тестирование, контрольные 

работы, зачеты, практические работы, собеседования и др. Кроме внешнего контроля, 

преподаватель должен уделять внимание развитию у обучающихся навыков 

самоконтроля.  

         Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может 

осуществляться в пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и 

проходить в письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта 

творческой самостоятельной деятельности обучающегося. Контроль результатов 

самостоятельной работы студентов может проводиться одновременно с текущим и 

промежуточным контролем знаний студентов по соответствующей дисциплине. 

Результаты контроля самостоятельной работы студентов должны учитываться при 

осуществлении итогового контроля по дисциплине. 
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Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

Студенты обязательно должны знать критерии оценки выполняемой работы. 

Критериями оценки результатов самостоятельной работы обучающихся могут быть:   

 уровень освоения теоретического материала; 

 умение обучающихся применять теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 обоснованность и чёткость изложения ответа; 

 оформление продукта творческой самостоятельной деятельности   

обучающегося в соответствии с установленными требованиями; 

 сформированность общих и профессиональных компетенций. 

Критериями оценок результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов 

являются: 

 уровень усвоения студентов учебного материала на уровне учебных компетенций; 

 умение студента использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 умения студента активно использовать электронные образовательные ресурсы, 

находить информацию, изучать ее и применять на практике; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически 

оценить решение и его последствия; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 

 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию самостоятельной 

познавательной деятельности 

Для эффективности самостоятельной работы обучающихся необходимо выполнить 

ряд условий: 

1. Обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и самостоятельной 

работы. 

2. Методически правильная организация работы студента в аудитории и вне нее. 

3. Обеспечение обучающихся необходимыми методическими материалами с 

целью превращения процесса самостоятельной работы в процесс творческий. 

4. Контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. Это условие, в той или иной форме, 

с необходимостью должно присутствовать в первых трех, чтобы контроль стал не 

столько административным, сколько именно полноправным дидактическим 

условием, положительно влияющем на эффективность самостоятельной работы 

обучающихся в целом. 

Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается на текущем 

контроле аттестации (домашняя контрольная работа) – зачете, на промежуточной 

аттестации – зачете. 

 
Оценка Критерии оценки промежуточного  контроля 

«Зачтено»  работа выполнена согласно варианту задания; 
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 работа выполнена в полном объеме;  

 теоретические вопросы полностью раскрыты, даны 

полные обоснованные ответы на основе анализа и 

систематизации рекомендуемой к изучению литературы, в 

ответах содержатся обобщающие выводы, по тексту 

сделаны ссылки на используемую литературу; 

 практические задания выполнены на основе 

обобщения и практического применения теоретических 

знаний; 

 раскрыты основные положения теоретических 

аспектов и приведены обоснованные примеры применения 

теорий на практике; 

 в конце работы приведен список использованных 

источников. 

  

«Не зачтено»  

 работа полностью или частично не соответствует 

варианту задания; 

 работа выполнена не в полном объеме, мене 75% 

процентов, т.е. выполнено лишь одно задание; 

 теоретические вопросы раскрыты очень слабо, 

приведены лишь общие положения, материал изложен 

непоследовательно, бессистемно, нет обобщающих 

выводов, не сделаны ссылки на используемую литературу, 

либо раскрыт только 1 вопрос; 

 не отражены основные теоретические положения, не 

приведены примеры, нет обоснования применения 

теоретических аспектов на практике; 

 вопросы раскрыты поверхностно, не сделаны выводы; 

 использован лишь один литературный источник для 

освещения всех вопросов контрольной работы, 

 отдельные вопросы контрольной работы не 

соответствуют варианту; 

 работа, со всей очевидностью, выполнена не 

самостоятельно (распечатка готовых материалов из 

Интернета, ксерокопия и т.п.). 

 

 

5. Организация самостоятельной работы 

 

Наименование темы 

 

Виды самостоятельной работы 

студентов и содержание. 

 

Кол-во часов 

самостоятельн

ой работы (по 

рабочей 

программе и 

КТП) 

РАЗДЕЛ 1 Технические 

средства: общая 

классификация  

Темы для самостоятельного 

изучения: 

 работа с основной и 

дополнительной литературой, 

Интернет-ресурсами, работа с 

конспектом; 

20 
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Тема 1.1. Технические средства 

для работы с аудио ресурсами 

Тема 1.2. Технические средства 

для работы с видео ресурсами 

Тема 1.3. Технические средства 

для работы с мультимедиа 

ресурсами 

 работа с профессиональными  

периодическими изданиями. 

 

 

 

РАЗДЕЛ 2. Офисная техника в 

профессиональной деятельности 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 2.1. Устройства подготовки 

и ввода информации. 

Тема 2.2. Классификация 

сканеров. 

Тема 2.3. Принцип работы и 

способы формирования 

изображения. 

Тема 2.4. Принцип работы и 

технические характеристики 

цифровых камер. 

Тема 2.5. Информационные 

компьютерные сети 

 работа с основной и 

дополнительной литературой, 

Интернет-ресурсами, работа с 

конспектом; 

 работа со словарями и 

справочниками; 

-   изучение технических 

средств библиотеки 

обучающегося; 

- подготовка к зачету. 

 

 

 

28 

Итого:  48 

 

МДК 04.02  Информационные технологии в профессиональной 

деятельности 

04.02.01 Информационные технологии в библиотечной деятельности  

 
 1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы: 

 

Основными задачами преподавателя при организации самостоятельной работы 

обучающихся по разделу Информационные технологии в библиотечной 

деятельности являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, 

сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и 

организованности; 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной 

помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

обучающихся, в зависимости от цели, объёма, конкретной тематики самостоятельной 

работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. При выборе видов заданий для 
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самостоятельной работы рекомендуется использовать дифференцированный подход к 

обучающимся. При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося 

преподаватель проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, 

его содержание, сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные требования 

к результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа преподаватель 

предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках, встречающихся при 

выполнении задания. Инструктаж проводится за счёт объёма времени, отведённого на 

изучение дисциплины Информационная работа в библиотечной деятельности 

профессионального модуля ПМ 04. Организация технологического сопровождения 

деятельности библиотек. 

 

2.Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы: 

Учебно-методические средства, использующиеся для самостоятельной 

деятельности обучающихся – методические рекомендации (указания) для 

выполнения отдельных видов самостоятельных работ, включающие в себя: 

 инструкции по выполнению самостоятельной работы, в том числе алгоритмы 

и образцы выполнения заданий; 

 рекомендации по распределению времени в процессе работы над заданиями; 

 задания для самостоятельной работы; 

 список основных и дополнительных источников. 

 

Дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний: 

- кейсы задач и упражнений,  

- научно-популярная литература, 

- учебные фильмы, видеозаписи,  

- таблицы,  

- справочная литература 

 

Технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается 

учебная информация: 

 компьютеры; 

 аудио- и видеотехника. 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 

 

3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

 работа с основной и дополнительной литературой, Интернет-ресурсами, работа 

с конспектом; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета; 

 подготовка к уроку с опережением. 

3.2.  Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

 работа с текстами (учебника, первоисточника, дополнительной литературы); 

составление плана текста; конспектирование текста;  

 изучение БИС, используемой в библиотеке, где работает обучающийся: 

 работа в АРМ Каталогизатор; 

 работа в АРМ Комплектатор; 

 работа в АРМ Администратор; 

 работа в АРМ Читатель; 

 изучение использования средств компьютеризации процессов библиотечно-

библиографической деятельности в библиотеке, где работает обучающийся; 
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 изучение справочно-библиотечного обслуживания читателей в электронной 

среде в библиотеке, где работает обучающийся. 

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и 

систематизацию знаний: 

 изучение дополнительной литературы.  
  подготовка к классной контрольной работе.  

4. Контроль результатов самостоятельной работы 

 

          Средства контроля зависят от применяемых преподавателем форм и методов 

контроля самостоятельной работы обучающихся. В качестве форм и методов могут 

быть использованы: проверка домашних заданий, тестирование, контрольные работы, 

зачеты, практические работы, собеседования и др. Кроме внешнего контроля, 

преподаватель должен уделять внимание развитию у обучающихся навыков 

самоконтроля.  

         Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может 

осуществляться в пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и 

проходить в письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта 

творческой самостоятельной деятельности обучающегося. Контроль результатов 

самостоятельной работы студентов может проводиться одновременно с текущим и 

промежуточным контролем знаний студентов по соответствующей дисциплине. 

Результаты контроля самостоятельной работы студентов должны учитываться при 

осуществлении итогового контроля по дисциплине. 

          

Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

Студенты обязательно должны знать критерии оценки выполняемой работы. 

Критериями оценки результатов самостоятельной работы обучающихся могут быть:   

 уровень освоения теоретического материала; 

 умение обучающихся применять теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 обоснованность и чёткость изложения ответа; 

 оформление продукта творческой самостоятельной деятельности   

обучающегося в соответствии с установленными требованиями; 

 сформированность общих и профессиональных компетенций. 

Критериями оценок результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов 

являются: 

 уровень усвоения студентов учебного материала на уровне учебных компетенций; 

 умение студента использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 умения студента активно использовать электронные образовательные ресурсы, 

находить информацию, изучать ее и применять на практике; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически 

оценить решение и его последствия; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 
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 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию самостоятельной 

познавательной деятельности 

              Для эффективности самостоятельной работы обучающихся необходимо 

выполнить ряд условий: 

 1. Обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и самостоятельной 

работы. 

 2. Методически правильная организация работы студента в аудитории и вне нее. 

 3. Обеспечение обучающихся необходимыми методическими материалами с 

целью превращения процесса самостоятельной работы в процесс творческий. 

 4. Контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. Это условие, в той или иной форме, 

с необходимостью должно присутствовать в первых трех, чтобы контроль стал не 

столько административным, сколько именно полноправным дидактическим 

условием, положительно влияющем на эффективность самостоятельной работы 

обучающихся в целом. 
Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается на на 

промежуточной аттестации – классной контрольной работе. 

 

Оценка    Критерии оценки промежуточного контроля 

5 (отлично) 

 абсолютное знание тематической информации, 

основных понятий, определений, тезисов; 

 знания излагаются уверенно, убедительно, 

аргументированно, ясным, понятным, точным, 

литературным языком; 

 умение выделять главное и использовать практические 

примеры в контексте теоретического ответа; 

 умение делать правильные выводы, обобщения; 

 ответы на уточняющие и дополнительные вопросы 

преподавателя; 

 использование наглядного пособия, иллюстративного 

материала; 

 обучающийся имеет навыки работы с техническими 

средствами, а также применяет аудио-, видеоматериалы 

в качестве дополнения к информации; 

 умение самостоятельно подобрать основную и 

дополнительную литературу, справочные материалы, 

таблицы, графики и др. при подготовке к устному 

ответу. 

4 (хорошо) 

 хорошее знание предмета; 

 понимание главного смысла теоретических положений, 

закономерностей и взаимосвязей основных понятий; 

 отсутствие системных ошибок; 

 умение переносить теорию на практику и определять 

причинно-следственные связи; 

 обучающийся отвечает на дополнительные вопросы (но 

при этом допускает негрубые ошибки, медленно 

адаптируется к новым условиям, например, 

уточняющим вопросам или обращению к пройденному 

материалу); 
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 обучающийся не обладает достаточными навыками 

работы с наглядными и техническими средствами 

оформления ответа. 

3 (удовлетворительно) 

 знание и усвоение материала на уровне минимальных 

требований программы; 

 отсутствие понимания причинно-следственных связей; 

 обучающийся отвечает неуверенно, сбивчиво, 

непоследовательно; 

 обучающийся допускает ошибки и неточности в 

определениях, терминах, понятиях; 

 обучающийся воспроизводит содержание лекции или 

текста учебника, но не может применить теорию к 

практике; 

 обучающийся отвечает не на все дополнительные 

вопросы. 

2(неудовлетворительно) 

 обучающийся не освоил основное содержание учебного 

материала; 

 обучающийся испытывает затруднения при ответах на 

поставленные вопросы; 

 наличие грубых ошибок при ответах; 

 отказ отвечать вообще, не имея уважительной причины. 

 

5. Организация самостоятельной работы 

 

Наименование темы 

 

Виды самостоятельной работы 

студентов и содержание. 

 

Кол-во 

часов 

самостояте

льной 

работы (по 

рабочей 

программе и 

КТП) 

РАЗДЕЛ 1. Информационные 

технологии 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 1.1 Автоматизация 

библиотечной деятельности. 

Тема 1.2. Коммуникации и 

информирование в библиотеке. 

Тема 1.3. Информация и 

информационные процессы. 

Тема 1.4. Электронные 

библиотеки, базы данных и 

электронные журналы. 

Тема 1.5. Обеспечение 

информационной безопасности. 

Тема 1.6. Библиотечная реклама 

 работа с основной и 

дополнительной литературой, 

Интернет-ресурсами, работа с 

конспектом; 

   работа с профессиональными 

периодическими изданиям; 

 подготовка к уроку с 

опережением; 

 работа со словарями и 

справочниками; 

 использование аудио- и 

видеозаписей, 

компьютерной техники и 

Интернета; 

 изучение БИС, 

используемой в 

библиотеке, где работает 

обучающийся: 

77 
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Тема 1.7. Средства автоматизации 

в российских библиотеках 

Тема 1.8. Безопасность и другие 

вопросы выбора программного 

обеспечения. 

 

 работа в АРМ 

Каталогизатор; 

 работа в АРМ 

Комплектатор; 

 работа в АРМ 

Администратор; 

 работа в АРМ Читатель; 

 изучение использования 

средств компьютеризации  

процессов библиотечно-

библиографической 

деятельности в библиотеке, 

где работает обучающийся; 

 изучение справочно-

библиотечного 

обслуживания читателей в 

электронной среде в 

библиотеке, где работает 

обучающийся. 

Итого:  77 

 

04.02.02 Технологии организации работы с информационными 

ресурсами 

 
1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы: 

 

Основными задачами преподавателя при организации самостоятельной работы 

обучающихся по разделу Технологии организации работы с информационными 

ресурсами являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, 

сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и   

практических умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и 

организованности; 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

 оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной 

помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

Самостоятельная работа может осуществляться индивидуально или группами 

обучающихся, в зависимости от цели, объёма, конкретной тематики самостоятельной 

работы, уровня сложности, уровня умений обучающихся. При выборе видов заданий для 

самостоятельной работы рекомендуется использовать дифференцированный подход к 

обучающимся. При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося 

преподаватель проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, 

его содержание, сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные требования 

к результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа преподаватель 

предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках, встречающихся при 
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выполнении задания. Инструктаж проводится за счёт объёма времени, отведённого на 

изучение дисциплины Технологии организации работы с информационными ресурсами 

профессионального модуля ПМ 04. Организация технологического сопровождения 

деятельности библиотеки 

2.Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы: 

Учебно-методические средства, использующиеся для самостоятельной 

деятельности обучающихся – методические рекомендации (указания) для 

выполнения отдельных видов самостоятельных работ, включающие в себя: 

 инструкции по выполнению самостоятельной работы, в том числе алгоритмы 

и образцы выполнения заданий; 

 рекомендации по распределению времени в процессе работы над заданиями; 

 задания для самостоятельной работы; 

 список основных и дополнительных источников; 

 изучение БИС библиотеки обучающегося. 

 

Дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний: 

- кейсы задач и упражнений,  

- научно-популярная литература, 

- учебные фильмы, видеозаписи,  

- таблицы,  

- справочная литература 

 

Технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается 

учебная информация: 

 компьютеры; 

 аудио- и видеотехника. 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 

 

3.1. Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений: 

 работать над нормативно-правовой документацией; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета 

 подготовка к уроку с опережением 

3.2.  Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

 работа с текстами (учебника, первоисточника, дополнительной литературы); 

составление плана текста; конспектирование текста; выписки из текста; 

 изучение нормативных документов; 

 работа со словарями и справочниками; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета; 

 изучение БИС библиотеки обучающегося. 

 

3.3. Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию 

знаний: 
- изучение дополнительной литературы; 
- подготовка к зачету.  

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 

 

          Средства контроля зависят от применяемых преподавателем форм и методов 

контроля самостоятельной работы обучающихся. В качестве форм и методов могут 

быть использованы: проверка домашних заданий, тестирование, контрольные работы, 
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зачеты, практические работы, собеседования и др. Кроме внешнего контроля, 

преподаватель должен уделять внимание развитию у обучающихся навыков 

самоконтроля.  

         Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся может 

осуществляться в пределах времени, отведённого на обязательные учебные занятия и 

проходить в письменной, устной или смешанной форме, с представлением продукта 

творческой самостоятельной деятельности обучающегося. Контроль результатов 

самостоятельной работы студентов может проводиться одновременно с текущим и 

промежуточным контролем знаний студентов по соответствующей дисциплине. 

Результаты контроля самостоятельной работы студентов должны учитываться при 

осуществлении итогового контроля по дисциплине. 

          

Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

Студенты обязательно должны знать критерии оценки выполняемой работы. 

Критериями оценки результатов самостоятельной работы обучающихся могут быть:   

 уровень освоения теоретического материала; 

 умение обучающихся применять теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 обоснованность и чёткость изложения ответа; 

 оформление продукта творческой самостоятельной деятельности   

обучающегося в соответствии с установленными требованиями; 

 сформированность общих и профессиональных компетенций. 

Критериями оценок результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов 

являются: 

 уровень усвоения студентов учебного материала на уровне учебных компетенций; 

 умение студента использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 умения студента активно использовать электронные образовательные ресурсы, 

находить информацию, изучать ее и применять на практике; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически 

оценить решение и его последствия; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 

 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию самостоятельной 

познавательной деятельности 

            Для эффективности самостоятельной работы обучающихся необходимо 

выполнить ряд условий: 

 1. Обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и самостоятельной 

работы. 

 2. Методически правильная организация работы студента в аудитории и вне нее. 

 3. Обеспечение обучающихся необходимыми методическими материалами с целью 

превращения процесса самостоятельной работы в процесс творческий. 

 4. Контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. Это условие, в той или иной форме, с 



 
 

99 

необходимостью должно присутствовать в первых трех, чтобы контроль стал не 

столько административным, сколько именно полноправным дидактическим условием, 

положительно влияющем на эффективность самостоятельной работы обучающихся в 

целом. 
Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается на текущем 

контроле аттестации (домашняя контрольная работа) – зачете, на промежуточной 

аттестации – экзамене. 

 

Оценка Критерии оценки промежуточного контроля контроля 

«Зачтено» 

 работа выполнена согласно варианту задания; 

 работа выполнена в полном объеме;  

 теоретические вопросы полностью раскрыты, даны 

полные обоснованные ответы на основе анализа и 

систематизации рекомендуемой к изучению литературы, в 

ответах содержатся обобщающие выводы, по тексту 

сделаны ссылки на используемую литературу; 

 практические задания выполнены на основе 

обобщения и практического применения теоретических 

знаний; 

 раскрыты основные положения теоретических 

аспектов и приведены обоснованные примеры применения 

теорий на практике; 

 в конце работы приведен список использованных 

источников. 

  

«Не зачтено»  

 работа полностью или частично не соответствует 

варианту задания; 

 работа выполнена не в полном объеме, мене 75% 

процентов, т.е. выполнено лишь одно задание; 

 теоретические вопросы раскрыты очень слабо, 

приведены лишь общие положения, материал изложен 

непоследовательно, бессистемно, нет обобщающих 

выводов, не сделаны ссылки на используемую литературу, 

либо раскрыт только 1 вопрос; 

 не отражены основные теоретические положения, не 

приведены примеры, нет обоснования применения 

теоретических аспектов на практике; 

 вопросы раскрыты поверхностно, не сделаны выводы; 

 использован лишь один литературный источник для 

освещения всех вопросов контрольной работы, 

 отдельные вопросы контрольной работы не 

соответствуют варианту; 

 работа, со всей очевидностью, выполнена не 

самостоятельно (распечатка готовых материалов из 

Интернета, ксерокопия и т.п.). 

 

 

5. Организация самостоятельной работы 
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Наименование темы 

 

Виды самостоятельной работы 

студентов и содержание. 

 

Кол-во часов 

самостоятельно

й работы (по 

рабочей 

программе и 

КТП) 

РАЗДЕЛ 1. Технологии 

организации работы с 

информационными ресурсами 

Темы для самостоятельного 

изучения: 

Тема 1.1 Современный 

потребитель информации и 

источники информации. 

Тема 1.2. Коммуникации и 

информирование в библиотеке. 

Тема 1.3. Сотрудничество 

библиотек с различными 

службами и организациями. 

Тема 1.4. Классификация 

электронных информационных 

ресурсов. 

Тема 1.5. Электронная 

библиотека, ее особенности. 

Тема 1.6. Рассылки, электронная 

почта. 

Тема 1.7. Виды компьютерных 

сетей. 

Тема 1.8. Использование 

интернета при 

библиографическом 

обслуживании пользователей. 

Тема 1.9. Специфика 

интерактивного поиска в 

библиографическом деле. 

 работать над нормативно-

правовой документацией; 

 решение профессиональных 

ситуационных задач; 

 использование аудио- и 

видеозаписей, компьютерной 

техники и Интернета 

 подготовка к уроку с 

опережением; 

 работа с текстами (учебника, 

первоисточника, дополнительной 

литературы); составление плана 

текста; конспектирование текста; 

выписки из текста; 

- изучение БИС библиотеки 

обучающегося  

- подготовка к зачету. 

40 

Итого:  40 

 

ПП.04 Производственная практика 

1. Задачи преподавателя при организации самостоятельной работы: 

 

Основными задачами преподавателя при организации самостоятельной работы 

обучающихся по производственной практике являются: 

 ознакомление обучающихся с целями, содержанием, средствами, объемом, 

сроками выполнения, формами контроля самостоятельной работы; 

 систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и 

практических умений обучающихся; 

 развитие познавательных способностей и активности обучающихся: 

творческой инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности; 

 формирование самостоятельности мышления, способностей к 

саморазвитию, самосовершенствованию и самореализации; 
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 оказание им необходимой индивидуальной и групповой консультативной 

помощи; 

 осуществление контроля за качеством выполнения самостоятельной работы. 

        При выдаче задания для самостоятельной работы обучающегося преподаватель 

проводит инструктаж по его выполнению, который включает цель задания, его 

содержание, сроки выполнения, ориентировочный объём работы, основные 

требования к результатам работы, критерии оценки. В процессе инструктажа 

преподаватель предупреждает обучающихся о возможных типичных ошибках, 

встречающихся при выполнении задания.  

 

2.Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы. 

          Для повышения результативности внеаудиторной (самостоятельной) работы 

преподаватель разрабатывает учебно-методическое обеспечение, которое включает в 

себя средства обучения и средства контроля. 

 Средства обучения условно можно разделить на три группы: 

1) учебно-методические средства, использующиеся для руководства самостоятельной 

деятельностью обучающихся – методические рекомендации (указания), критерии 

самооценки выполненной работы; список основной и дополнительной литературы; 

2) дидактические средства, которые могут быть источником самостоятельного 

приобретения знаний (первоисточники, документы); 

3) технические средства, при помощи которых предъявляется и обрабатывается 

учебная информация (компьютеры, аудио- и видеотехника). 

 

3. Виды самостоятельной работы обучающихся 

 

Виды самостоятельной работы, направленные на формирование умений:  

 познакомиться с внутренней нормативной документацией библиотеки; 

 познакомиться с электронными информационными ресурсами библиотеки; 

 познакомиться с МТБ библиотеки; 

 знакомство с работой сайта библиотеки; 

 использование аудио- и видеозаписей, компьютерной техники и Интернета; 
 работа с основной и дополнительной литературой, Интернет-ресурсами, работа с 

конспектом; 

 подготовка к уроку с опережением. 
 

 Виды самостоятельной работы, направленные на овладение знаниями: 

 познакомиться с инструкцией по технике безопасности в библиотеке; 

 информационная безопасность пользователей библиотеки. 

 

Виды самостоятельной работы, направленные на закрепление и систематизацию знаний: 

 изучение справочно-библиотечного обслуживания читателей в электронной 

с
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 знакомство с работой библиотеки в социальных сетях, анализ показателей 

эффективности данного вида деятельности; 

 подготовка дневника и отчета по производственной практике. 

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы 

 

         Контроль результатов самостоятельной работы обучающихся осуществляется во 

время консультаций и итогового дифференцированного зачета.  
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Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

Студенты обязательно должны знать критерии оценки выполняемой работы. 

Критериями оценки результатов самостоятельной работы обучающихся могут быть:   

 уровень освоения теоретического материала; 

 умение обучающихся применять теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 обоснованность и чёткость изложения ответа; 

 оформление продукта творческой самостоятельной деятельности обучающегося в 

соответствии с установленными требованиями; 

 сформированность общих и профессиональных компетенций. 

Критериями оценок результатов внеаудиторной самостоятельной работы студентов 

являются: 

 уровень усвоения студентов учебного материала на уровне учебных 

компетенций; 

 умение студента использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 умения студента активно использовать электронные образовательные ресурсы, 

находить информацию, изучать ее и применять на практике; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями; 

 творческий подход к выполнению самостоятельной работы; 

 умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное; 

 умение четко сформулировать проблему, предложив ее решение, критически 

оценить решение и его последствия; 

 умение сформировать свою позицию, оценку и аргументировать ее; 

 уровень ответственности за свое обучение и самоорганизацию 

самостоятельной познавательной деятельности 

Для эффективности самостоятельной работы обучающихся необходимо выполнить 

ряд условий: 

1. Обеспечение правильного сочетания объемов аудиторной и самостоятельной 

работы. 

2. Методически правильная организация работы студента в аудитории и вне нее. 

3. Обеспечение обучающихся необходимыми методическими материалами с целью 

превращения процесса самостоятельной работы в процесс творческий. 

4. Контроль за организацией и ходом самостоятельной работы и мер, поощряющих 

обучающихся за ее качественное выполнение. Это условие, в той или иной форме, с 

необходимостью должно присутствовать в первых трех, чтобы контроль стал не столько 

административным, сколько именно полноправным дидактическим условием, 

положительно влияющем на эффективность самостоятельной работы обучающихся в 

целом. 

Самостоятельная работа по заочной форме обучения оценивается на промежуточной 

аттестации – дифференцированном зачете. 

 

Оценка    Критерии оценки самостоятельной работы студентов 

5 (отлично) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение творческого задания в полном объеме; 

 наличие оригинальности в замысле, заразительности и 
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эмоциональности в выполнении исполнительских задач 

4 (хорошо) 

 правильное определение целей и задач; 

 выполнение творческого задания в полном объеме; 

 наличие недостаточной оригинальности, но при этом 

наличие заразительности и эмоциональности в 

выполнении исполнительских задач 

3 (удовлетворительно) 

 правильное определение целей и задач; 

 не выполнение творческого задания в полном объеме; 

 наличие недостаточной оригинальности, заразительности 

и эмоциональности в выполнении исполнительских задач 

2(неудовлетворительно) 

 не правильное определение целей и задач; 

 не выполнение творческого задания в необходимом 

объеме; 

 отсутствие наличия оригинальности и заразительности; 

 при выполнении исполнительских задач отсутствие 

эмоциональности 

 


